Zalacznik 1
Program studenckich praktyk zawodowych na kierunku Administracja

na Wydziale Filia UL w Tomaszowie Mazowieckim

1. Praktyka powinna zapewnia¢ mozliwo§¢ uzyskania przez studentdow praktycznej wiedzy i
umiejetnosei stanowigcych uzupetlienie wiedzy uzyskanej w czasie studiow.

2. Program praktyki obejmuje dwie sfery dziatalnos$ci instytucji, w ktorej student odbywa praktyke:
a) sfere techniczno-organizacyjna,

b) sferg¢ merytoryczna.

3. W ramach sfery techniczno-organizacyjnej student powinien:

a) zapoznaC si¢ ze strukturg organizacyjng instytucji, w ktorej odbywa praktyke oraz przepisami
regulujacymi dzialanie instytucji,

b) zapozna¢ si¢ z zakresem dziatania poszczegdlnych komorek organizacyjnych i stanowisk komorki,
gdzie odbywana jest praktyka,

¢) zapoznac¢ si¢ zasadami obiegu dokumentacji,
d) uczestniczy¢ w czynno$ciach techniczno-organizacyjnych komorki, gdzie odbywana jest praktyka,

e) wykonywac¢ inne zadania techniczno-organizacyjne, uznane przez osoby bezposrednio nadzorujace
przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki dzialalnosci instytucji, w ktorej student
odbywa praktyke oraz kierunku studiow.

4. W ramach sfery merytorycznej student powinien:
a) zapoznac¢ si¢ z przedmiotem dziatania instytucji, w ktorej odbywa praktyke,

b) zapoznac¢ si¢ z poszczegdlnymi czynnosciami podejmowanymi w zwigzku z przedmiotem dziatania
instytucji,

¢) pozna¢ praktyczne zastosowanie przepisow stanowigcych podstawe podejmowanych w instytucji
czynnosci,

d) przygotowywaé projekty pism i rozstrzygnie¢ w ramach postgpowan prowadzonych w instytucji, w
ktoérej odbywana jest praktyka,

e) zapoznaé si¢ ze specyfika czynnoséci podejmowanych przez strony postgpowania i organ, przed
ktoérym sig¢ ono toczy,

f) uczestniczy¢ w merytorycznych czynnosciach podejmowanych w instytucji, w ktorej odbywana jest
praktyka,

g) wykonywa¢ inne zadania merytoryczne, uznane przez osoby bezposrednio nadzorujace przebieg
praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki dziatalnosci instytucji, w ktdrej student odbywa
praktyke oraz kierunku studiow.



