miejscowosé data

Adres zaktadu pracy

ZASWIADCZENIE

Niniejszym zaswiadcza si¢, ze zakres obowigzkéw pracownika

imi¢ 1 nazwisko

obejmuje m.in.:
— przestrzeganie tajemnicy stuzbowej,
— przestrzeganie zasad BHP i PPOZ,
— przygotowanie 1 archiwizacja dokumentacji,
— przygotowanie korespondencji wychodzacej,
— przyjmowanie korespondencji przychodzace;j,
— wykorzystanie oprogramowania biurowego 1 specjalistycznego,
— obstluge biurowa i kancelaryjng pracodawcy,
— wspotprace w zespole,

— komunikacje fachowg z interesantami / klientami.

podpis pracodawcy



