Uniwersytet Lodzki
Wydziat Biologii i Ochrony Srodowiska

Uchwala nr 30

Rady Wydzialu Biologii i Ochrony Srodowiska Uniwersytetu L6dzkiego
podjeta na 5. roboczym posiedzeniu w kadencji 2016-2020
w dniu 31 stycznia 2017 r.

w sprawie: przyjecia Regulaminu Pracowni Obrazowania Mikroskopowego i
Specjalistycznych Technik Biologicznych na Wydziale Biologii i
Ochrony Srodowiska Uniwersytetu Lodzkiego

zgodnie z: § 31 pkt.1 Statutu Uniwersytetu Lodzkiego przyjetego Uchwalg Senatu UL
nr 422 z dnia 23.01.2012 r. z p6Zn. zm.

§1
1. Rada Wydzialu Biologii i Ochrony Srodowiska Uniwersytetu Lédzkiego postanawia
przyja¢ Regulamin Pracowni Obrazowania Mikroskopowego i Specjalistycznych

Technik Biologicznych zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do niniejszej Uchwaly.

§2

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dziekan

Wydziatu Biologii i Ochrony Srodowiska
Uniwersytetu Lodzkiego

FUM

I 1
Prof. dr habj‘indrzej Kruk



Zatgeznik nr 1 do Uchwaly nr 30

Rady Wydziatu Biologii i Ochrony Srodowiska Uniwersytetu L.odzkiego
podjetej na 5. roboczym posiedzeniu w kadencji 2016-2020

w dniu 31 stycznia 2017 .

REGULAMIN
PRACOWNI OBRAZOWANIA MIKROSKOPOWEGO
i SPECJALISTYCZNYCH TECHNIK BIOLOGICZNYCH

I. Zasady ogélne

1. Pracownia Obrazowania Mikroskopowego i Specjalistycznych Technik Biologicznych
(zwana dalej Pracownig) jest Dysponentem infrastruktury badawczej i aparatury w $wietle
Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej w Uniwersytecie L.odzkim zawartym
w zalgezniku do Uchwatly nr 495 Senatu UL z dnia 11 maja 2015 r. Pracownia sklada sie
dwoch  odrgbnych laboratoriéw — Laboratorium Obrazowania Mikroskopowego
i Laboratorium Specjalistycznych Technik Biologicznych, Pracownia jest samodzielng
jednostks Wydziahn BiOS UL podlegajaca nadzorowi Dziekana Wydziatn BiOS UE
poprzez wyznaczonych Petnomocnikdéw, po jednym dla kazdego z Laboratoriéw.

2. Za organizacje pracy i koordynacje zadad odpowiedzialny jest Kierownik Pracowni.
Kierownik dziatajagc pod nadzorem Pelnomocnikéw wyznacza opiekunéw aparatury
sposréd podlegtych mu pracownikéw. Opiekun aparatury powinien przej$é odpowiednie
specjalistyczne przeszkolenie w zakresie jej uzytkowania.

3. Zasady rozliczania finansowe]j dzialalnosci Pracowni podlegaja kontroli i akceptacji
Dziekana Wydziatu BiOS UL.

4. Pracownia prowadzi dzialalnos¢ ushigowsa, w rozumieniu pomocy technicznej,
w trybie pierwszefistwa na rzecz pracownikéw ze wszystkich jednostek Wydziatu
BiOS UL, zgodnie z Uchwatg Senatu UL nr 495 z dnia 11 maja 2015 r.

5. Z uslug Pracowni mogg korzystaé pracownicy, doktoranci i studenci Uniwersytetu
Lodzkiego oraz innych zewngtrznych jednostek naukowo-badawczych, zgodnie
zatwierdzonym przez Peinomocnikéw harmonogramem, oraz w oparciu o niniejszy
regulamin.

6. Pracownia posiada strong internetows pomisth.biol.uni.lodz.pl, na ktérej przedstawione
jest jej wyposaZenie oraz biezace informacje, formularze rezerwacyjne, komunikaty
0 awariach, naprawach serwisowych itp.

7. Badania realizowane w Pracowni s prowadzone w oparciu o materiaty eksploatacyjne
i proby zlecajgcych badania, a takze — opcjonalnie — w oparciu o materiaty eksploatacyjne
1 préby Pracowni.

8. Pracownia funkcjonuje od poniedziatku do pigtku w godzinach 8*° do 16
W uzasadnionych przypadkach, praca w innych godzinach i dniach jest mozliwa
po wczesniejszym uzgodnieniu z Kierownikiem Pracowni. W poniedzialki cze$é
pomieszczenn  Pracowni  jest zarezerwowana na  przygotowanie  preparatdw
mikroskopowych, tj. krojenie na mikrotomach, barwienie itp. Jezeli w dany poniedziatek
procedury te nie bedg planowane, mozliwe jest prowadzenie badan z wykorzystaniem
mikroskopow.



IL

Obowiazki udostgpniajacego aparature

Zadaniem pracownikéw Pracowni jest zapewnienie pomocy Uzytkownikom w jak najlepszym
wykorzystaniu  dostgpnego wyposazenia i uzyskaniu mozliwie najlepszych, od strony
technicznej, wynikdw prowadzonych badan,

1.

Do obowigzkéw Kierownika Pracowni nalezy nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem
Pracowni, w tym: organizowanie pracy opiekunéw aparatury naukowo-badawczej, nadzor
nad sprawnoscig i wlasciwym wykorzystaniem aparatury, ustalanie warunkéw udostepniania
infrastruktury badawczej i aparatury wynikajace z optymalizacii harmonogramu pracy
i wykorzystania znajdujacych si¢ w niej urzadzen, przyjmowanie wnioskéw i wyrazanie
zgody na jej udosi¢pnienie, przygotowanie uméw z podmiotami zewnetrznymi
w przedmiocie udostgpnienia infrastruktury badawczej i aparatury, zgodnie z zasadami
Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej w Uniwersytecie £6dzkim zawartym
w Zatgezniku do Uchwaly nr 495 Senatu UL z dnia 11 maja 2015 r.

2. Do obowiazkéw opiekuna aparatury naukowo-badawczej nalezy zapewnienie jej sprawnego

dzialania, prowadzenie dziennika czasu pracy aparatury, efektywne wykorzystanie oraz
zabezpieczenie przed nieuprawnionym uzyciem, a takze wspélpraca z Kierownikiem
Pracowni w zakresie wlasciwego jej wykorzystania, okreslanie kolejnosci badan, udzielanie
instruktazu obstugi Uzytkownikom i archiwizacja dokumentacji zwiazanej z udostepnieniem
aparatury naukowo-badawczej.

3. W Pracowni znajdujg si¢ zeszyty ewidencji uzytkowania urzadzenia. Opickunowie aparatury

naukowo-badawczej s3 zobowigzani do jednorazowego wpisu w spisie Uzytkownikéw
(dane osobowe, zaktad/pracownia, przelozony, dane kontaktowe: telefon i adres e-mail).
Dodatkowo, przy kazdym korzystaniu z urzgdzenia opiekunowie zobowigzani sg do wpis6w
w zeszyty ewidencji zgodnie z zamieszczonymi w nich rubrykami danych oséb
korzystajacych (data, nazwisko, rodzaj matetialu, rodzaj wykonywanego badania, ogélny
czas pracy).

IIL. Prawa i obowiazki korzystajgcego z aparatury

1.

Kazdy Uzytkownik zobowigzany jest do podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu sie
Zz regulaminem i ewentualnym’i komunikatami Pracowni, oraz przepisami BHP
obowigzujacymi na Wydziale BiOS UL.

. Osoba korzystajgca z aparatury jest zobowiazana do uzyskania wszelkich wymaganych

prawem zgod i licencji na przeprowadzenie badai i jest jednostronnie odpowiedzialna za
legalnosé¢ prowadzonej aktywnosci.

. Uzytkowanie aparatury mozliwe jest tylko zgodnie z jej przeznaczeniem oraz zasadami

w zakresie ustalonym wezesniej z udostgpniajgcym. Do prac badawczych nalezy uzywad
materiatéw firmowych dedykowanych do odpowiedniego urzadzenia lub zatwierdzonych
podczas wczesniejszej konsultacji z Kierownikiem Pracowni lub whasciwym
Pelnomocnikiem.

. Osoba korzystajaca z infrastruktury i aparatury jest zobowiazana zadbaé, aby udostepniona

infrastruktura i aparatura nie zostala zniszczona, skazona lub zanieczyszczona w wyniku
uzytkowania.

. W celu przeprowadzenia kompleksowego cyklu badafi z wykorzystaniem sprzetu

i pomieszczen Pracowni nalezy wypetnié formularz, w ktérym Uzytkownik przedstawi
Kierownikowi Pracowni plan pracy wraz z wykazem potrzebnych urzadzeh
i materialéw. Kierownik Pracowni dokonuje rezerwacji terminu i aparatury w uzgodnieniu
z Uzytkownikiem. Wszystkie, niezbgdne dane kontaktowe znajduja si¢ na stronie
internetowej Pracowni (pomistb.biol.uni.lodz.pl).

. Uzytkownicy korzystaja z urzadzen Pracowni w obecnosci opiekuna aparatury. Kierownik

Pracowni moze wyrazi¢ zgodg¢ na samodzielne korzystanie z aparatury przez osoby



posiadajace odpowiednie udokumentowane kwalifikacje konieczne do jej obskugi

(Zatgeznik Nr 1 i 2 do Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej

w  Uniwersytecie bLodzkim, zawartym w Uchwale Senatu UL nr 495 z dnia

11 maja 2015 r.). Uzytkownicy sg zobowigzani do bezwzglednego stosowania sie

do szczegolowych instrukeji obstugi poszezegdluych urzgdzen bedacych na wyposazeniu

Pracowni.

7. W przypadku samodzielnego korzystania z aparatury naukowo-badawczej Pracowni
zobowigzuje si¢ kazdego Uzytkownika do:

— sprawdzenia stanu kompletnosci oraz sprawnosci aparatury przed rozpoczeciem pracy
oraz niezwlocznego powiadomienia Kierownika Pracowni w razie stwierdzenia
jakichkolwiek brakéw, usterek lub zabrudzen;

— pozostawiania Pracowni i sprzgtu w czystosci zgodnie z instrukcja uzytkowania;

— wylaczenia urzadzen po skoniczonej pracy. Jezeli w kalendarzu jest zapisany kolejny
Uzytkownik, opiekun aparatury lub Kierownik Pracowni powinien sie¢ z nim
skontaktowa¢ w celu uzgodnienia czasu jej wylaczenia/wigczenia. O pozostawieniu
wilgczonego sprzetu nalezy poinformowaé personel Pracowni.

8. Klucze do pomieszezen Pracowni znajduja sie na Portierni budynku A Wydziatu BiOS UL
i mogg by¢ pobierane wylacznie za zgoda Kierownika Pracowni lub odpowiedniego
Pelnomocnika. W sytuacjach szczegdlnych moze zostaé wystawione imienne
upowaznienie dla Uzytkownika. Klucze pobiera si¢ i oddaje osobiscie na portierni
budynku A. W takich sytuacjach nalezy okaza¢ dowod tozsamosei.

9. W przypadku spowodowania usterki lub uszkodzenia urzgdzenia nalezy niezwlocznie
poinformowa¢ o tym fakcie Kierownika Pracowni. Kosztami serwisowymi
i materialowymi naprawy bedzie obcigzony Uzytkownik.

10. W sytuacjach awaryjnych w razie nieobecnosci Kierownika Pracowni nalezy powiadomié

wiadciwego Pelnomocnika, pracownika technicznego Pracowni lub serwis fabryczny
danego urzgdzenia.

11. Ze wzgledu na potencjalnic wysokie ceny materialdw eksploatacyjnych oraz
pogwarancyjnych napraw usterek wynikajacych z prawidlowej eksploatacji lub zuzycia
sprzetu, kosztami bedg obcigzane proporcjonalnie jednostki macierzyste poszczegblnych
Uzytkownikow,

12. We wszelkich formach publikacji (komunikaty, artykuly, rozprawy, itp.) opartych na
uzyskanych w Pracowni danych, nalezy umiesci¢ zdanie: ,,Badania ....... przeprowadzono
w Pracowni Obrazowania Mikroskopowego i Specjalistycznych Technik Biologicznych
(Laboratory of Microscopic Imaging and Specialized Biological Technigues)
Wydzialu Biologii i Ochrony Srodowiska Uniwersytetu £.odzkiego”. Informacje t¢ nalezy
umiesci¢ w sekeji ,,Materialy i metody™, ,,Podziekowania” lub w stopce.

13. Uzytkownik jest zobowigzany do przekazania na pi$mie informacji o wszelkich
publikacjach danych uzyskanych w Pracowni.

14. Uzytkownikom zabrania sie:

— przekazywania klucza do Pracowni innym osobom, ktérym nie udzielono zgody na
korzystanie z infrastruktury;

— samodzielnych zmian w ustawieniach urzadzed bez kontaktu z personelem
technicznym,;

— samodzielnej wymiany elementéw urzadzen;

— instalowania lub usuwania programéw na komputerach w Pracowni, oraz jakichkolwiek
zmian konfiguraciji;

— zmiany ustawiefl monitoréw oraz polaczen migdzy komputerami i innymi urzadzeniami.

Razgce naruszenie obowiazkow przez osobg korzystajaca z aparatury moze skutkowad
odmowg dostepu do Pracowni.



IV. Archiwizacja danych

1.

Komputery znajdujgce si¢ przy sprzgcie w Pracowni stuzg do rejestracji danych
W czasie pracy aparatury badawczej, a nie do ich obrébki (wyjgtek stanowia komputery
z oprogramowaniem posiadajacym licencje jednostanowiskows). Do obrébki danych
nalezy uzywaé innych, wykazanych na stronie internetowej Pracowni stacji roboczych,
zawierajacych wymagane programy.

. Dane nalezy zapisywa¢ w imiennym folderze (pelne imie¢ i nazwisko Uzytkownika)

znajdujacym sie w podkatalogu przypisanym odpowiedniej jednostce Wydziatu BiOS UL
w katalogu USERS.

. Dla porzadku archiwizacji danych zaleca si¢ tworzenie subfolderéw z pelng data,
. Ze wzgledu na zmniejszenie awaryjnosci programowej i bezpieczefistwo danych,

komputery przy niektorych urzadzeniach nie majg dostepu do sieci internetowej.

. Pracownia prowadzi¢ bedzie archiwizacj¢ generowanych danych, jednakze w interesie

poszczegblnych Uzytkownikow jest kopiowanie whasnych danych.

. Nie dopuszcza si¢ uzywania urzadzen przeno$nej pamieci (w tym wilasnych nosnikéw

PenDrive). Dane mogg by¢ zgrywane jedynie na plyty CD/DVD. Dopuszczalne jest
stosowanie noénikéw typu PenDrive bgdacych na wyposazeniu Pracowni dedykowanych
do przeniesienia danych z urzadzenia lub obslugujacego go komputera na wyznaczona
stacje robocza Pracowni.

. Na koniec kazdego roku akademickiego dane beda usuwane z twardych dyskdw.

Wiadomo$¢ przypominajgca bedzie wysylana do Uzytkownikéw za pomocg poczty
elektroniczne] Wydzialu BiOS UL na dwa tygodnie przed planowanym usunieciem
danych.

. Do opracowania materialu dos$wiadczalnego zebranego 2z pomoca mikroskopow

konfokalnych, Uzytkownicy moga wypozyczy¢ oprogramowanie z licencja off-line.

V. Zasady bezpieczenstwa pracy w Pracowni

1.

Zasady pracy w Pracowni podlegaja przepisom P.poz. i BHP. Instrukcja BHP dostepna jest
w Pracowni oraz na stronie Uniwersytetu Lodzkiego, w zakladce BHP.

. Kazdy Uzytkownik zobowigzany jest do podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu sie

z przepisami BHP (punkt II.1.) i stosowania sie do nich w czasie pracy.

. Podezas pracy Uzytkownik powinien stosowaé, w zaleznosci od wykonywanej pracy,

indywidualng odziez ochronng (np. czysty bialy fartuch laboratoryjny), jednorazowe
obuwie ochronne oraz srodki ochrony osobistej (rekawiczki, okulary, maseczki).

W trakcie wykonywanej pracy Uzytkownik musi zachowaé czysto$é i porzagdek miejsca
Oraz uzywanego sprzetu.

. Uzytkownik zobligowany jest do zachowania szczegdlnej ostroznosci przy wykonywaniu

doswiadczen, ktére moga zagraza¢ zdrowiu 1 zyciu swojemu oraz innych oséb
przebywajgcych w Pracowni.

. Zaistniate wypadki nalezy natychmiast zglaszaé pracownikowi Pracowni lub opiekunowi

naukowemu. O wszystkich zdarzeniach nalezy powiadomié¢ Kierownika Pracowni.

. Po zakonczeniu pracy nalezy pozostawié¢ po sobie porzadek i sprawdzi¢, czy wylaczono

wszystkie uzywane urzadzenia.

. W pomieszezeniach laboratoryjnych Pracowni obowigzuje zakaz spozywania positkéw,

picia napojéw, palenia tytoniu, Zabrania si¢ blokowania przejscia i prowadzenia
przewoddw w ciggach komunikacyjnych.



9. Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania obowigzujacych powszechnie przepiséw
prawa.
10. Zagrozenia dla os6b korzystajacych z Pracowni:
— porazenie pradem elektrycznym;
— narazenie na dzialanie promieniowania laserowego, jonizujgcego i UV;
— skaleczenie szklem laboratoryjnym i ostrymi narzedziami;
— poparzenia, m.in. wskutek kontaktu z rozgrzanymi lampami, mieszadtami
magnetycznymi z podgrzewanym blatem lub blokami grzejnymi;
- upadki, np. wskutek pracy przy wylaczonym o$wietleniu lub potknigcia sie o ruchome
stotki laboratoryjne.

VI. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje zwigzane z udostepnieniem
infrastruktury badawczej i aparatury podejmuje Kierownik Pracowni w porozumieniu
z wlasciwym Pelnomocnikiem, w oparciu o Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej
w Uniwersytecie Loédzkim zawartym w Zalgczniku do Uchwaly nr 495 Senatu UL
z dnia 11 maja 2015 r.
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