Zarzadzenie Dziekana
Wydziatu Zarzadzania UL
Nr 24/2020 z dnia 1.10.2020 r.

w sprawie obstugi studentéw uczestniczacych w Programie
ERASMUS+ i innych programach mobilnosciowych na Wydziale
Zarzadzania UL od roku akademickiego 2020/2021

Na podstawie Zarzgdzenia Rektora Ut nr 74 z dnia 12 maja 2014 r. w sprawie zasad
zaliczania studentom UL okresow studiow realizowanych w uczelniach partnerskich
w ramach programow wymiany Erasmus+, Campus Europae i innych pokrewnych,
zarzgdzam, co nastepuje:

§1
[obstuga studentéw przyjezdzajgcych]
Wprowadza sie procedure dotyczgcg obstugi studentdéw przyjezdzajgcych na Wydziat
Zarzgdzania Ut w ramach programéw Erasmus+, Campus Europae i innych
pokrewnych (zatgcznik nr 1).

§2
[obstuga studentow wyjezdzajgcych]
Wprowadza sie procedure dotyczgcg obstugi studentéw Wydziatu Zarzgdzania UL
wyjezdzajgcych na studia w uczelniach partnerskich w ramach programoéow
Erasmus+, Campus Europae i innych pokrewnych (zatgcznik nr 2).

§3
[roczne rozliczenie studiéw dla studentéw wyjezdzajgcych]
Studenci Wydziatu Zarzgdzania UL wyjezdzajgcy na studia w uczelniach partnerskich
w ramach programoéw Erasmus+, Campus Europae i innych pokrewnych otrzymujg
roczny okres rozliczenia studidow, niezaleznie od dtugosci wymiany (1 lub 2
semestry).

§4
[dofinansowanie kosztow podrézy dla studentéw wyjezdzajgcych]
Na wniosek studenta mozliwe jest przyznanie dofinansowania kosztow podrézy

w wysokosci okreslonej corocznie przez Dziekana Wydziatu Zarzgdzania UL.

Dofinansowanie kosztéw podrézy jest mozliwe wytgcznie na podstawie faktur i/lub
biletdw potwierdzajgcych poniesione koszty. Dofinansowanie moze zostac przyznane
po rozliczeniu pobytu w uczelni partnerskiej w Biurze Wspotpracy z Zagranicg UL
(BWZ UL).



§5
[optaty za studia]
Studenci Wydzialu Zarzadzania UL studiujgcy na studiach ptatnych w przypadku
wyjazdu na studia w uczelniach partnerskich w ramach programoéw Erasmus+,
Campus Europae i innych pokrewnych otrzymujg 50% obnizke podstawowej optaty
za studia.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dziekan Wydziatu moze, na wniosek
zainteresowanego studenta, obnizy¢ wysokosc¢ naleznych optat za studia o kwote
przekraczajgca 50% optaty podstawowe;j.

Student korzystajgcy z obnizki optat za studia zobowigzany jest uisci¢ nalezng optate
za studia przed wyjazdem.

Obnizka podstawowej opfaty za studia nie obejmuje przypadkéw powtarzania
przedmiotow.

§6
[postanowienia koncowe]
Zarzgdzenie wchodzi w zycie od dnia 1 pazdziernika 2020 roku.

Dziekan Wydziatu Zarzadzania Ut
Dr hab. Tomasz Czapla, prof. Ut



ZAtACZNIK NR 1 Zarzadzenia Dziekana
Wydziatu Zarzadzania Ut
Nr 24/2020 z dnia 1.10.2020 r.

PROCEDURA OBStUGI STUDENTOW
PRZYJEZDZAJACYCH W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+
I INNYCH PROGRAMOW MOBILNOSCIOWYCH

PRZED PRZYJAZDEM

Przed przyjazdem studenci zagraniczni dokonujg wyboru przedmiotéw, ktére zamierzajg studiowaé w
Ut za posrednictwem elektronicznej platformy www.enrolment.uni.lodz.pl.

BWZ Ut wprowadza dane studenta do systemu USOS i przekazuje Dziekanatowi informacje o nadanym
numerze indeksu.

NA MIEJSCU

Dziekanat przesyta studentom przyjezdzajgcym na Wydziat Zarzagdzania Ut informacje o spotkaniu
organizacyjnym, ktore odbywa sie w pierwszym tygodniu zaje¢ w semestrze. Jest to spotkanie
dodatkowe wzgledem spotkania ogdlnego organizowanego przez BWZ Ut. Spotkanie ma na celu
zaznajomienie studentéw z Wydziatem Zarzadzania Ut.

W spotkaniu uczestniczy Koordynator ECTS ds. studentéw przyjezdzajacych, ktdry przekazuje
informacje organizacyjne.

Student odbiera legitymacje w Dziekanacie, po wczes$niejszym uiszczeniu optaty za wydanie legitymaciji.

ZMIANY W LEARNING AGREEMENT FOR STUDIES (LAS)

W celu wprowadzenia zmian student kontaktuje sie z Koordynatorem ECTS ds. studentéw
przyjezdzajacych. W czasie spotkania student przedstawia uzasadnienie dla wprowadzenia zmian oraz
propozycje samych zmian.

Koordynator weryfikuje czy proponowana zmiana jest zasadna i, przede wszystkim, mozliwa do
zrealizowania. W przypadku braku zastrzezen, Koordynator zatwierdza zmiany w LAS i przekazuje
informacje o nich do Dziekanatu.

UWAGA: Podstawowymi przestankami dla udzielenia zgody na zmiane LAS s3:
e nieuruchomienie przedmiotu z oferty Wydziatu;

e kolizja terminow zajec.


http://www.enrolment.uni.lodz.pl/

W pozostatych przypadkach Koordynator moze nie udzieli¢ zgody na zmiane, w szczegdlnosci jesli
spowodowatoby to rozwigzanie grupy studenckiej utworzonej na potrzeby programu Erasmus+ i innych
pokrewnych.

ROZLICZENIE SEMESTRU

Po zatwierdzeniu ostatecznych zmian w LAS Dziekanat, w porozumieniu z dziekanatami innych
wydziatéw, wprowadza informacje o realizowanym programie studiow do systemu USOS.

Za wpisanie ocen do systemu USOS odpowiedzialni sg prowadzacy zajecia.

PRZYGOTOWANIE TRANSCRIPT OF RECORDS (ToR)

Przed wyjazdem student zobowigzany jest rozliczy¢ sie z Bibliotekg Ut oraz z administracja Domu
Studenckiego (w przypadku, gdy student korzysta z miejsca w Domu Studenckim) oraz zwrdcié
legitymacje studenckg do Dziekanatu. W przypadku zagubienia legitymacji student zobowigzany jest
napisa¢ odpowiednie oswiadczenie, dotyczgce zagubienia legitymacji.

Po wypetnieniu powyzszych warunkéw dziekanat przygotowuje Transcript of Records w dwdch
oryginatach. Jeden egzemplarz jest archiwizowany w dziekanacie, drugi jest przekazywany do BWZ Ut.



ZALACZNIK NR 2 do Zarzadzenia Dziekana
Wydziatu Zarzadzania Ut
Nr 24/2020 z dnia 1.10.2020 r.

PROCEDURA OBStUGI STUDENTOW
WYJEZDZAJACYCH NA CZESCIOWE STUDIA ZA GRANICA W RAMACH
PROGRAMU ERASMUS+

Studenci zainteresowani odbyciem cze$ciowych studidw za granicag w ramach programu ERASMUS+,
moggq uzyskaé informacje nt. programu, w tym uczelni partnerskich, z ktérymi Wydziat Zarzadzania Ut
ma podpisane umowy u Koordynatora Programu Erasmus+, Kierunkowych Koordynatoréw ECTS oraz
w Dziekanacie. Wydziat Zarzgdzania Ut oraz BWZ Ut organizujg réwniez spotkania informacyjne dla
wszystkich zainteresowanych odbyciem czesciowych studiéw za granicg w ramach programu Erasmus+,
zwykle na poczatku grudnia.

Studenci zapoznaja sie z uczelniami partnerskimi oraz z ich ofertg dydaktyczng. Kazdy student
zainteresowany mobilnoscia wybiera dwie lub trzy uczelnie partnerskie, ktére nastepnie wpisuje w
formularzu zgtoszeniowym w trakcie rekrutacji programu Erasmus+.

Rekrutacja programu Erasmus+ odbywa sie dwuetapowo. W pierwszym etapie studenci wypetniaja
whiosek zgtoszeniowy w USOSweb. Termin rejestracji, wspdlny dla wszystkich wydziatéw w Ut, ustala
Komisja Programu ERASMUS+ Ut. W drugim etapie, po analizie ztozonych formularzy zgtoszeniowych,
Komisja Programu ERASMUS+ na Wydziale Zarzadzania Ut przeprowadza z kandydatami rozmowy
kwalifikacyjne.

Komisja dokonuje kwalifikacji studentéw do programu, kierujac sie:

e wysokoscig sredniej ze studidw (Srednia odpowiada ilosci przyznanych punktéw w rankingu); w
przypadku studentéw aplikujagcych na wyjazd w trakcie pierwszego roku studiéw studenci
dostarczajg informacje o Sredniej z | semestru studiéw;

e przebiegiem rozmowy kwalifikacyjnej ze studentami, w czasie ktérych oceniana jest motywacja
do wyjazdu (0-2 punkty do rankingu) oraz biegtos¢ w postugiwaniu sie jezykiem, w ktérym
odbywa sie ksztatcenie w uczelni partnerskiej (0-2 punkty do rankingu) oraz

e dodatkowymi kryteriami — punkty mogg zosta¢ przyznane na podstawie rekomendacji
sformutowanych przez pracownikédw Uczelni lub na podstawie udokumentowanej dziatalnosci
na rzecz Uczelni.

Miejsca w uczelniach partnerskich sg przydzielane studentom w kolejnosci zgodnej z rankingiem.
Osoby, dla ktérych nie wystarczy miejsc, a ktdre spetniag wymogi formalne do wyjazdu, zostaja
umieszczone na liscie rezerwowej. W przypadku uzyskania przez Wydziat Zarzadzania Ut dodatkowych
miejsc (np. niewykorzystanych przez inne wydziaty Ut) lub rezygnacji oséb znajdujacych sie w rankingu
wyzej, Koordynator Programu ERASMUS+ kontaktuje sie z osobami na lisScie rezerwowej
Z propozycja przyznania miejsca.

Po zakoniczonym procesie rekrutacyjnym Koordynator Programu ERASMUS+ informuje
zakwalifikowanych studentéw o wynikach postepowania kwalifikacyjnego — wyniki widoczne sa
w USOSweb.



Studentom przystuguje prawo do odwotania w terminie dwéch tygodni od ogtoszenia wynikow
postepowania kwalifikacyjnego. Organem odwotawczym jest Komisja Programu Erasmus+.

PRZED WYJAZDEM

Koordynator Programu ERASMUS+ oraz Koordynatorzy Kierunkowi na Wydziale Zarzgdzania Ut
organizuja spotkanie organizacyjno-informacyjne dla studentéw zakwalifikowanych na czesciowe studia
za granicg w ramach programu Erasmus+. Jest to spotkanie niezalezne od spotkania organizowanego
przez BWZ Ut.

Zgtoszenia kandydatow do poszczegdlnych uczelni dokonuje BWZ Ut. Uczelnia powinna skontaktowac
sie z kandydatem i przesta¢ pakiet informacji koniecznych do rejestracji na danej uczelni. Student
zobowigzany jest przestrzega¢ terminéw sktadania aplikacji na wybranej przez siebie uczelni
partnerskiej (termin ten weryfikuje na stronie internetowej uczelni partnerskiej).

Student powinien skompletowa¢ wymagane przez uczelnie zagraniczng dokumenty (np. formularz
zgtoszeniowy, Learning Agreement for Studies, wniosek o zakwaterowanie itp.).

SPORZADZENIE LEARNING AGREEMENT FOR STUDIES (LAS)

Student wybiera przedmioty, ktére chciatby realizowa¢ w trakcie realizacji czesciowych studiéw
w uczelni partnerskiej, starajgc sie wybraé¢ przedmioty zbiezne z programem realizowanego na
Wydziale Zarzadzania kierunku studiéw. W przypadku trudnosci ze znalezieniem odpowiednich
przedmiotdw w ofercie uczelni partnerskiej student powinien wybra¢ przedmioty z obszaru nauk
spotecznych.

Student realizujgcy semestr studiéw w uczelni partnerskiej jest zobowigzany uzyska¢ w tym semestrze
liczbe punktéow ECTS przewidziang w programie jego studidow na Wydziale Zarzadzania Ut. W
przypadku, gdy w programie studiow na Wydziale Zarzadzania Ut, w semestrze objetym mobilnoscia
przewidziane sg praktyki i/lub seminaria, w LAS mogag zosta¢ uwzglednione takze przedmioty
z kolejnego semestru danego roku akademickiego. W tym przypadku konieczne jest sporzgdzenie
aneksu do LAS, w ktérym okreslone beda przedmioty wymagajgce uzupetnienia po powrocie z wyjazdu
(aneks ten podpisuje Koordynator ECTS i student). Aneks do LAS powinien by¢ sporzadzony przed
wyjazdem, jednak w sytuacji gdy student planowat realizacje przedmiotu za granicg, a okazato sie to
niemozliwe, aneks moze zostac sporzadzony lub uzupetniony o brakujgce przedmioty po powrocie.

Minimalna liczba punktow ECTS, ktdrg student powinien uzyska¢ w czasie semestralnego pobytu
w uczelni partnerskiej wynosi 18.

Studentowi przystuguje prawo do przeniesienia przedmiotow, ktdre muszg zosta¢ uzupetnione,
na kolejny rok akademicki (podanie do Prodziekana ds. Wspotpracy Miedzynarodowej).

Student spotyka sie z odpowiednim Kierunkowym Koordynatorem ECTS, ktory weryfikuje propozycje
przedstawiong przez studenta. W razie koniecznosci koordynator prosi o naniesienie odpowiednich
poprawek. W przypadku braku uwag koordynator zatwierdza LAS oraz, ewentualnie, aneks do LAS.

Student przesyta do uczelni partnerskiej komplet wymaganych dokumentéw i zgtasza sie do BWZ Ut
ze wszystkimi niezbednymi dokumentami w celu podpisania umowy. Podpisanie umowy jest
warunkiem wyjazdu na studia ERASMUS+ i otrzymania stypendium.



UWAGA: Studenci wyjezdzajgcy na | roku studiéw Il stopnia (czyli ci, ktérzy rekrutowani byli na wyjazd
jeszcze przed przyjeciem na studia) zobowigzani sg przed wyjazdem stawié sie w Dziekanacie celem
dopetnienia formalnosci zwigzanych z podjeciem studidw (czyli ztozeniem S$lubowania oraz
podpisaniem umowy). Pozostate formalnosci zwigzane z rozliczeniem okresu studiow, ktéry
realizowany jest poza uczelnig macierzystg, studenci zobowigzani sg zatatwi¢ niezwtocznie po powrocie
z wyjazdu, jednak nie pdzniej niz do dnia 15 wrzesnia kolejnego roku.

W TRAKCIE POBYTU

Ewentualne zmiany w LAS student zgtasza, w ciggu dwdch pierwszych tygodni zaje¢ na uczelni
partnerskiej, do odpowiedniego Koordynatora Kierunkowego ECTS. Student kontaktuje sie
z Koordynatorem drogg e-mailowg w celu zgtoszenia potrzeby wprowadzenia zmian do LAS
i jednoczesnie przedstawia propozycje zmian.

Koordynator weryfikuje zasadno$¢ wniosku o zmiany, weryfikuje propozycje zgtoszong przez studenta,
prosi o ew. dalsze korekty lub zatwierdza propozycje zmian.

Student wypetnia formularz zmian w LAS, uzyskuje na nim podpisy koordynatoréw z uczelni
partnerskiej oraz swojego Koordynatora Kierunkowego ECTS.

Przed powrotem do kraju student uzyskuje Transcript of Records lub informacje, w jakim terminie
dokument ten bedzie wystany do Dziekanatu na Wydziale Zarzadzania Ut, jezeli uzyskanie go przed
wyjazdem z uczelni zagranicznej nie jest mozliwe.

Ponadto, student uzyskuje Confirmation, czyli zaswiadczenie o okresie studidéw w uczelni partnerskiej.
Na potwierdzeniu pobytu wymagane jest wpisanie doktadnej daty pobytu z uwzglednieniem dnia
rozpoczecia i zakonczenia pobytu w uczelni zagraniczne;j.

UWAGA: W czasie pobytu w uczelni partnerskiej student zobowigzany jest $ledzi¢ wszelkie informacje
umieszczane na stronie internetowej Wydziatu Zarzgdzania UL, w szczegdlnosci dotyczgce rejestracji na
seminaria, specjalnosci, przedmioty o wyboru itp.

Przed powrotem do Polski student powinien uzyska¢ od uczelni partnerskiej oryginat LAS z kompletem
podpisow.

PO POWROCIE

Student udaje sie Koordynatora Kierunkowego ECTS, ktéremu przedstawia Transcript of Records, LAS
oraz, ewentualnie, aneks do LAS. Przyjmowane sg wytgcznie kompletne dokumenty.

Koordynator Kierunkowy ECTS weryfikuje zgodnos¢ LAS z wczesniejszymi ustaleniami. Koordynator
nastepnie weryfikuje zgodnos¢ ToR z LAS.

Na kopii ToR koordynator umieszcza adnotacje o mozliwosci zaliczenia semestru (na kopii powinna
znalez¢ sie adnotacja: ,Liczba punktéw ECTS jest wystarczajgca do zaliczenia semestru
zimowego/letniego w roku akademickim 200x/200y na Wydziale Zarzgdzania Ut”).

W przypadku, gdy student zgromadzit mniejszg niz wymagana liczbe punktéow ECTS, Koordynator
Kierunkowy ECTS, w porozumieniu ze studentem, przygotowuje lub aktualizuje aneks do LAS, ktory



okresla liste przedmiotéw do uzupetnienia. Aneks do LAS podpisuje zaréwno Koordynator Kierunkowy
ECTS jak i student.

Nastepnie student jest zobowigzany dostarczy¢ ToR, LAS oraz aneks do LAS do Dziekanatu na Wydziale
Zarzadzania Ut oraz udaé sie do BWZ Ut z wymienionymi powyzej dokumentami oraz z oryginatem
Confirmation w celu rozliczenia wyjazdu.

Dziekanat na Wydziale Zarzadzania Ut sporzadza polskg karte zaliczern zawierajgcg informacje o
przedmiotach zrealizowanych w uczelni partnerskiej (na podstawie ToR). Karte podpisujg Koordynator
Programu ERASMUS+ i Prodziekan Wydziatu Zarzadzania ds. Wspétpracy Miedzynarodowe;.



