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REGULAMIN BIBLIOTEKI WYDZIALU EKONOMICZNO-SOCJOLOGICZNEGO Ut

I Informacje ogélne
1. Biblioteka Wydziatu Ekonomiczno—Soconogicznego Ut (BWES) jest jednostka naukowo-
dydaktyczng zaspokajajaca potrzeby studentéw ipracownikéw Ut poprzez gromadzenie
i udostepnianie ksiegozbioru do celéw badawczych, zgodnie z kierunkami reprezentowanymina

Wydziale Ekonomiczno-Socjologicznym (WES).

2. Dane osobowe gromadzone w BWES:

a) wytacznie do celéw okreslonych w Ustawie o bibliotekach, ustawie Prawo o szkolnictwie
wyzszym inauce, Ustawie o statystyce publicznej oraz obowigzujacych w uczelni
regulacjach wewnetrznych;

b) zgodnie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych w tym w szczegolnosci
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. wsprawie ochrony oséb fizycznych wzwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz Ustawy z 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych.

Il Godziny otwarcia

1. Godziny otwarcia biblioteki sg zamieszczone w Zataczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Kierownik bibligteki w porozumieniu z Wtadzami Wydziatu moze zmieni¢ godziny otwarcia
biblioteki lub zamkna¢ biblioteke z waznych powodow.

Il Sposéb korzystania

1. Ze zbioréw bibliotecznych mozna korzystac:
a) w obrebie biblioteki: w Wolnym Dostepie i w Czytelni,
b) poza bibliotekg poprzez wypozyczenie do domu,
c) drogg wypozyczenia miedzybibliotecznego.

2. Korzystanie z materiatéw bibliotecznych jest bezptatne.
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IV Prawo korzystania

1. Uprawnieni do korzystania ze zbiorow biblioteki sa:
a) pracownicy i emeryci U,
b) studenci, uczestnicy Szkot Doktorskich, stuchacze studiow podyplomowych Ut,
c) studenci innych szkét wyzszych todzi i wojewodztwa tédzkiego, ktore zawarty umowe
z Wtadzami Wydziatu,
d) uczniowie i nauczyciele szkét, ktére zawarty umowe z Wiadzami Wydziatu,
e) pozostali - wyfacznie na miejscu.
2. Prawo do wypozyczenia domowego nabywa sie z chwila:
a) dokonania zapisu do biblioteki WES Ut lub innej biblioteki wydzialowej Ut lub Biblioteki
Gtownej UtL.

V Karta biblioteczna
1. Do korzystania ze zbiorow BWES uprawnia:

a) elektroniczna karta biblioteczna,
b) elektroniczna legitymacja studencka (ELS),

c) elektroniczna legitymacja stuzbowa nauczyciela akademickiego (ELSNA),
d) karta papierowa.

2. Czytelnik zobowigzany jest do okazywania waznej legitymacji studenckiej/karty bibliotecznej

przy kazdorazowym wejéciu do biblioteki oraz na zadanie pracownika biblioteki.

3. Karty bibliotecznej nie wolno odstepowa¢ innym osobom. Przekroczenie tego przepisu
pozbawia prawa do korzystania z biblioteki zaréwno wiaéciciela karty, jak i osoby nieprawnie
z niej korzystajacej. W wypadku watpliwosci bibliotekarz ma prawo poprosi¢ o okazanie
drugiego dokumentu ze zdjeciem potwierdzajgcego tozsamo$c¢ wiasciciela. W uzasadnionych

przypadkach, na czas okreslony, moze by¢ wystawione upowaznienie dla innej osoby.

4. O zmianie nazwiska, adresu itp., a takze o zagubieniu karty bibliotecznej nalezy niezwioczne
powiadomi¢ pracownikéw wypozyczalni. W celu uzyskania duplikatu karty papierowej nalezy

zgtosié sie do wypozyczalni.



LI

WYDZIAL
EKONOMICZNO-

#
-SOCIOLOGICZNY U N I c
Uniwersytet Lodzki

5. Posiadanie waznej karty bibliotecznej jest niezbednym warunkiem wypozyczenia ksigzek do

domu.

VI Konto biblioteczne
1. Czytelnik moze mie¢ tylko jedno konto biblioteczne.

2. Konto biblioteczne jest wspdine dla BWES Ut i Biblioteki Gtéwnej Ut (BG Ut) oraz bibliotek
zaktadowych wtaczonych w elektroniczny system udostepniania zbioréw i rejestracji
wypozyczen. Przetrzymanie ksigzek w jednej zbibliotek skutkuje blokadg konta

w pozostatych.

3. Aby aktywowa¢ konto biblioteczne, nalezy przedfozy¢ nastepujace dokumenty:

a) pracownicy i emeryci Ut — dowéd osobisty,
b) studenci i uczestnicy Szkét Doktorskich Ut — aktualng legitymacje studencka/aktualna
legitymacje doktorancka,
¢) uczniowie i nauczyciele szkét, ktére zawarty umowe z Wtadzami Wydziatu:
- uczniowie: karte uczestnika programu,

- hauczyciele: karte uczestnika programu i dowéd osobisty.

4. Formalnosci zwigzanych z zapisem i aktualizacjg konta bibliotecznego nalezy dopetnié
osobiscie.

5. Kazda osoba aktywujgca konto biblioteczne jest zobowiazana do ztozenia w miejscu zapisu
podpisanego o$wiadczenia uzytkownika systemu biblioteczno-informacyjnego Ut. W przypadku
0s6b niepetnoletnich oéwiadczenie musi by¢ podpisane przez rodzicéw lub opiekundéw

prawnych.

6. Likwidacja konta nastepuje po uregulowaniu wszelkich zalegtosci wobec Biblioteki
Wydziatowej i Biblioteki Gtéwnej oraz pozostatych bibliotek zaktadowych Ut:

a) dla studentéw Ut — z chwilg zatwierdzenia elektronicznej karty obiegowe; W systemie
uSsos,

b) dla pracownikéw Ut —z chwila rozwigzania stosunku stuzbowego z Uczelnia,

c) na zadanie posiadacza konta,
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d) na skutek decyzji Kierownika biblioteki w przypadku naruszenia regulaminu przez
czytelnika.

VIl Udostepnianie na zewngtrz

1. Wypozyczanie na zewnatrz odbywa sig poprzez:
a) wypozyczalnig,
b) ksiazkomat.

2. Aby wypozyczy¢ ksigzke do domu, nalezy ztozy¢ zamowienie drogg elektroniczng w systemie
bibliotecznym. Na kazdy tom obowigzuje odrgbne zamowienie.

3. Sygnatury dziet znajdujacych sie w ksiggozbiorze BWES poprzedzone sg akronimami ZBWES
lub ZBIS.

4. Dostep do katalogu komputerowego jest mozliwy z kazdego komputera z dostepem do
Internetu przez dowolng wyszukiwarke, pod adresem:
https://elibrary.lib.uni.Iodz.pi/uhtbin/cgisirsi.exe/?ps:xwKSeBQShc/BU/X/GO/SOS/X.

5. Komputery stojace w wypozyczalni Biblioteki Wydziatu Ekonomiczno-Socjologicznego Ut
strone z dostepem do katalogu maja ustawiong jako strone startowa. Komputery te moga by¢
uzywane wytacznie do korzystania z katalogu.

6. Z wypozyczalni moga korzysta¢ studenci, pracownicy, uczestnicy Szkot Doktorskich U,
emeryci, stuchacze studidw podyplomowych Wydziatu Ekonomiczno-Socjologicznego Ut,
studenci ipracownicy innych Wydziatéw Ut, studenci innych szkét wyzszych todzi
i wojewodztwa todzkiego, ktére zawarly umowe z Wtadzami Wydziatu, uczniowie
i nauczyciele szkét, ktére zawarty umowe z Wtadzami Wydziatu Ekonomiczno-Socjologicznego
Ut, po wezeéniejszym zapisaniu sie do biblioteki oraz aktywowaniu elektronicznej legitymacji
studenckiej/karty bibliotecznej.

7. Na koncie czytelniczym mozna posiadac ksiazki w liczbie:

a) studenci WES | i Il stopnia, stuchacze studiow podyplomowych WES — 10 pozycji

b) studenci dwdch kierunkow WES — 15 pozycji

¢) studenci innych szkét wyzszych todzi i wojewddztwa tédzkiego, ktére zawarty umowe
z Wtadzami Ut — 5 pozycji

d) studenci i pracownicy innych wydziatéw Ut — 2 pozycji

e) uczniowie i nauczyciele szkét, ktére zawarty umowe z Wiadzami Wydziatu — 3 pozycji

f) pracownicy naukowi, emeryci WES — 20 pozycji

g) uczestnicy Szkot Doktorskich Ut — 15 pozycji

h) pracownicy WES — 5 pozycji
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i) pracownicy BWES — 20 pozycji
Poza obreb biblioteki nie wypozycza sig: czasopism (wszystkich wydawnictw, ktérych
sygnatura poprzedzona jest literg ,,P”), wydawnictw z Wolnego Dostepu z wyjatkiem Dziatu
34, wydawnictw oznaczonych »tylko na miejscu”, dziet w ztym stanie zachowania.

Ksigzki mozna wypozyczy¢ do domu na okres:

a) studenci WES 1 i Il stopnia, stuchacze studiéw podyplomowych WES — 2 miesiecy
b) studenci WES — dwa kierunki — 2 miesiecy
c) studenci i pracownicy innych wydziatéw Ut — 2 tygodni
d) studenci innych szkét wyzszych todzi | wojewddztwa tédzkiego, ktére zawarty umowe
z Wtadzami WES Ut — 1 miesigca
e) uczniowie i nauczyciele szkét, ktére zawarty umowe z Wtadzami Wydziatu — 1 miesigca
f) pracownicy naukowi WES — 12 miesiecy
g) Uczestnicy Szkét Doktorskich Ut — 6 miesiecy
h) emeryci WES (emerytowani pracownicy naukowi i emerytowani pracownicy biblioteki)
— 3 miesiecy
i) pracownicy WES — 2 miesiecy
j) pracownicy BWES = 12 miesiecy

Zamowione ksiazki s gotowe do odbioru przez trzy dni.

Pracownicy, studenci, uczestnicy Szkét Doktorskich Ut, stuchacze studiéw podyplomowych
WES Ut moga samodzielnie (on-line) dokonaé dwukrotnej prolongaty wypozyczonych
wydawnictw (pod warunkiem, ze nie zostaty one zarezerwowane przez innego czytelnika) lub
zgtosic¢ sig do wypozyczalni z ksigzka, ktérg chea przedtuzyé. Pracownicy i studenci innych
Wydziatéw Ut mogg samodzielnie (online) dokonaé jednorazowej prolongaty wypozyczonych
wydawnictw (pod warunkiem, ze nie zostaty one zarezerwowane przez innego czytelnika) lub
zgtosic sie do wypozyczalni z ksigzka, ktéra cheg przedtuzyé. Prolongaty nalezy dokonaé przed
uptywem terminu zwrotu ksigzek.

Okres prolongaty uzalezniony jest od profilu czytelnika.

Studenci innych szkét wyiszych todzi I wojewodztwa tédzkiego, ktére zawarty umowe
z Wtadzami Wydziatu, uczniowie i nauczyciele szkét, ktére zawarty umowe z Wiadzami
Wydziatu nie majg mozliwoéci prolongaty.

Czytelnik ma obowigzek sprawdzenia stanu swojego elektronicznego konta bibliotecznego
po kazdej dokonanej operaciji. Watpliwosci nalezy niezwtocznie wyjasniaé w wypozyczalni.

Czytelnik moze zarezerwowa¢ ksigzke, ktéra jest wypozyczona przez innego czytelnika.
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Rezerwacja wazna jest przez 3 miesigce.
Nie nalezy rezerwowac pozycji, dla ktérych termin zwrotu przekracza termin rezerwacji.

Kierownik biblioteki w uzasadnionych przypadkach ma prawo zada¢ zwrotu wypozyczonych
dziet przed uptywem terminu zwrotu lub w chwili wypozyczenia zastrzec wczesniejszy termin
zwrotu.

W przypadku przetrzymania ksigzki czytelnik bedzie czasowo zawieszony w mozliwosci
korzystania z wypozyczalni.

W razie niedotrzymania przez czytelnika terminu zwrotu ksigzek, biblioteka wysyta droga
elektroniczna trzy monity zwykte, nastepnie za posrednictwem poczty indywidualne upomnienie na
pismie.

W przypadku niezwrdcenia ksigzek Biblioteka wstepuje na droge sadowa.

W razie uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego dziefa czytelnik jest zobowiazany:

a) odkupi¢ identyczng ksigzke, z tego samego lub nowszego wydania lub
b) odkupi¢ ksiazke wskazana przez osobg dyzurujgca w wypozyczalni lub
c) pokryé¢ koszty zagubionego dzieta w wysokosci co najmnie] trzykrotnej wartosci rynkowej,

ale nie mniej niz 30 zt.
Czytelnik nie nabywa prawa wiasnosci do ksigzki uszkodzonej lub zagubione;.

W przypadku braku poszukiwanej pozycji w Bibliotece Wydziatu Ekonomiczno-
Socjologicznego Ut mozliwe jest sprowadzenie jejz innej biblioteki w kraju za posrednictwem
wypozyczalni migdzybibliotecznej. Z ustug wypozyczalni migdzybibliotecznej moga korzystac
czytelnicy posiadajacy wolne od blokad konto.

Przed ztozeniem zaméwienia w wypozyczalni miedzybibliotecznej czytelnik jest zobowigzany
sprawdzi¢, czy poszukiwana pozycja znajduje sie w zasobach bibliotek na terenie todzi.

Przy sktadaniu zaméwienia czytelnik zobowigzany jest do podania doktadnych danych biblio-
graficznych oraz sygnatury poszukiwanej pozycji.

Materiatéw bibliotecznych sprowadzonych drogg wypozyczenia miedzybibliotecznego nie
wypozycza sig poza obreb biblioteki.

VIII Udostepnianie na miejscu, zasady korzystania z Wolnego Dostgpu i Czytelni

Czytelnia Biblioteki Wydziatu Ekonomiczno-Socjologicznego Ut dostepna jest dla studentow,
pracownikéw, emerytow, uczestnikow Szkot Doktorskich, stuchaczy studiow podyplomowych
Wydziatu Ekonomiczno-Socjologicznego U, studentow i pracownikéw innych Wydziatow Ut,
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ucznidw i nauczycieli innych szkét, ktére zawarty umowe z Wtadzami WES Ut oraz studentéw
i pracownikéw innych uczelni publicznych.
Przed wejsciem do czytelni okrycia wierzchnie, torby, plecaki itp. nalezy zostawi¢ w szatni.

Czytelnik wnoszacy do czytelni wiasne ksigzki powinien okaza¢ je dyzurujgcemu
bibliotekarzowi i zapisac ich tytut.

W czytelni udostepnia sie zbiory z Wolnego Dostepu, magazynu, ksigzki sprowadzone z innych
bibliotek w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych oraz czasopisma biezgce i wybrane
egzemplarze czasopism archiwalnych.

Z ksiggozbioru zgromadzonego w Wolnym Dostepie mozna korzystaé samodzielnie, bez
sktadania zaméwien.

Kazde wyniesienie czasopisma lub ksigzki bez wiedzy osoby dyzurujacej bedzie traktowane
jako préba kradziezy.

W czytelni w Wolnym Dostepie zgromadzone s3 najnowsze ksigzki BWES z Kolekcji
Ekonomicznej i Socjologicznej. Mozna z nich korzysta¢ w przestrzeniach przeznaczonych do
pracy. Ksigzki zgromadzone sg w 33 dziatach tematycznych oznaczonych cyframi arabskimi
i umownymi kolorowymi paskami. Ksigzki z dziatu 34 mozna wypozyczaé réwniez do domu.
Tablice informacyjne z nazwami dziatéw umieszczone sg na filarach w czytelni.

Po skorficzonym uzytkowaniu czytelnicy sa zobowigzani do odktadania ksigzek na specjalne
wozki ustawione przy regatach.

Zamowienia na ksiazki z magazynu realizowane $3 co 2 godziny (jednorazowo mozna ztozy¢
10 zamowien).

Wydawnictwa sprowadzone z magazynu mozna rezerwowac¢ na 3 dni.

Dyzurujacy bibliotekarz ma prawo udostepniania zarezerwowanych materiatéw innym
czytelnikom, zostajg one jednak zwrécone na kazde zadanie osoby, ktora je zarezerwowata.

IX Korzystanie z e-irédet i Internetu

- Czytelnicy na terenie czytelni majg mozliwos¢ korzystania z Internetu w celach naukowych

oraz mogg korzystac z e-zasobow:

a) nakomputerach znajdujacych sie w czytelni (dostep na podstawie IP),

b) na komputerach wtasnych — warunkiem jest posiadanie wolnego od blokad konta
czytelniczego.
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10.

Przy korzystaniu z e-zrodet obowigzuje przestrzeganie prawa autorskiego oraz licencji
udzielonych przez dostawcow zrédet elektronicznych.

. Zabronione jest wykorzystywanie e-Zrédetf do celéw komercyjnych.

Zabronione jest masowe pobieranie rekordéw z baz danych oraz tekstow z serwisow
petnotekstowych.

Zabronione jest udzielanie osobom trzecim dostgpu do e-zrédet poprzez udostepnienie loginu,
hasfa.

X Porzadek ogdlny

W obrebie biblioteki obowigzuje cisza, utrzymywanie czystosci i porzadku oraz przestrzeganie
zarzadzern dotyczacych przepiséw bhp iochrony przeciwpozarowej. Czytelnik jest
zobowiazany zachowywaé sig na terenie biblioteki w sposob odpowiadajacy powadze
instytucji naukowe;.

Palenie tytoniu, e-papierosow, spozywanie positkow i napojéw oraz prowadzenie rozmow
przez telefony komérkowe w obregbie Biblioteki Wydziatu Ekonomiczno-Socjologicznego Ut
jest zabronione.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione rzeczy osobiste uzytkownika.

Biblioteka nie odpowiada za udostepnione ksigzki. W chwili wypozyczenia, odpowiedzialnosc¢
za ksigzke przechodzi na czytelnika.

Czytelnik nie ma prawa wstgpu do magazynu.

Plakaty iogtoszenia moga by¢ wywieszane na tablicy informacyjnej wyfgcznie za zgoda
Kierownika biblioteki.

Fotografowanie i filmowanie wnetrza BWES Ut wymaga zgody Dziekana WES Ut.

Rozwiazywanie probleméw technicznych zwigzanych ze sprzgtem wnoszonym przez
czytelnikéw, np. laptopy, nie nalezy do obowigzkdéw bibliotekarza.

Kierownik BWES moze odméwic prawa do przebywania w bibliotece i korzystania ze zbiorow
osobom zagrazajgcym bezpieczeristwu i porzgdkowi publicznemu oraz nieprzestrzegajgcym
zasad wspotzycia spotecznego.

Z powodu powaznego naruszenia regulaminu decyzja Kierownika biblioteki czytelnik moze
zostaé pozbawiony, na state lub czasowo, prawa do korzystania z biblioteki.
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11. Czytelnik ma mozliwos$¢ zgtoszenia propozycji zakupu ksigzek droga e-mailowa lub osobiécie

pracownikom biblioteki.

12. Czytelnik moze zgtasza¢ zazalenia dotyczace
kierownikowi biblioteki.
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