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1. Informacje ogolne

Archiwum Prac Dyplomowych (APD) to system powigzany z aplikacjami USOS i
USOSWEB. Stuzy do przechowywania i weryfikacji prac dyplomowych studenta.
Proces sktadania, zatwierdzania i drukowania pracy dyplomowej przedstawia sie
nastepujgco:

Pracownik dziekanatu w systemie USOS wprowadza podstawowe informacje o
pracy dyplomowej (tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu, dane Promotora /
Kierujacego pracg, dane Autora pracy, dane Recenzenta / 6w pracy - jeSli na tym
etapie pracy sa okreSleni). Pracownik dziekanatu uruchamia proces obstugi pracy
dyplomowe;.

Dane o Pracy trafiajg do systemu APD na liste zadan do Autora pracy - Studenta i tym
samym zostaje zainicjonowany proces wprowadzania pracy.

Status pracy

1 Autor pracy Student
Wpisywanie danych pracy

|

Autor pracy Student
Przesytanie plikéw z praca

3 Kierujacy praca Promotor

Akceptacja danych

|

Kierujacy praca i recenzenci Promotor i Recenzenci
Wystawianie recenzji

|

5 Praca gotowa do obrony Promotor

Wszystkie kroki obiegu Pracy w APD nastepuja po sobie i nie moga by¢ uruchomione
bez uzupetnienia niezbednych danych / wykonania niezbednych czynnoSci
wymaganych dla danego kroku.
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2. Logowanie do systemu APD

Na stronie https://apd.uni.lodz.pl w prawym gérnym rogu nalezy klikna¢ w zaloguj
sie (1), system automatycznie przekieruje do strony Centralnego Systemu Logowania

https://logowanie.uni.lodz.pl

Uniwersytet 6dzki - Centralny System Uwierzytelniania

. :
A voome YTET Archiwum Prac Dyplomowych

Na stronie Centralnego Systemu Logowania nalezy wpisa¢ Identyfikator i Hasto -
takie jak do USOSWEB (2), po kliknieciu Zaloguj sie nastapi powrot do strony APD na
konto Studenta.

‘ UNIWERSYTET

Y oDZKi Centralny System Logowania usos Poczta English version

Logowanie

y
Identyfikator

Hasto

\. 7

[:] Zaston wprowadzany identyfikator

D Nie wylogowywuj mnie

Zaloguj sie Wyczysc
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Dla utatwienia dostepu do systemu APD link do strony podpiety jest rowniez na

stronie https://usosweb.uni.lodz.pl w zakltadce AKTUALNOSCI pod nazwa
ARCHIWUM PRAC DYPLOMOWYCH.

Jezeli Student jest zalogowany w USOSWEB to po kliknieciu na ARCHIWUM PRAC
DYPLOMOWYCH automatycznie zostanie przeniesiony na strone APD jako
uzytkownik zalogowany (bez ponownej weryfikacji Identyfikatora i Hasta przez
Centralny System Logowania).

[NOIINLHGN KATALOG | MOJUSOSWEB = DLASTUDENTOW = DLAPRACOWNIKOW = DLA WSZYSTKICH = ADMIN

DOKUMENTY
p STRONA GEOWNA ostatnia migracja danych: 1 godz. 1 min. temu statnia modyfikacsa tego dokumantu: 4 sskundy temu
b Wydziat Biologii i
Ochrony Srodowiska Migraciz uruchamiana jest w godzinach 6:00, 21:00 i brwa ok, 20-40 minut. W tym czasie serwis jest zamknicty,
D Wydziat Chemii
b Wydziat Ekonomiczno-

Sogjologiczny Wszelkie pytania | uwagi dotyczace przetwarzania | echrony Paristwa danych osobowych przez Uniwersytet kddzki prosimy kisrowad na adres: iod@unilodz.pl. W
D Wydziat Filologiczny przypadku problemdéw m.in. z logowaniem do systemu USQS, poczty studenckiej prosimy o kontakt z: helpdesk@uni.lodz.pl lub helpdesk@unilodz.eu
b Wydziat Filozoficzno-

Historyczny
B Wydziat Fizyki i

Informatyki Stosowanej Multi rka Wigce] o multiwyszukiwarce
D Wydziat Matematyki i o= T oy

e ; : BIBLIOTEKA

Informatyki 8 %
0 Wydziat Nauk c u M z Uniwersytetu

Geograficznych < YtODZKIEGO
p Wydziat Nauk o e

Wychowaniu

D Wydziat Prawa i
Administracji 1
D Wydziat Studiéw
Miedzynarodowych i [ szukai |
Politologicznych
b Wydziat Zarzadzania
b Filia w Tomaszowie
Mazowieckim
D Studium Jezykow
Obcych Komunikat dla mieszkancow domow studenckich Uk - rezim sanitarny
b Studium Wychowania
Fizycznego

KALENDARZ REJESTRACJI

REJESTRACJE ZETONOWE Co zrobi, zeby uzyskat haslo i login do systeméw Ut?

 EETTWUNIP A Postapuj zgadnie ze wskazéwkami ponizej:
[DYPLOMOWYCH 1. Jak sprawdzié swéj nowy login studenta/doktoranta Uk?
KONTAKT - wejdZ na strong https://1 e

~ nad nalam

Powigzanie systemoéw dziata rowniez analogicznie ze strony APD do USOSWEB. Po
wejsciu na strone APD https://apd.uni.lodz.pl w zaktadce INFORMAC]JE podpiety
jest link do strony USOSWEB.
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3. APD - krok 1 pracy - Autor pracy: wpisywanie danych pracy

Po zalogowaniu do systemu APD, Student od razu przekierowany jest do zaktadki
MOJE PRACE.

Ta strona zawiera prace Studenta:
- lewa tabela Prace dyplomowe to lista wszystkich prac Studenta;
- prawa tabela Zadania to lista prac do wykonania przez Studenta.

Student otrzymuje powiadomienie na swoj adres e-mail (zgodny z USOSWEB) o
otrzymaniu Zadania dla pracy w systemie APD.

W celu rozpoczecia przez Studenta procesu uzupeiniania danych dla pracy nalezy w
prawej tabeli Zadania klikng¢ na tytut pracy (3).

INFORMACJE KATALOG MOJE PRACE

NA SKROTY Moje prace i zadania

MOJE PRACE
- dyplomowe
* autor Ta strona zawiera podglad czekajacych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzacych
egzamindw i propozycji tematow prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sg w

MOJE ZADANIA zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.

= dyplomowe

= uzupetnij informacje ecsiig
MO‘JF DYPLOMY | [E Moja strona w katalogu ‘ @
- lista
= lista
2 Autor £ Uzupehnij informacje
MOJE TEMATY
- wnioski APD- procedowanie pracy APD- procedowanie pracy
* autor
Pokaz wszystkie Pokaz wszystkie
OBSERWOWANE TEMATY
= lista

W tym momencie zaczyna sie wiasciwy proces obiegu pracy w systemie APD - krok 1
Autor pracy: Wpisywanie danych pracy.

Etap pracy przedstawiony jest zawsze na Statusie pracy.

Status pracy

1 Ot ey DO
~ Wpisywanie danych pracy
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Do zadan Studenta (Autora pracy) na kroku 1, zgodnie z Zatacznikiem do Zarzadzenia
Rektora Uniwersytetu Lodzkiego nr 130 z dnia 14.04.2021r, nalezy uzupetnic:

1. Tytul pracy dyplomowej (4):
- w jezyku angielskim w przypadku pracy pisanej w jezyku innym niz angielski;
- w jezyku polskim w przypadku pracy pisanej w jezyku innym niz polski.

2. Streszczenie (5) pracy w jezyku polskim i angielskim, dodatkowo w jezyku
oryginatu w przypadku pracy pisanej w jezyku innym niz polski i angielski.

3. Stowa kluczowe (6) pracy w jezyku polskim i angielskim, dodatkowo w jezyku
oryginatu w przypadku pracy pisanej w jezyku innym niz polski i angielski.

Po uzupetnieniu wszystkich danych nalezy zapisa¢ je klikajac przycisk Zapisz Dane
Pracy. Przycisk ten mieSci sie w prawym dolnym i gérnym rogu zaktadki Informacje o

pracy (8).

Na kroku 1 Student akceptuje rdwniez o§wiadczenie o samodzielnej pracy znajdujace sie
w miejscu Oswiadczenia autoréw przez naci$niecie przycisku Zatwierdz (7).

W celu przejscia do kolejnego kroku — 2 Autor pracy: Przesylanie plikow z praca nalezy
klikng¢ przycisk PrzejdZ do dodawania plikéw znajdujacego sie w prawym goérnym
rogu systemu (9).

Po wykonaniu tego przejScia mozna bedzie jeszcze wréci¢ do edycji danych i poprawié
wprowadzone informacje.
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@) Przejdi do dodewania pliksw

Informacie 0 pracy  piy Amyplagist | Recenzje

Infarmacje o pracy

Impisz dane pracy

Jazyk pracy: | palski [FL] i |'E'

[l 2PD- procedowanie pracy
Tytuk: ES |

Limit 1000, wprawadzono O znakdw

1 STUDENT =
Autor: Iymier ma programie
Diata egzaminn dyalomavwega: crar j=gzarmin zdakmy)
Promotor pracy: dr Praca Kierujgcy =
Jednostka organizacyjna: Wydzial Fizyki i Informatyki Stosowanej

Data zatwierdzenia tematu: 22 wrzesnia 2020

| Srresrerenie w formie tekostay | 0]

]

mmmEﬂiﬂ:@ Limit 4000, wprawadzone 0 znakdw

Limit 4000, wprawadzono 0 znakdw

Limit 1000, wprawadzono O znakdw
Stowa kluczowe
ES

Limit 1000, wprawadzonoe O znakdw

) o mgr Pracy Recenzent =
Osoby piszace recenzje: dr Pracq Kiemjgoy
Status pracy: (@  Wprowadzenie przez autora danych o pracy

Status archiwizacji: @ Do archiwizacji

Zapi

H

dane pracy

Oswiadczenia autorow
Swiadom odpowiedzialnosci prawnej cdwisdcozam, e niniejsza praca dyplomows zostala napisana przez mnia

samodzielnie | nie zawiera tresci uzyskanych w sposob niezgodny z obowigzujgcymi przepisami.
Oswiadczam rowniez, ze przedstawiona praca nie byla wezesnie] przedmictem procedur zwigzanych z uzyskaniem

tytutu zawodowego w wyZsze] uczelni.
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4. APD - Krok 2 pracy - Autor pracy: Przesylanie plikow z praca

System APD po kazdym przej$ciu na kolejny krok Pracy wysyta e-mail z powiadomieniem
do uzytkownika, do ktérego praca trafia z zadaniem do wykonania - zaktadka MOJE
PRACE prawa tabela Zadania.

O przejsciu z kroku 1 na 2 Student otrzyma powiadomienie na e-mail (zgodny z
USOSWERB).

Na kroku 2 Autor pracy (Student) ma za zadanie dodanie do pracy plikéw - aby to
wykona¢ nalezy klikng¢ na zaktadke Pliki (10) nastepnie Dodaj Pliki (11)

Status pracy

Autor pracy
I‘~1»’@ " Przesytanie plikéw z praca @ @ ®
@ Przekaz do zatwierdzenia przez promotora o

ﬁ Zmieniono status pracy

Pliki

Informacje o pracy Antyplagiat ~ Recenzje

Dodaj pliki =

Mie dodano jeszcze zadnych plikéw do zestawu
Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona)
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Dodawanie plikéw do pracy odbywa sie poprzez zaktadke Pliki zwiazane z praca.

Pliki zwigzane z praca
APD- procedowanie pracy

| & wroc do pracy | @

Lista zestawow

Pliki pracy i inne zatgczniki grupowane sa w zestawy.

Niektore typy prac pozwalajg na zarchiwizowanie wiecej niz jednego zestawu - kolejne
zestawy odpowiadajg wtedy kolejnym wersjom pracy.

Wiecej v

@

Dodaj plik (& Dodaj adres URL (& Dodaj opis miejsca fizycznego wystepowania pracy (@

4 Y
| Praca ™ |

Maksymalna liczba w zestawie: 10

Malksymalny rozmiar pliku: 20,0 MB

Dopuszczalne rozszerzenia: .pdf

Rodzaj:

‘ Przealadaj... = Niewybrano pliku. ‘

Plik:

Znajdujace sie w nazwie pliku numery PESEL autordw pracy zostana automatycznie zamienione na ich
identyfikatory w systemie USOS.

Docelowy zestaw: | Zestaw 1 ~ |

Jezyk zawartosci: | polski [PL] ~ |

Opis: @

b Limit 300, wprowadzono 0 znakdw F

O Erzzm

W celu dodania pliku z praca nalezy w zakladce Dodaj plik (11):

1. Wybra¢ Rodzaj dla dotaczanego pliku: Praca (dla pliku zawierajacego prace
dyplomowa) lub Inny (dla pozostatych zatagcznikow dla pracy).
2. Zalaczy¢ PIlik klikajac w przycisk Przegladaj:
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- Student dodaje prace dyplomowa jako plik Praca w postaci jednego pliku w formacie
PDF. Jezeli plik z pracg jest w innym formacie nalezy za pomoca ,Zapisz jako” zmienic¢ jego
rozszerzenie na PDF.

- ewentualne zatgczniki do pracy dodawane s3 jako pliki Inne w formie jednego pliku
archiwum w formacie RAR, ZIP, 77Z.

3. Wybrac¢ Jezyk zawartosci w jakim napisana jest praca.
4. Dodac Opis dla zalgczanego pliku np. praca magisterska, ankieta etc.
5. Na koniec nalezy klikng¢ Dodaj do zestawu (13).

Pliki dotaczane do pracy kazdorazowo grupowane sa w jeden Zestaw.

Prawidlowy Zestaw powinien zawierac¢ tylko jeden plik ze wskazanym Rodzajem
jako Praca (jest to plik z praca dyplomowa) oraz moze zawiera¢ dodatkowe pliki ze
wskazanym Rodzajem Inny. Jeden Zestaw moze zawiera¢ max. 10 plikow (1 plik Praca
plus max. 9 plikéw Inny).

Do kazdego Zestawu oproécz plikdbw mozna dotaczy¢ link poprzez zaktadke Dodaj adres
URL (14) oraz Dodaj opis miejsca fizycznego wystepowania pracy (15).

Na tym etapie kazdy dotgczony plik mozna podmieni¢ poprzez Edytuj dane, Usun lub
pobra¢ Wersja do druku.

System APD umozliwia wgranie max. 10 Zestawow.

Na gorze strony pod Lista zestawow zamieszczony jest komunikat wyjasniajacy czym
jest Zestaw (16):

Pliki pracy i inne zalaczniki grupowane sa w zestawy.
Niektore typy prac pozwalaja na zarchiwizowanie wiecej niz jednego zestawu - kolejne
zestawy odpowiadajg wtedy kolejnym wersjom pracy.

Nowy zestaw tworzony jest w momencie, gdy promotor kieruje prace do poprawy.
Autorzy modyfikuja wowczas nowy zestaw, natomiast poprzednie zestawy s3a
zachowywane jako historia tej wers;ji pracy.

Zestaw moze obejmowac pliki przestane do APD, adresy URL miejsc wystepowania pracy
oraz tekstowe opisy takich miejsc.
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Na koniec po zatgczeniu wszystkich plikow do Zestawu nalezy powrdcic¢ do strony pracy
Kroku 2 poprzez klikniecie wré¢ do pracy (17)

W przypadku, gdy Autor pracy chciatby poprawi¢ dane Pracy wprowadzone przez niego
na Kroku 1 moze cofnag¢ prace z Kroku 2 za pomocg przycisku Wroé¢ do edycji danych
(18). Powr6t do edycji danych nie spowoduje utraty zmian dokonanych w obecnym kroku
np. gdy Student dotgczyt juz plik z Praca.

APD- procedowanie pracy
Praca inzynierska

| « wroc do poprzednie] strony |

Status pracy

o Autor pracy
~ Przesytanie plikéw z praca

| 'Wrac do edycji danych o I Przelvcaz do zatwierdzenia przez promotora @I

‘Wi
=

J

Iy
1

\
[\
J
L

\
| =)
J

P N e S Y
Juud Juud ]
o OZO020

Pliki

Informacje o pracy Antyplagiat Recenzje

o+ APD-procedowanie_pracy.pdf | Praca
rodzaj: Praca | rozmiar: 24 ME | jezyke pelski [PL] | dodany 2021-03-25 11:22 przez 1 STUDENT

Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) Edytuj pliki =

Jezeli dane pracy oraz zataczone pliki sg poprawne i Student chce przesta¢ prace do
weryfikacji do Promotora pracy nalezy klikng¢ przycisk Przekaz do zatwierdzenia
przez promotora (19). Wykonujac to przejscie praca zostaje przekazana do akceptacji
do Promotora - Krok 3: Kierujacy praca.

Promotor automatycznie otrzyma na swoj adres e-mail (zgodny z USOSWEB)
powiadomienie o otrzymaniu pracy od Studenta.

Promotor moze prace przekazac¢ Studentowi do poprawy na:
¢ Krok 1 celem uzupetnienia/ poprawy dodanych informacji o pracy.
¢ Krok 2 celem poprawy dodanych plikow.

Uwaga: Promotor moze przestac prace do poprawy Autorowi w dwoch wariantach:
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e PRZEKAZ DO POPRAWY: wéwczas Student bedzie mégt ponownie otworzy¢ do
edycji ostatni dodany Zestaw z plikami, edytowac i usung¢ dotychczasowy btedny
plik i w zamian dotaczy¢ nowy. W takim przypadku w APD nie beda
zarchiwizowane poprzednie pliki z praca, nie bedzie mozna ich poréwnac z
nowymi oraz w przypadku podpietego do starego pliku z pracg raportu z
weryfikacji antyplagiatowej zostanie on rOwniez usuniety.

e STWORZ NOWY ZESTAW I PRZEKAZ DO POPRAWY - w przypadku tej formy
przekazania do poprawy Student otrzyma prace na Krok 1, gdzie bedzie mégt
dokona¢ poprawy danych, nastepnie po przestaniu na Krok 2 bedzie mégt dodac
nowy plik z pracg, ale do nowego Zestawu 2. Zestaw 1 bedzie zarchiwizowany, nie
bedzie mozna usung¢ zawartych w nim plikéw. W takiej sytuacji, aby doda¢ nowy
plik Student bedzie musiat utworzy¢ kolejny Zestaw 2 dla wgrania nowych
plikow. Liczba Zestawo6w, ktére mozna utworzy¢ wynosi max. 10.

Przesylanie do poprawy od Promotora do Autora pracy moze odbywac sie
wielokrotnie az do momentu pozytywnego zatwierdzenia pracy przez Promotora.

Jezeli Promotor na Kroku 3 pozytywnie zaopiniuje prace dyplomowa, zweryfikuje
ja przez system antyplagiatowy a nastepnie zatwierdzi to Praca zostanie przestana do
Recenzent6w na Krok 4.

Autor pracy automatycznie otrzymuje powiadomienie e-mail z systemu APD, gdy status
pracy ulegnie zmianie (przejscie pracy na kolejny krok).

Student moze réwniez $ledzi¢ dalsze kroki na jakich znajduje sie jego praca
dyplomowa w systemie APD poprzez klikniecie w zaktadce MOJE PRACE w lewej tabeli
Prace dyplomowe na tytul pracy. Otwarty wéwczas zostanie podglad strony pracy z
pogrubionym opisem kroku, na ktérym sie znajduje, jednak Student nie bedzie miat
mozliwosci dokonywania modyfikacji.

O dokonaniu ostatecznego zatwierdzenia przez Promotora pracy dyplomowej w
systemie APD Autor pracy otrzyma stosowne powiadomienie e-mail z systemu, Ze praca
jest gotowa do obrony.

Autor pracy po zalogowaniu sie na swoje konto w APD w zaktadce MOJE PRACE w
lewej tabeli Prace dyplomowe po kliknieciu na tytul pracy otworzy strone pracy na 5
kroku: Praca gotowa do obrony. Jest to koncowy status pracy, z ktérego nie mozna juz
powrdcic¢ do poprzednich krokow.

Na 5 kroku na stronie pracy wysSwietlane sg wszystkie wprowadzone dane,
przestane pliki pracy (pogrupowane w Zestawy) oraz wystawione recenzje, ale zadnego
z tych elementow nie mozna juz edytowac.
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Zgodnie z Regulaminem studiow w Uniwersytecie Lodzkim przyjetym uchwala
Senatu nr 449 UL z dnia 14 czerwca 2019 r. (tekst jednolity obejmujacy zmiany
wprowadzone:

uchwala nr 639 Senatu UL z dnia 9 grudnia 2019 r. oraz uchwalg nr 82 Senatu UL z
dnia 15 marca 20201 r.)

llekro¢ w Regulaminie studiow jest mowa o zloZemiu i przyjeciu pracy
dyplomowej przez studenta rozumie sig¢ przez to rowniez ztoZenie jej i przyjecie
w systemie APD. Praca jest uznawana za przyjetq w APD z chwilg skierowania
jej do sporzqdzenia recenzji.

W przypadku wystapienia probleméw podczas procesu wprowadzania pracy w
systemie APD prosimy o kontakt e-mail: helpdesk@uni.lodz.pl .
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