Regulamin korzystania ze zbior6w Biblioteki Instytutu Historii

Uniwersytetu Lodzkiego

I. Przepisy ogolne

1. Instytucja - cel i zadania:

Biblioteka Instytutu Historii UL jest jednostka naukowa, ktora stuzy organizacji zbiorow dla
celow naukowo-badawczych, dydaktycznych oraz popularyzacji wiedzy. Wraz
z Bibliotekg Uniwersytecka i bibliotekami innych jednostek UL tworzy jednolity system bi-

blioteczno — informacyjny.

2. Biblioteka dziata zgodnie z Ustawg o bibliotekach oraz Statutem Uniwersytetu L.odzkiego.

3. Dane osobowe sg gromadzone w bibliotece:

a) wylacznie do celéw okreslonych w ustawie o bibliotekach, ustawie Prawo o szkolnictwie
Wyzszym i nauce, ustawie o statystyce publicznej oraz obowigzujacych w uczelni regulacjach
wewngtrznych;

b) zgodnie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych w tym w szczegdlnosci
Z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)oraz ustawy z 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych;

¢) administratorem danych osobowych jest UL.

4. Godziny otwarcia Biblioteki Instytutu Historii znajdujg si¢ w zatgczniku do niniejszego

Regulaminu.

5. Zbiory Biblioteki Instytutu Historii udostgpniane s3 w nast¢pujacy sposob:

a) na miejscu: w Czytelni,

b) poprzez wypozyczenie na zewnatrz,

¢) poprzez zasoby elektroniczne BUL na zasadach zgodnych z warunkami licencji oraz prze-

pisami wewnetrznymi Biblioteki Uniwersyteckie;.

6. Korzystanie z materialéw bibliotecznych jest bezptatne.



7. Prawo do korzystania z czytelni maja:

a) pracownicy naukowi i dydaktyczni Wydziatu Filozoficzno-Historycznego UL,

b) pozostali pracownicy i emeryci Wydziatu Filozoficzno-Historycznego UL,

c) studenci, doktoranci, shuchacze studidéw podyplomowych Wydziatu Filozoficzno-
Historycznego UL,

d) studenci i pracownicy UL spoza Wydziatu Filozoficzno-Historycznego,

e) absolwenci Wydziatu Filozoficzno-Historycznego UL,

f) absolwenci UL,

g) byli pracownicy UL,

h) inne osoby, niewymienione w ww. punktach na podstawie odrebnych zasad.

8. Prawo do korzystania z wypozyczalni maj3:

a) pracownicy naukowi i dydaktyczni Wydziatu Filozoficzno-Historycznego UL,

b) pozostali pracownicy i emeryci Wydziatu Filozoficzno-Historycznego UL,

c) studenci, doktoranci, stuchacze studidow podyplomowych Wydziatu Filozoficzno-
Historycznego UL,

d) studenci i pracownicy UL spoza Wydziatlu Filozoficzno-Historycznego,

e) absolwenci Wydziatu Filozoficzno-Historycznego UL,

f) absolwenci UL,

g) byli pracownicy UL,

h) korzystajacy z wypozyczalni migdzybiblioteczne;.

9. Do korzystania ze zbioréw biblioteki uprawnia:
a) elektroniczna karta biblioteczna,
b) elektroniczna legitymacja studencka,

C) karta absolwenta UL.

10. Aby zatozy¢ konto biblioteczne nalezy przedlozy¢ nastepujace dokumenty:

a) pracownicy naukowi i dydaktyczni, pozostali pracownicy i emeryci UL — zaswiadczenie
0 zatrudnieniu i dowdd osobisty,

b) studenci i doktoranci UL — aktualng elektroniczng legitymacje studenckg i dowod osobisty,
c) absolwenci UL — dowod osobisty, karte absolwenta wydang przez Centrum Karier
1 Wspotpracy z Pracodawcami UL, kopi¢ dyplomu,

d) pozostate osoby powinny okaza¢ dowod osobisty



Nalezy rowniez podpisa¢ oswiadczenie uzytkownika zawierajace dane osobowe

i zobowiazanie do przestrzegania Regulaminu korzystania z Biblioteki Instytutu Historii.

11. Formalnos$ci zwigzane z zapisem 1 aktualizacjg konta bibliotecznego nalezy dokona¢ oso-

biscie.

12. Aktywacja elektronicznej karty bibliotecznej odbywa si¢ w BUL.

13. Karty bibliotecznej nie wolno odstepowaé innym osobom. W uzasadnionych przypad-

kach, na czas okreslony, moze by¢ wystawione pisemne upowaznienie dla innej osoby.

14. Uzytkownik biblioteki jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia biblioteki
o zmianie danych personalnych, kierunku i rodzaju studiow oraz utracie elektronicznej legi-
tymacji studenckiej, karty bibliotecznej lub karty absolwenta UL. Biblioteka na podstawie

zgloszenia i stosownych dokumentow dokonuje aktualizacji danych.

15. Wydanie duplikatu jest rownoznaczne z uniewaznieniem karty pierwotnej w systemie

bibliotecznym.

16. Szkody powstate na skutek zaniedbania obciazaja wiasciciela konta. W razie niezgtosze-
nia zagubienia karty jej wlasciciel ponosi wszelkie konsekwencje wynikajace z uzywania kar-
ty przez inng osobg (catkowita odpowiedzialno$¢ za ewentualne zniszczenie lub zagubienie

wypozyczonych dziet).

17. Czytelnik moze mie¢ tylko jedno konto biblioteczne.

18. Konta biblioteczne sag wspolne dla Biblioteki Instytutu Historii i kazdej innej biblioteki
uczestniczace] w elektronicznym systemie udostgpniania zbiorow 1 rejestracji wypozyczen.
Przetrzymanie ksiazek w jednej z bibliotek skutkuje blokada konta we wszystkich bibliote-
kach.

19. Zamknigcie konta uprawniajgcego do wypozyczania ksigzek nastepuje po uregulowaniu
wszelkich zaleglosci wobec Biblioteki Instytutu Historii i pozostatych bibliotek uczestnicza-

cych w elektronicznym systemie udostgpniania zbioréw z chwila:



a) ostemplowania karty obiegowej — studenci i pracownicy UL,

b) na Zadanie posiadacza karty biblioteczne;.

Il. Udostepnianie

1. Na materialy magazynowe nalezy ztozy¢ zamowienie droga elektroniczng poprzez system

biblioteczny.

2. Realizacja zamowien z magazynu trwa okoto 30 minut. Jednorazowo mozna ztozy¢ nie
wiecej niz 10 zamowien. Ze zbiordw znajdujacych si¢ w Czytelni czytelnicy moga korzystac

samodzielnie w przestrzeniach biblioteki przeznaczonych do pracy.

3. Na kazdy wolumin obowigzuje odrgbne zamowienie.

4. Na zamowieniach niezrealizowanych podaje si¢ powdd niedostarczenia dzieta (np.: ,,brak

na miejscu”, ,,w oprawie”, itp.).

5. Czytelnik ma obowigzek sprawdzania stanu swojego konta bibliotecznego po kazdej doko-

nanej transakcji. Watpliwos$ci nalezy niezwlocznie wyjasnia¢ w Wypozyczalni.

6. Czytelnik ma obowiazek zgtoszenia si¢ po zamowione wydawnictwa lub zglosi¢ rezygna-
cje z ich odebrania w ciggu 3 dni od ztozenia zamowienia. Po tym terminie zamdwienie z0-

stanie usunigte.

IT A. Udost¢pnianie na miejscu

a) Zbiory na miejscu udostgpniane s3 w Czytelni lub w tzw. Czytelni Gtosnego Czytania,

b) Prawo do korzystania ze zbiorow na miejscu majg osoby:

- posiadajace aktualng elektroniczng karte biblioteczng, elektroniczng legitymacje studencka,
karte absolwenta UL/karta absolwenta Wydziatu Filozoficzno-Historycznego,

- posiadajgce wolne od blokad konto w systemie bibliotecznym.

c) W Czytelni udostepnia si¢ zbiory biblioteczne:

- z ksiggozbioru podrecznego mieszczacego si¢ w Czytelni,

- z magazynu biblioteki (ksigzki i czasopisma).



d) Ksigzek z ksiegozbioru podrecznego nie wolno wynosi¢ poza obreb czytelni.
e) Do czytelni nie wolno wchodzi¢ w ptaszczach, kurtkach, z torbami, teczkami 1 wigkszymi
torebkami. W wypadku odbywania w czytelni ¢wiczen za przestrzeganie tego punktu odpo-

wiedzialni sg prowadzacy zajecia.

IT B. Udostepnianie na zewnatrz

a) Wypozyczanie zbioro6w na zewnatrz mozliwe jest poprzez Wypozyczalnie.

b) Warunki umozliwiajagce wypozyczanie zbiorOw na zewnatrz:

- posiadanie wolnego od blokad konta w systemie bibliotecznym,

- posiadanie waznego dokumentu identyfikujacego czytelnika w systemie bibliotecznym (do-
kumentem identyfikujagcym czytelnika w systemie bibliotecznym jest elektroniczna karta bi-
blioteczna, elektroniczna legitymacja studencka zarejestrowana w systemie lub karta absol-
wenta UL/karta absolwenta Wydziatu Filozoficzno-Historycznego).

c) Pozycje wypozyczone przez innego czytelnika mozna rezerwowaé. Rezerwacja jest wazna
3 miesigce. Nie nalezy rezerwowacé pozycji, dla ktérych termin zwrotu przekracza termin
waznos$ci rezerwacji. Zrealizowana rezerwacja oczekuje na odbior 3 dni.

d) Nie wypozycza si¢ do domu ksigzek z ksiggozbioru podrgcznego, ksigzek zaopatrzonych
pieczecia ,,Cymelia”, ,,Tylko na miejscu”, czasopism, kartografii, mikrofilméw, starodrukéw i
innych zbiorow specjalnych. Korzysta¢ z nich mozna jedynie w czytelni. Zakaz ten nie doty-
czy profesorow i pracownikéw naukowych, ktérzy w/w pozycje moga wypozyczaé do celow
naukowych i dydaktycznych na czas okreslony regulaminem.

e) Nie wypozycza si¢ do domu wydawnictw zniszczonych, wymagajacych konserwacji.

I11. W Bibliotece Instytutu Historii UL obowiazuje nastepujacy okres wypozyczen:

a) 30 pozycji na 365 dni + 2-krotne przedtuzenie — profesorom Wydziatu Filozoficzno-
Historycznego,

b) 20 pozycji na 365 dni + 2-krotne przedtuzenie — pracownikom naukowym Wydziatu Filo-
zoficzno-Historycznego,

c) 3 pozycje na 30 dni + 2-krotne przedtuzenie — emerytowanym pracownikom Wydziatu Fi-
lozoficzno-Historycznego,

d) 10 pozycji na 90 dni + 2-krotne przedtuzenie — doktorantom Wydziatu Filozoficzno-

Historycznego,



e) 10 pozycji na 60 dni + 2-krotne przedtuzenie — studentom Wydziatu Filozoficzno-
Historycznego,

f) 10 pozycji na 60 dni + 2-krotne przedtuzenie — pracownikom administracyjno-technicznym
Wydziatu Filozoficzno-Historycznego,

g) 20 pozycji na 365 dni + 2-krotne przedtuzenie — pracownikom bibliotecznym Wydziatu
Filozoficzno-Historycznego,

h) 3 pozycje na 30 dni + 2-krotne przedtuzenie — absolwentom Wydziatu Filozoficzno-
Historycznego,

i) 2 pozycje na 2 tygodnie (bez mozliwosci przedtuzenia terminu wypozyczenia) — pracowni-
kom i studentom Uniwersytetu L.odzkiego spoza Wydziatlu Filozoficzno-Historycznego UL
oraz absolwentom UL i bylym pracownikom UL spoza Wydziatu Filozoficzno-Historycznego
UL,

J) 3 pozycje na 30 dni — w wypozyczalni migdzybibliotecznej,

k) wydzielone kolekcje przekazane w depozyt do poszczegdlnych Katedr, Zaktadow badz
Pracowni, za ktore odpowiedzialny jest Kierownik Katedry, Zaktadu badz Pracowni (50 po-
zycji na okres 5 lat dla kazdego pracownika Katedry, Zaktadu badz Pracowni).

1) Biblioteka Instytutu Historii UL moze odmoéwi¢ wypozyczenia pracownikom, studentom

I absolwentom UL spoza Wydziatu Filozoficzno-Historycznego UL tych pozycji, ktore sa
wazne dla czytelnikow Wydziatu Filozoficzno-Historycznego UL.

b Czytelnik moze uzyskac prolongate terminu zwrotu wypozyczonego dziela, jesli nie zosta-
nie ono w tym czasie zamowione przez innego czytelnika. Pierwsza prolongata moze by¢
dokonana samodzielnie poprzez katalog online, druga — poprzez Wypozyczalni¢ Biblioteki
Instytutu Historii za okazaniem wypozyczonej ksigzki. Okres kazdej prolongaty zalezy od

profilu uzytkownika.

UWAGA! Studenci i pracownicy spoza Wydziatu Filozoficzno-Historycznego UL nie maja

mozliwo$ci wnoszenia prolongaty.

m) W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz ma prawo zazada¢ zwrotu wypozyczonych
dziel przed uptywem regulaminowego terminu lub w chwili wypozyczenia zastrzec wcze-

$niejszy termin zwrotu.



n) Wypozyczajac dzieto czytelnik bierze pelng odpowiedzialno$¢ za jego cato$¢ i1 termin
zwrotu. Przekroczenie daty zwrotu jest rOwnoznaczne z blokadg konta.

0) Osobom zalegajacym ze zwrotem wypozyczonych pozycji Biblioteka wysyla monity.

p) Uchylanie si¢ od zwrotu dziet monitowanych, naprawienia szkody wynikajacej ze znisz-
czenia, zagubienia lub kradziezy dzieta powoduje zawieszenie czytelnika w prawach korzy-
stania z biblioteki, z mozliwos$cig skierowania sprawy na drogg sagdowa.

r) Zauwazone uszkodzenia wypozyczajacy winien wskaza¢ bibliotekarzowi w celu ich odno-
towania, w przeciwnym razie ponosi za nie odpowiedzialnos¢.

s) W razie uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego dzieta czytelnik jest zobowigzany:

- odkupi¢ identyczne dzieto oraz pokry¢ koszt oprawy lub

- odkupi¢ inne dzieto wskazane przez biblioteke lub

- pokry¢ koszty zagubionego dzieta oszacowane przez bibliotekarza, w wysokoséci co naj-
mniej trzykrotnej warto$ci rynkowe;.

t) Po uregulowaniu zobowigzan czytelnik nie nabywa prawa witasnosci do uszkodzonego lub
zagubionego i odnalezionego po czasie dzieta, jest nadal zobowigzany do jego zwrotu biblio-

tece, za wyjatkiem wczes$niejszego odkupienia identycznego dzieta.

IV. Porzadek ogolny

a) Korzystajacy ze zbioréw sa zobowigzani do przestrzegania Regulaminu korzystania ze
zbiorow Biblioteki Instytutu Historii.

b) Bibliotekarz moze odmowié prawa do przebywania na terenie budynku biblioteki
1 korzystania ze zbiorow osobom zagrazajacym bezpieczenstwu 1 porzadkowi publicznemu
oraz wylamujacym si¢ z og6lnie przyjetych norm wspolzycia spotecznego.

c) W momencie przekroczenia przez czytelnika przepisow Regulaminu korzystania ze zbio-
row Biblioteki Instytutu Historii, kierownik biblioteki moze ograniczy¢ jego prawa do korzy-
stania z biblioteki lub catkowicie ich pozbawic.

d) Czytelnik zobowigzany jest do okazywania karty bibliotecznej na prosbe bibliotekarza.

e) Czytelnicy sg zobowigzani do pozostawienia w szatni okry¢ wierzchnich.

f) Na terenie Biblioteki Instytutu Historii zabronione jest palenie tytoniu oraz e-papierosow.
g) Zabronione jest prowadzenie rozmow przez telefony komdorkowe w obrebie biblioteki.

h) Zabronione jest spozywanie positkow na terenie biblioteki.



i) Wykonywanie zdje¢ fotograficznych oraz filmowanie wnetrza gmachu wymaga zgody bi-
bliotekarza.

j) Fotografowanie publikacji wydanych przed 1950 rokiem wymaga zgody bibliotekarza. Po-
zostale dostepne zbiory mogg by¢ fotografowane aparatem cyfrowym po wczesniejszym pO-
wiadomieniu dyzurujacego bibliotekarza.

k) Plakaty i ogloszenia moga by¢ wywieszone wylacznie za zgoda bibliotekarza.

I) Uzytkownicy moga korzysta¢ z komputeréow zlokalizowanych w Czytelni oraz wlasnych
komputeréw przenosnych.

1) Podtaczanie wlasnego sprzetu do sieci bibliotecznej dopuszczalne jest wytacznie do wyzna-
czonych gniazd.

m) Rozwigzywanie problemow technicznych zwigzanych ze sprzetem wnoszonym przez czy-
telnikow na teren biblioteki, np. laptopow, nie nalezy do obowigzkéw pracownikow bibliote-
Ki.

n) Biblioteka nie bierze odpowiedzialno$ci za mienie osobiste uzytkownika pozostawione bez
opieki.

0) Czytelnicy moga zglasza¢ dezyderaty, propozycje i zazalenia dotyczace zasobow
i funkcjonowania Biblioteki Instytutu Historii UL droga elektroniczng na adres:

bibliotekaih@uni.lodz.pl lub tradycyjna u dyzurujacych bibliotekarzy.



