Szczegoélowe procedury prowadzenia ksztalcenia
na Wydziale

w Swietle

Zarzadzenia nr 1/2018/2019
Dziekana Wydzialu Filozoficzno-Historycznego UL
z dnia 20 listopada 2018 r.

Organizacja zaje¢
Przepisy tu przedstawiane dotyczq dziatan studentow i wyktadowcow, ktore powinny byc
wykonywane na poczqtku studiow (na poczqtku semestru) przed przystgpieniem do zajec.

§20: Zanim rozpoczniesz studiowanie

Niezlozenie i niepodpisanie §lubowania przez studenta uwaza si¢ za niepodjgcie studiow
w rozumieniu §41.1.a) Regulaminu studiow w UL i prowadzi do skreslenia z listy studentow
w terminie miesigca od poczatku roku akademickiego.

§19 p. 1-2: Pomoc na wstepie i nie tylko

1. Opiekunéw roku wskazujg kazdorocznie dyrekcje instytutow; zaproponowane kandydatury
zatwierdza dziekan Wydziatu Filozoficzno-Historycznego UL.

2. Opiekunowie roku zobowigzani sg w szczegolnosci do:
- zapoznania studentow z Regulaminem studiéow w UL;
- niezwlocznego przekazania podpisanych aktow §lubowania studentow do dziekanatu;

- uczulenia studentow na konieczno$¢ pelnego wypetniania anonimowych ankiet
ewaluacyjnych dla wszystkich przedmiotow danego semestru;

- biezacej pomocy studentom, w tym zwlaszcza przewidzianej w §14.2 Regulaminu studiow
w UL.

§1 p. 5-8: Zanim rozpoczniesz zajecia

5. Szczegotowy rozklad zaje¢ podawany jest do publicznej wiadomos$ci nie pozniej niz
siedem dni przed rozpoczeciem semestru.

6. Nalezy zapewni¢ przerwy pomig¢dzy zajeciami, w minimalnym wymiarze 15 minut.



7. Wszelkie zmiany terminéw odbywania zaje¢, nieobecnosci prowadzacych oraz wyjscia
i wyjazdy ustalane migdzy prowadzacym a studentami musza by¢ notyfikowane
sekretariatowi wlasciwego Instytutu.

8. Sekretariat wlasciwego instytutu powinien dysponowa¢ wykazem terminéw prowadzenia
zaje¢ przez poszczegdlnych pracownikow w przypadku zaje¢ dzielonych/wspdtprowadzonych
przez dwéch lub wiecej pracownikow.

§13 p. 3: Dobry poczatek

3. Na pierwszych zajeciach prowadzacy przedmiot obowigzany jest poinformowac studentow
o istnieniu sylabusa oraz zache¢ci¢ do zapoznania si¢ z nim, w tym z jego czg¢$cig okreslajaca
efekty ksztalcenia.

Sylabus znajduje si¢ w systemie USOS i zawiera rozne informacje dotyczqce kursow: program
literature, warunki i kryteria zaliczenia. Wiedza o efektach ksztalcenia jest szczegolnie
przydatna, kiedy chcemy przepisac zajecia zrealizowane na innych kierunkach studiow.

§17 p. 1-5: Uczestnictwo w zajeciach

1. Uczestnictwo w zajeciach jest obowigzkiem studenta.

2. Obowiazkiem studenta jest terminowe zaliczanie zaleglosci, w tym zwlaszcza powstatych
w wyniku nieobecnosci na zajeciach.

3. Dopuszcza si¢ maksymalnie dwie absencje studenta podczas danych zaje¢ w semestrze.
Material z wszystkich dalszych nieobecno$ci musi zosta¢ zaliczony podczas dyzurow
prowadzacych zajecia badZz w terminie uzgodnionym przez prowadzacego i studenta,
niezaleznie od przyczyny nieobecno$ci. Forme zaliczenia ustala prowadzacy.

4. Wicksza niz 4 liczba nieusprawiedliwionych nieobecno$ci na zajeciach skutkuje
uzyskaniem oceny koncowej niedostatecznej z zaje¢, o ile prowadzacy nie zadecyduje
inaczej. Z wyjatkiem wuzasadnionych przyczyn, w tym zwlaszcza zdrowotnych
1 przewidzianych w Regulaminie studiow w UL, wigksza niz 8 taczna liczba nieobecnos$ci
moze skutkowa¢ niemoznoscig zaliczenia zaje¢ 1 odmowa odrobienia zaleglosci w drodze
konsultacji indywidualnych, o ile prowadzacy zajecia nie zadecyduje inacze;.

5. W przypadku dluzszych nieobecnosci, zwtaszcza udokumentowanych leczeniem oraz
w sytuacjach szczegolnych, student powinien zosta¢ poinformowany przez wykladowce oraz
pracownikow dziekanatu o przystugujacych mu mozliwosciach dziatan pozwalajacych
na kontynuacj¢ studiow.



O urlop zdrowotny wystepuje sie do prodziekana ds. nauczania podaniem przedstawiajgcym
powody, dla ktorych praca nie mogta zostac¢ ztozona w terminie, zaopiniowanym przez
promotora pracy?.

§12 p. 1-8: Indywidualna Organizacja Studiow

1. Indywidualna Organizacja Studiow (IOS) moze zosta¢ przyznana na wniosek studenta na
okres jednego semestru, w uzasadnionych przypadkach, w tym zwlaszcza okreslonych
w §29.1 Regulaminu studiow w UL. Dhluzszy niz semestralny okres 10S przystuguje
wylacznie w sytuacji wskazanej] w §29.2 Regulaminu studiow w UL w odniesieniu do
studentow  niepelnosprawnych  posiadajacych  orzeczenie o znacznym  stopniu
niepetnosprawnosci.

2. IOS udziela si¢ dla poszczegdlnych przedmiotéw w danym semestrze. Osoby prowadzace
dany przedmiot mogg udzieli¢ zgody na IOS, za§ w przypadku jej udzielenia winny okresli¢
warunki zaliczenia. Informacja o warunkach zaliczenia stanowi zatacznik do podania.

3. Uzyskanie zgody od prowadzacego przedmiot nastgpuje po osobistych konsultacjach ze
studentem. Prowadzacy zaj¢cia ma prawo do informacji o przyczynie ubiegania si¢ o 10S
przez studenta, z poszanowaniem prawa studenta do prywatnosci (§29.1a-c) Regulaminu
studiow w UL).

4. Prowadzacy moze nie udzieli¢ zgody na realizacj¢ prowadzonego przez niego przedmiotu
w ramach I0S, zwlaszcza gdy specyfika zaje¢ nie umozliwia pelnej realizacji zajgé
w systemie konsultacji indywidualnych. Jednoczesnie przy podejmowaniu decyzji
prowadzacy winien mie¢ na wzgledzie przede wszystkim dobro studenta 1 specyfike jego
sytuacji indywidualnej.

5. Nie udziela si¢ I0S na seminarium licencjackie i seminarium magisterskie. Prodziekan ds.
nauczania moze udzieli¢ jednorazowej zgody na przyznanie 10S na seminarium dyplomowe
wyrozniajgcemu si¢ studentowi, studiujgcemu réwnolegle dwa kierunki studiow.

1 Wzér podania:

Imie i nazwisko studenta, nr albumu
Kierunek studiow, cykl i semestr
Data
Do prodziekana ds. nauczania Wydziatu Filozoficzno-Historycznego
Tytut i nazwisko prodziekana

Prosze o skierowanie mnie na komisje lekarska w celu uzyskania orzeczenia potrzebnego do przyznania urlopu
zdrowotnego.
W zatgczeniu: dokumentacja potwierdzajgca problemy zdrowotne

Zwrot pozegnalny
Podpis studenta




6. Wyjawszy przestanki wskazane w §29.1 Regulaminu studiow w UL oraz szczegolnie
uzasadnione sytuacje, IOS moze uzyska¢ jedynie student, ktéry w poprzednim semestrze
uzyskal §rednig nie nizsza niz 4.0.

7. Stosowne podanie wraz z zatgczong dokumentacja, tj. uzasadnieniem ubiegania si¢ o 10S
oraz zgoda prowadzacych zajecia, nalezy kierowa¢ do prodziekana ds. nauczania.

8. Mozliwe jest kilkakrotne ubieganie si¢ o I0S. Wyjawszy przestanki wskazane w §29.1
Regulaminu studiow w UL, o IOS nie mogg ubiegaé si¢ studenci pierwszego semestru
studiow.

O 10S wystepuje sie mozliwie szybko po stwierdzeniu konfliktu terminow niepozwalajgcego
na petne uczestnictwo w zajeciach (najlepiej zaraz na poczqtku semestru)®.

§16 p. 1-7: Seminaria dyplomowe

1. Seminaria dyplomowe, tj. licencjackie i magisterskie pozostaja przedmiotem szczegdlnego
starania wladz Wydzialu Filozoficzno-Historycznego UL. Odpowiedzialno$¢ za sposob ich
prowadzenia spoczywa w gtdéwnej mierze na prowadzacych seminaria.

2. Seminaria dyplomowe winny odbywaé si¢ regularnie. Drugi semestr seminarium
licencjackiego oraz drugi rok seminarium magisterskiego winny by¢ co do zasady poswigcone
konsultowaniu 1 komentowaniu przygotowywanych i1 przedkladanych w czgsciach prac
dyplomowych.

3. Studenci obowigzani sg do terminowego i regularnego sprawozdawania postepoéw nad
praca dyplomowa oraz regularnego uczestnictwa w seminarium. Prowadzacy seminaria
1 promotorzy maja obowigzek umozliwienia studentom odbywania cotygodniowych
konsultacji postgpow w pracy podczas seminariow lub dyzuréw dydaktycznych.

2 Wzér podania:

Nazwa i kod kursu (kursow)

Tytut i nazwisko wyktadowcy

Warunki zaliczenia (wpisuje wyktadowca)
Podpis wyktadowcy

Imie i nazwisko studenta, nr albumu
Kierunek studiow, cykl i semestr

Data
Do prodziekana ds. nauczania Wydziatu Filozoficzno-
Historycznego
Tytut i nazwisko prodziekana

el S

W zwigzku z [przyczyna niemoznosci petnego
uczestnictwa w zajeciach] prosze o wyrazenie zgody
na Indywidualng Organizacje Studiéw w biezgcym
semestrze.

W zatgczeniu: lista przedmiotdéw, ktore majg byé
objete 10S z nazwiskami wyktadowcow, ich zgodg i
warunkami zaliczenia

Zwrot pozegnalny
Podpis studenta




4. Zabrania si¢ wystawienia oceny pozytywnej z seminarium dyplomowego studentowi, ktory
nie uczestniczyt w wigkszos$ci spotkan seminarium. Takze nieprzedstawienie przez studenta
W wyznaczonym terminie wystgpienia badz fragmentu lub koncepcji pracy, wyjawszy
sytuacje losowe, skutkuje brakiem zaliczenia seminarium w danym semestrze.

5. Przedmiotem szczegblnej pieczy prowadzacego seminarium jest oryginalno$¢ tekstu pracy
dyplomowej. Dotyczy to zar6wno poddania pracy weryfikacji antyplagiatowej w systemie
APD na koncowym etapie prac, jak i biezacego weryfikowania tekstu podczas seminarium.
Wobec studenta, ktéry dopuscit si¢ plagiatu pracy w catosci lub czgsci, lub zlecit jej napisanie
odptatnie badZ nieodptatnie osobie trzeciej (ghostwriting) prowadzacy wycigga konsekwencje
w postaci oceny niedostatecznej z seminarium dyplomowego oraz zgloszenia tego faktu
dziekanowi Wydziatu Filozoficzno-Historycznego®.

6. Dla osiaggniecia cigglosci zaje¢ mniejszych liczebnie seminaridow, zacheca sig
prowadzacych do nieformalnego taczenia mniejszych liczebnie seminariow dyplomowych
z seminariami o tematyce pokrewnej, tak by studenci odbyli tgcznie 30 godzin seminarium
w semestrze, a kazdy promotor prowadzit tyle godzin seminaryjnych, ile przystuguje mu
z racji opieki nad pracami dyplomowymi. Decyzje o taczeniu seminariow winny zapadac
w pazdzierniku, z przekazaniem informacji do wiadomos$ci sekretariatow poszczegdlnych
instytutow.

7. Seminaria dyplomowe na kierunku filozofia prowadzone sg w systemie tutorskim.

§2 p. 1-3: Kontakt z wykladowcami poza zaje¢ciami

1. W roku akademickim pracownicy badawczo-dydaktyczni i dydaktyczni obowigzani sa do
odbywania dyzuréw (konsultacji) dydaktycznych, w minimalnym wymiarze 2 godzin
lekcyjnych, oraz podawania godzin dyzuréw do sekretariatow instytutow niezwlocznie po
ustaleniu indywidualnego rozktadu zaje¢ w danym semestrze.

2. Zaleca si¢ odpowiednie wydluzenie dyzuréw w okresie sesji egzaminacyjnych,
dla umozliwienia studentom 1 doktorantom wywigzania si¢ Z wymogow zajec.

3. Sekretariaty instytutow odpowiadaja za umieszczenie prawidtowych danych o godzinach
dyzurow pracownikow w danym semestrze na stronach internetowych instytutow badz
kierunkow*,

§21 p. 1. Przepisy przejsciowe

1. Roczne rozliczenie zaje¢ obowigzuje na kierunkach filozofia i etnologia dla
rocznikdw, ktore rozpoczely studia w roku akademickim 2015/2016, 2016/2017,
2017/2018.

3 Zob. takze § 18 pkt 1 2 ponizej.
4 Zob. takze § 3 pkt 6 ponize;j.






Zaliczenie semestru

§3 p. 1-7: Sesja: kiedy, kto, co, jak?

1. Na kierunkach prowadzonych przez Wydziat Filozoficzno-Historyczny UL obowiazuje
semestralne rozliczenie zajec.

2. Ewaluacje studentdw przeprowadza si¢ na zasadach przyjetych przez Statut UL oraz
Regulamin studiéw w UL, dokumentujac ja przez wprowadzenie oceny do Uniwersyteckiego
Systemu Obstugi Studenta (USOS) oraz do protokolu zajeé. Za dokumentacje ocen
odpowiada koordynator przedmiotu / nauczyciel prowadzacy przedmiot.

3. Oceny do systemu USOS nalezy wprowadza¢ niezwlocznie i nie p6zniej niz 14. dnia od
wystawienia, jednak nie pdzniej niz do konca sesji poprawkowej semestru zimowego
i letniego.

4. Oceny muszg zosta¢ wprowadzone do systemu USOS nie po6zniej niz do konca sesji
poprawkowej semestru zimowego i letniego.

5. O terminach jesiennej sesji poprawkowe] pracownicy informowani sg poprzez
rozpowszechnienie odno$nego zarzadzenia dziekana Wydzialu na stronie internetowej
Wydziatu.

6. W okresie sesji oraz sesji poprawkowej pracownicy nie moga odbywaé urlopoéw
wypoczynkowych 1 wyjazdow stuzbowych dluzszych niz potowa okresu trwania sesji badz
sesji poprawkowej, o ile nie wywigzali si¢ z ciazacych na nich obowigzkéw dydaktycznych.
O czasie swojej nieobecnosci sa zobowigzani poinformowaé sekretariat Instytutu oraz
studentow w formie mailowej, za§ pomini¢te dyzury dydaktyczne odrobi¢ w pozostatym
terminie sesji.

7. W przypadku nieuzyskania zaliczenia badz nieprzystapienia do egzaminu do konca terminu
okreslonego w ust. 1., koordynator przedmiotu / pracownik wystawiajacy oceng zobowigzany
jest do wprowadzenia w odpowiednie pozycje oceny niedostatecznej. Nalezy to uczynié
pierwszego dnia od zakonczenia sesji poprawkowej, niezaleznie od przyczyn nieuzyskania
oceny.

Problemy z kontaktem z wykladowcq w czasie sesji powinny by¢ zglaszane w sekretariatach
Instytutow.



§4 p. 1-3: Po podejsciu do zaliczenia

1. Studenci i doktoranci zobowigzani sg do biezacego sprawdzenia stanu faktycznego
w systemie USOS, w tym zwlaszcza poprawnego i pelnego wstawienia ocen do systemu, a
takze pelnego uwzglednienia wszystkich przypisanych im przedmiotdow na ich kontach
osobistych.

2. W razie stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidlowosci odnosnie do ocen, student
zobowigzany jest niezwlocznie powiadomié¢ osobe prowadzaca zajecia w formie e-maila
o stwierdzonej nieprawidlowosci. W razie stwierdzenia nieprawidlowosci odnosnie do
przedmiotéw przypisanych studentowi, student zobowigzany jest niezwlocznie wyjasnic

sprawe u wyktadowcy lub w dziekanacie Wydzialu oraz u wydzialowego koordynatora
USOS.

3. Studentowi, ktéry w toku semestru badz w sesji egzaminacyjnej nie uzyska zaliczenia
Z oceng, przystuguje prawo zaliczenia zalegtosci do konca trwania sesji poprawkowe;.

Zaleca si¢ skonsultowanie ponownego terminu z wykladowcq, aby mie¢ pewnosé, zZe bedzie
obecny na dyzurze.

§5 p.2: Uwaga!

2. W przypadku przedmiotéw wielosktadnikowych, konczacych si¢ egzaminem, nie zezwala
si¢ na przystapienie do egzaminu studentowi, ktory nie uzyskal zaliczenia przedmiotow
sktadowych.

Problemy z sesja

§6 p. 1-3: Egzamin komisyjny

1. Egzaminy komisyjne zarzadza dziekan na zasadach i na podstawie przestanek okreslonych
w §39 Regulaminu studiow.

2. Sam fakt uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu poprawkowego, niepoparty
wskazaniem przez studenta okolicznosci wskazujacych na nieprawidtowy przebieg egzaminu
poprawkowego, nie jest przestanka wystarczajacg do przyznania egzaminu komisyjnego.

3. W sktad komisji okreslonej w §39.2 Regulaminu studiow w UL wchodzi na Wydziale
Filozoficzno-Historycznym UL: dziekan albo prodziekan posiadajacy tytul naukowy
profesora badz stopien naukowy doktora habilitowanego — jako przewodniczacy komisji,
dwoch specjalistow z zakresu przedmiotu objetego egzaminem lub przedmiotu pokrewnego,
a takze w charakterze obserwatorow: przedstawiciel samorzadu studenckiego, opiekun roku,
a takze student badz nauczyciel akademicki wskazany przez studenta. Dziekanat zawiadamia
pisemnie nauczyciela akademickiego, ktory wystawil weryfikowana ocen¢ o terminie



1 miejscu egzaminu poprawkowego, a nauczyciel ten moze uczestniczy¢é w egzaminie na
prawach obserwatora.

O egzamin komisyjny wystepuje sie do prodziekana ds. nauczania podaniem
przedstawiajgcym  okolicznosci, ktore zdaniem wnioskodawcy Swiadczq, iz zostal
niesprawiedliwie potraktowany na egzaminie. Podanie powinno by¢ opatrzone podpisem
wyktadowcy potwierdzajgcym, ze wie o sktadanym wniosku; wyktadowca moze wyrazic¢ tez na
nim swojq opinie na temat wniosku®.

§7 p. 1-4: Przesunie¢cie terminu skladania egzaminow lub zaliczen konczacych
przedmiot (przedluzenie sesji)

1. Uzyskanie przedtuzenia sesji tj. przedluzenia zaliczenia przedmiotow przez studenta
dotyczy poszczegoélnych przedmiotéw. Student, ubiegajac si¢ o przedtuzenie sesji, powinien
przedtozy¢ wraz z podaniem opinie wyktadowcoOw prowadzacych odno$ne przedmioty,
wyrazone na podaniu badz droga mailowa przez prowadzacych w korespondencji ze
studentem.

2. Student, ktéry uzyskal przedluzenie sesji, obowiazany jest niezwlocznie poinformowac o
tym fakcie droga mailowa osoby prowadzace przedmioty, ktorych dotyczy przedluzenie sesji,
dotaczajac skan dokumentu potwierdzajacego przedtuzenie sesji. Jesli prowadzacy przedmiot,
ktorego dotyczy wniosek studenta, nie zostanie poinformowany o uzyskaniu zgody dziekana
w ciggu 5 dni od otrzymania decyzji, przystluguje mu mozliwos¢ odmowy dalszego
ewaluowania studenta w trybie konsultacji dla uzyskania zaliczenia, do uptywu terminu
przedtuzenia zaliczania przedmiotu.

3. Przestanka przedtuzenia sesji nie moze by¢ sam fakt nieuzyskania zaliczenia w terminie,
o ile nie nastgpito ono z przyczyn niezawinionych przez studenta.

4. Mozliwe jest przedluzenie sesji o miesigc, na podstawie decyzji prodziekana Wydziatu
Filozoficzno-Historycznego ds. nauczania. Przedluzenie o dalszy miesigc mozliwe jest tylko

5 Wzér podania:

Imie i nazwisko studenta, nr albumu
Kierunek studiow, cykl i semestr
Data
Do prodziekana ds. nauczania Wydziatu Filozoficzno-Historycznego
Tytut i nazwisko prodziekana

W zwigzku z [przedstawienie okolicznosci, ktore sprawiajg, ze wnioskodawca jest przekonany, iz zostat
niesprawiedliwie oceniony; nazwa kursu, tytut i nazwisko wyktadowcy] prosze o wyrazenie zgody na egzamin
komisyjny z tego przedmiotu.

W zatgczeniu: opinia i/albo podpis wyktadowcy prowadzgcego kurs:

Zwrot pozegnalny
Podpis studenta




za zgodg prorektora UL ds. nauczania, na podstawie przedtozonego i udokumentowanego
podania, zaopiniowanego przez osobe¢ prowadzaca przedmiot oraz prodziekana ds. nauczania.

O przedtuzenie sesji wystepuje sie do prodziekana ds. nauczania podaniem przedstawiajgcym
powody, dla ktorych wnioskodawca nie byt w stanie uzyska¢ W terminie wymaganych
zaliczen, zaopiniowanym przez wykladowcow kursow bedgcych przedmiotem wniosku

o przediuzenie®.

§9 p. 1-4: Zaliczenie warunkowe

1. Warunkowe zaliczenie semestru mozliwe jest wylacznie w uzasadnionych przypadkach,
nie moze dotyczy¢ wigcej niz dwoch przedmiotéw w semestrze.

2. Niemozliwe jest wuzyskanie warunkowego zaliczenia semestru z przedmiotu
wielosktadnikowego konczacego si¢ egzaminem, z seminarium licencjackiego badz
magisterskiego.

3. Warunkowym zaliczeniem semestru objete sa rowniez lektoraty oraz zajgcia wychowania
fizycznego.

4. O warunkowe zaliczenie semestru student moze ubiegac si¢ w terminie nieprzekraczajacym
daty zakonczenia sesji poprawkowe;.

O przedtuzenie zaliczenie warunkowe wystepuje si¢ do prodziekana ds. nauczania podaniem
przedstawiajgcym powody, dla ktorych wnioskodawca nie uzyskal wymaganych zaliczen,
zaopiniowanym przez wyktadowce(éw) niezaliczonego(ych) kursu(@ow) .

6 Wzér podania:

Imie i nazwisko studenta, nr albumu

Kierunek studiow, cykl i semestr

Data

Do prodziekana ds. nauczania Wydziatu Filozoficzno-Historycznego
Tytut i nazwisko prodziekana

W zwigzku z [przyczyna niemoznosci uzyskania terminowego zaliczenia] prosze o wyrazenie zgody na
przesuniecie terminu sktadania egzaminu(éw) lub zaliczen koriczacych przedmiot.

W zatgczeniu: lista przedmiotéw, ktére sg przedmiotem wniosku z nazwiskami wyktadowcdw, oraz ich zgoda
potwierdzong podpisem lub kopia e-maila wyktadowcy o takiej tresci.

Zwrot pozegnalny
Podpis studenta

7 Wzér podania:




§10 p. 1-3: Powtarzanie semestru (roku)

1. Powtarzanie semestru (roku) nie przysluguje studentom pierwszego semestru pierwszego
stopnia studiow.

2. Studenci drugiego stopnia oraz drugiego i nast¢gpnych semestrow studiow pierwszego
stopnia moga uzyska¢ zgode na powtarzanie semestru (roku) wyltacznie w uzasadnionych
przypadkach. Podanie o powtarzanie semestru nalezy sktada¢ do prodziekana ds. nauczania,
nie p6zniej niz do konca sesji poprawkowej albo uzyskanego okresu przedtuzenia sesji.

3. W przypadku powtarzania semestru (roku) zakazany jest formalny udzial studenta
w zajeciach wyzszego roku studiow.

O powtarzanie semestru wystepuje si¢ do prodziekana ds. nauczania podaniem
przedstawiajgcym powody, dla ktorych wnioskodawca nie uzyskal wymaganych zaliczen,

zaopiniowanym przez wyktadowcow niezaliczonych kursow®.

§11 p. 1-2: Urlop dziekanski

1. Udzielenie urlopu dziekanskiego moze nastapi¢ wytacznie w uzasadnionych przypadkach.
Dokumentacja potwierdzajaca sytuacje bedaca przestanka urlopu dziekanskiego musi zosta¢
dotaczona do podania kierowanego do prodziekana ds. nauczania.

Imie i nazwisko studenta, nr albumu
Kierunek studiow, cykl i semestr
Data
Do prodziekana ds. nauczania Wydziatu Filozoficzno-Historycznego
Tytut i nazwisko prodziekana

W zwigzku z [przyczyna niemoznosci uzyskania terminowego zaliczenia] prosze o wyrazenie zgody na
zaliczenie warunkowe [nazwa kursu(éw)] prowadzonego przez [tytut i nazwisko wyktadowcy].
W zatgczeniu: zgoda wyktadowcy potwierdzona podpisem lub kopia e-maila wyktadowcy o takiej tresci.

Zwrot pozegnalny
Podpis studenta

8 Wzér podania:

Imie i nazwisko studenta, nr albumu
Kierunek studiow, cykl i semestr
Data
Do prodziekana ds. nauczania Wydziatu Filozoficzno-Historycznego
Tytut i nazwisko prodziekana

W zwigzku z [przyczyna niemoznosci uzyskania terminowego zaliczenia oraz lista przedmiotéw, ktdre sg
przedmiotem wniosku z nazwiskami wyktadowcow] prosze o wyrazenie zgody na powtarzanie semestru.

Zwrot pozegnalny
Podpis studenta




2. Stosowne podanie musi by¢ ztozone nie pdzniej niz w pierwszym dniu sesji poprawkowe;.
Decyzja dotyczy semestru nastepujacego po jej wydaniu.

O urlop dziekanski wystepuje si¢ do prodziekana ds. nauczania podaniem przedstawiajgcym
powody, ktore uniemozliwiajq kontynuowanie nauki w kolejnym semestrze®.

§18 p. 1-2: Ostrzezenie przed plagiatem

1. Studentowi, ktory dopuscit si¢ w catosci lub czesci plagiatu pracy zaliczeniowej badz
jakiejkolwiek innej pracy zadanej w toku zajec¢, lub zlecit jej napisanie odptlatnie badz
nieodptatnie osobie trzeciej (ghostwriting) prowadzacy wystawia oceng niedostateczng
z prowadzonych zaje¢. Studentowi przystuguje odwotanie do prodziekana Wydziatu
Filozoficzno-Historycznego ds. nauczania.

2. W sytuacji opisanej w ustepie 1. prowadzacy upowazniony jest do zgloszenia faktu
zaistniatego naruszenia prodziekanowi Wydziatu Filozoficzno-Historycznego ds. studenckich.
Prodziekan, po uwzglednieniu opinii prowadzacego zajecia, decyduje o ewentualnym
powiadomieniu rzecznika dyscyplinarnego Uczelni.

Dyplom
Przepisy tu przedstawiane dotyczq dziatan studentow i wykiadowcow, ktore powinny byc
wykonywane przed przystgpieniem do egzaminow dyplomowych licencjatu i magisterium

§15 p. 1-6: Kto, co, kiedy?

1. Egzaminy dyplomowe, tj. licencjackie i magisterskie, powinny odbywac si¢ w terminach,
umozliwiajacych absolwentom rekrutacje na studia II 1 III stopnia.

2. Promotor wskazuje recenzenta pracy dyplomowej w dziekanacie Wydziatu nie pdzniej niz
14 dni roboczych przed przewidywanym terminem egzaminu.

3. Przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego student obowigzany jest ztozy¢
w dziekanacie Wydziatu Filozoficzno-Historycznego UL dokumentacje, wskazang

9 Wzér podania:

Imie i nazwisko studenta, nr albumu
Kierunek studiow, cykl i semestr
Data
Do prodziekana ds. nauczania Wydziatu Filozoficzno-Historycznego
Tytut i nazwisko prodziekana

W zwigzku z [przyczyna niemoznosci kontynuowania studiéw] prosze o wyrazenie zgody na urlop dziekanski w
semestrze [podac ktérym] roku akademickiego [podac ktérego].
W zatgczeniu: dokumentacja zaswiadczajgca o niemozliwosci kontynuowania studiow.

Zwrot pozegnalny
Podpis studenta




w Zarzadzeniu dziekana WF-H UL nr 2/2017 z dnia 31 maja 2017 r. w sprawie uregulowania
zakresu wymagan przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego, nie pdzniej niz 7 dni
roboczych przed przewidywanym terminem egzaminu.

4. Promotor pracy dyplomowej obowigzany podda¢ prace weryfikacji w systemie
antyplagiatowym oraz wprowadzi¢ do systemu APD recenzj¢ pracy wraz z oceng, nie pdzniej
niz 7 dni roboczych przed przewidywanym terminem egzaminu. Wydrukowang 1 podpisang
wersje recenzji promotor dostarcza na egzamin.

5. Recenzent pracy dyplomowej obowigzany jest wprowadzi¢ do systemu APD recenzj¢
pracy wraz z ocena, nie pozniej niz 7 dni roboczych przed przewidywanym terminem
egzaminu. Wydrukowana i podpisang wersj¢ recenzji recenzent dostarcza na egzamin.

6. Ustalenie terminéw egzamindéw licencjackich pozostaje w obowiagzku sekretariatow
Instytutow prowadzacych dane kierunki. Ustalenie terminéw egzamindw magisterskich
pozostaje w obowigzku dziekanatu Wydziatu.

§ 8. p. 1-2 Przedluzenie terminu zlozenia
1. Termin przedtuzenia maksymalnie o miesigc dotyczy takze sktadania prac dyplomowych.

2. Za termin ztozenia pracy dyplomowej uwaza si¢ dat¢ zlozenia ostatecznej wersji pracy
w dziekanacie wraz z obowigzujaca dokumentacjg, po umieszczeniu ostatecznej wersji
w systemie APD 1 spelnieniu wszystkich wymogdw systemu.

O przedtuzenie terminu zloZenia pracy wystepuje si¢ do prodziekana ds. nauczania podaniem
przedstawiajgcym powody, dla ktorych praca nie mogla zostaé ztoZona w  terminie,
zaopiniowanym przez promotora pracy'®. Przedluzenie o dalszy miesigc mozliwe jest tylko za
zgodq prorektora UL ds. nauczania, na podstawie udokumentowanego podania,
zaopiniowanego przez promotora oraz prodziekana ds. nauczania.

10 Wzér podania:

Imie i nazwisko studenta, nr albumu
Kierunek studiow, cykl i semestr
Data
Do prodziekana ds. nauczania Wydziatu Filozoficzno-Historycznego
Tytut i nazwisko prodziekana

W zwigzku z [przyczyna niemoznosci terminowego ztozenia pracy dyplomowej] prosze o wyrazenie zgody na
przedtuzenie terminu ztozenia pracy.
W zatgczeniu: opinia promotora potwierdzona podpisem lub kopia e-maila promotora o takiej tresci.

Zwrot pozegnalny
Podpis studenta




