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Informacje podstawowe

Zgoda wydawcy

Aby moc umieszcza¢ dokumenty w Repozytorium Ut, niezbedne jest uzyskanie od wydawcy
zgody na zdeponowanie pracy, ktéra wczesniej zostata opublikowana. Zasady, na jakich
czasopismo lub wydawca zezwala deponowac tresci, a takze informacje o licencjach mozna
sprawdzi¢ w portalu . Polityke wydawnicza polskich czasopism i wydawcow
mozna znalez¢ takze na stronie . Jesli nie mamy takich informacji, nalezy zapytac
0 zgode bezposrednio wydawce.

Jezeli chcemy zdeponowac preprint artykutu, réwniez nalezy dowiedzie¢ sie, czy
czasopismo, w ktérym tekst ma sie ukaza¢, zezwala na publikowanie wersji autorskiej
— niektdre czasopisma nie zezwalaja na to lub naktadaja embargo na okreslony czas.

Warto pamietaé, ze upublicznienie tekstu lub danych badawczych moze by¢
ograniczone takze przez instytucje finansujaca nasze badania. Przed zdeponowaniem
dokumentéw nalezy sprawdzi¢, czy mozemy to zrobic.

Kto moze deponowac? Konto autorskie

Deponentem dokumentéw w Repozytorium Ut moze by¢ pracownik Uniwersytetu
todzkiego lub doktorant Uniwersytetu Lodzkiego posiadajacy konto autorskie w DSpace.
W wyjatkowych przypadkach deponowane s3 publikacje studentdéw, np. wyrdznione prace
magisterskie czy licencjackie, jest to jednak mozliwe tylko po skontaktowaniu sie promotora
takiej pracy z administratorem Repozytorium.
72 Aby zatozy¢ konto autorskie, nalezy wczesniej skontaktowal sie z zespotem
Repozytorium (e-mail: repozytorium@lib.uni.lodz.pl), ktéry autoryzuje dane.

? Do obstugi konta w Repozytorium zalecane jest korzystanie ze stuzbowej poczty
(e-mail w domenie uniwersyteckiej), chyba ze jest to tymczasowa poczta studencka.

7 W tresci wiadomosci nalezy wskazac afiliacje: pracownik/doktorant, nazwa Wydziatu lub
innej jednostki zatrudniajace;j.

7 Administrator udziela autorowi uprawnien do deponowania dokumentéw w wybranych
kolekcjach.

Istnieje mozliwos¢ taczenia konta autorskiego w Repozytorium z identyfikatorem ORCID.
Mozna robi¢ to podczas deponowania poszczegolnych dokumentow, korzystajac z przycisku
Lookup, ktory pojawia sie na etapie opisu metadanych przy polu Authors.
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Przewodnik po deponowaniu

W instrukcjach dotyczacych konkretnych typéw kolekcji znajduja sie szczegdtowe informacje
na temat deponowania dokumentéw. Ogélny schemat umieszczania dokumentow w archiwum

wyglada jednak nastepujaco:

7
7
7
7
7

wybieramy kolekcje, w ktérej chcemy zdeponowac dokument,
podajemy metadane dokumentu - informacje bibliograficzne,
wybieramy odpowiedni plik do zataczenia,

weryfikujemy wprowadzone dane,

zatwierdzamy licencje.

Zdeponowany dokument zostanie sprawdzony i zatwierdzony (lub odrzucony i skierowany do

poprawy) przez redaktoréw Repozytorium Ukt. Dopiero po zatwierdzeniu przez zespot
publikacja otrzyma trwaty identyfikator (handle) i bedzie widoczna w sieci. Autor zostanie o tym

powiadomiony e-mailowo.

Zanim zdeponujemy publikacje, powinnismy sprawdzi¢, czy nie zostata juz umieszczona

w Repozytorium, np. przez Wydawnictwo Uniwersytetu tddzkiego albo wspotautora.
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Deponowanie prac doktorskich i habilitacyjnych

1. Pracownik lub doktorant posiadajacy juz konto autorskie w Repozytorium Ut powinien
zwrocic sie e-mailowo do zespotu RUE z prosbg o nadanie uprawnien do zdeponowania

pracy w odpowiedniej kolekcji. W wiadomosci nalezy wskaza¢, w jakiej jednostce
odbedzie sie obrona pracy / kolokwium habilitacyjne. Zasady deponowania prac
doktorskich w Repozytorium Ut okresla zarzadzenie Rektora — odpowiednio dla

postepowan wszczetych do 30 kwietnia 2019 roku i po 1 pazdziernika 2019 roku. W
przypadku postepowan wszczetych po 1 pazdziernika 2019 roku doktorant jest
zobowiazany réwniez do zdeponowania recenzji, ktére otrzymata jego praca.
Recenzje powinny zosta¢ zdeponowane jako oddzielne pliki PDF dotaczone do pracy, w
nazwach plikbw powinno sie znalez¢ stowo ,recenzja” oraz nazwisko recenzenta.

2. Gdy otrzymamy juz uprawnienia, nalezy zalogowac sie do Repozytorium, znalezé
odpowiednia kolekcje (Zbiory i kolekcje), np. Wydziat Filologiczny/Faculty of Philology
> Prace doktorskie i habilitacyjne i wybrac link Dodaj nowa pozycje do tej kolekgji.

3. Zostaniemy poproszeni o opisanie pozycji. Nalezy obowigzkowo wypetni¢ nastepujace
pola:

? Authors (autorzy) — nalezy podaé swoje nazwisko i imie. Za pomocg przycisku Add
mozna dodawac wspodtautoréw. W tym polu, korzystajac z przycisku Lookup,
mozna rowniez potaczy¢ autora z jego identyfikatorem ORCID.

7 Affiliation (afiliacja) — nalezy wprowadzi¢ nazwe uniwersytetu i jednostki, w ktorej
powstata praca, np. Uniwersytet tédzki, Wydziat Filologiczny, Katedra Teorii
Literatury.

7 Title (tytuh) — nalezy wpisa¢ tytut pracy w jezyku, w jakim zostata napisana.
Nie wprowadzamy w tym polu innej wersji tytulu — mozna to zrobi¢ w polu
Other Titles (inne tytuty), ale nie jest to konieczne.

7 Date of Issue (data wydania) — nalezy wpisac tylko rok powstania pracy, bez dnia
i miesigca. Ponizej, w polu Date defence (data obrony), nalezy wprowadzi¢ dzienna
date obrony doktorskiej lub kolokwium habilitacyjnego, jesli termin jest juz znany.

7 Dissertation director (promotor) — nalezy podac nazwisko i imie promotora pracy.
Jezeli praca miata promotoréw pomocniczych, mozna dodac ich, korzystajac
z przycisku Add.

7 Dissertation reviewer (recenzent) — nalezy podac nazwiska i imiona recenzentéw.
Dodatkowe pola uzyskamy, korzystajac z funkcji Add.

7 Page Number (numer strony) — nalezy podac tylko petng liczbe stron pracy,
np. 289.

7 Type (rodzaj dokumentu) — nalezy wybrac z listy typ dokumentu, czyli PhD/Doctoral
dissertation (w przypadku habilitacji najczesciej bedzie to Book).

7 Discipline (dyscyplina) — nalezy wybrac z listy podstawowa dla pracy dyscypline.
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7 Language (jezyk) — nalezy wybrac z listy jezyk, a w jakim zostata napisana praca.

7 Mozemy wypetni¢ jeszcze niektére pola, np. poda¢ dodatkowy adres e-mail albo
biogram, ale nie s3 one obligatoryjne. Cze$¢ pdl nie bedzie dotyczyta
niepublikowanej rozprawy doktorskiej, np. wydawca czy seria.

4. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Zostaniemy przekierowani do
drugiej czesci metadanych do uzupetnienia. Wypetniamy nastepujace pola:

7 Subject Keywords (stowa kluczowe) — nalezy wpisa¢ podstawowe stowa kluczowe
dla pracy. Konieczne jest korzystanie z przycisku Add — kazde stowo (lub fraza) musi
zosta¢ wprowadzone osobno. Najczesciej wskazuje sie od trzech do pieciu stéw
kluczowych, np. poetyka, genologia literacka, poezja XIX wieku, Baudelaire.

7 Abstract (streszczenie) — nalezy wpisac lub wklei¢ streszczenie pracy. Nie moze by¢
ono dtuzsze niz 250 stobw! Mozna dodal streszczenie w drugim jezyku, np.

angielskim, jesli skorzystamy z funkcji Add. Kazde dodawane streszczenie moze
mie¢ maksymalnie 250 stow.

7 Sponsors (sponsorzy) — jezeli badania nie byty finansowane przez zadne podmioty
dodatkowe, mozna pomina¢ to pole. Jesli jednak praca powstata np. w ramach
jakiegos$ grantu, trzeba wpisac tutaj te informacje wraz z numerem grantu.

7 Mozemy wprowadzi¢ dodatkowy opis swojej pracy, ale nie jest konieczne.

5. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Teraz musimy wybrac¢ zatacznik,
czyli plik PDF z praca, za pomoca przycisku Wybierz plik. Jesli praca ma aneks lub inne
dodatki, korzystajac z przycisku Dodaj plik i kolejne, mozemy doda¢ kolejne pliki'.
W polu Opis pliku mozna wpisac np. Tekst rozprawy lub pozostawi¢ je puste.

6. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Pojawi sie podsumowanie
wprowadzonych informacji. Mamy teraz mozliwos¢ sprawdzenia danych i dokonania
zmian, korzystajac z przycisku Popraw jedno z tych.

7. Jesli dane sa prawidtowe, ponownie uzywamy przycisku Nastepny krok > na dole strony.
Zostaniemy poproszeni o wskazanie licencji. Mozna wybra¢ licencje Creative Commons
i wéwczas okresli¢, czy zezwalamy na komercyjne wykorzystanie naszego utworu oraz czy
zezwalamy na modyfikacje utworu. Mozna réwniez skorzysta¢ z opcji zadna licencja
Creative Commons nie zostata wybrana, jezeli nie wyrazamy zgody na udostepnienie
rozprawy uzytkownikom internetu.

8. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Pojawi sie prosba o udzielenie
licencji Repozytorium Uniwersytetu tdédzkiego. Musimy zaznaczy¢ pole Udzielam
licencji, zeby zdeponowac prace, a nastepnie uzy¢ przycisku Zdeponuj na dole strony.

7 Deponowana praca trafia do weryfikacji. Prawdopodobnie to juz koniec niezbednych
do wykonania zadan i jesli wszystkie wymagane pola zostaty wypetnione poprawnie,

T W przypadku postepowan wszczetych po 1 pazdziernika 2019 roku doktorant jest zobowigzany
rowniez do zdeponowania recenzji, ktére otrzymata jego praca. Recenzje powinny zostac
zdeponowane jako oddzielne pliki PDF dotgczone do pracy, w nazwach plikéw powinno sie znalez¢ stowo

.recenzja” oraz nazwisko recenzenta.
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wkrétce na adres e-mail nadejdzie powiadomienie systemowe informujace, ze praca
zostata zdeponowana w Repozytorium Ut.

7 Moze zdarzyc sie jednak tak, ze redaktorzy znajda btedy w metadanych. Praca zostanie
woéwczas odestana do poprawy. Po naniesieniu przez autora wskazanych zmian
publikacja ponownie bedzie weryfikowana przez zesp6t RUL. Korzystanie z powyzszej
instrukcji powinno zapobiec takim sytuacjom.

Mamy nadzieje, ze proces deponowania pracy przebiegnie pomyslnie!
W razie watpliwosci lub dodatkowych pytan prosimy o kontakt: repozytorium@lib.uni.lodz.pl.
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Deponowanie artykutow naukowych

1. Jezeli mamy juz aktywne konto autorskie w Repozytorium, nalezy zalogowac sie, znalez¢
odpowiednia kolekcje (Zbiory i kolekcje), np. Wydziat Filologiczny/Faculty of Philology
> Artykuty naukowe i wybrac link Dodaj nowa pozycje do tej kolekgji.

2. Zostaniemy poproszeni o opisanie pozycji. Nalezy wypetni¢ nastepujace pola:

7 Authors (autorzy) — nalezy podac swoje nazwisko i imie. Za pomoca przycisku Add
mozna dodawacé wspodtautorow. W tym polu, korzystajac z przycisku Lookup,
mozna rowniez potaczy¢ autora z jego identyfikatorem ORCID.

7 Affiliation (afiliacja) — nalezy wprowadzi¢ nazwe uniwersytetu i jednostki, w ktorej
powstata praca, np. Uniwersytet tédzki, Wydziat Filologiczny, Katedra Teorii
Literatury.

7 Biographical Note (notka biograficzna) — mozna wprowadzi¢ krétka notke
biograficzng, ale nie jest to obligatoryjne.

7 Email - mozna podac e-mail do kontaktu; nie jest to obligatoryjne.

7 Title (tytut) — nalezy wpisac tytut swojej publikacji w jezyku, w jakim zostata
napisana. Nie wprowadzamy w tym polu innej wersji tytutu — mozna to zrobi¢
w polu Other Titles (inne tytuty), ale nie jest to konieczne.

7 Date of Issue (data wydania) — nalezy wpisa¢ rok wydania artykutu, nie trzeba

podawac daty dzienne;j.

Redaktor/Edytor — w przypadku artykutu to pole powinno pozostac puste.

AR

Thlumacz — mozemy podac nazwisko ttumacza tekstu lub pozostawi¢ pole puste.

A

Publisher (wydawca) — nalezy poda¢ nazwe wydawcy czasopisma lub zbioru, jesli
artykut byt publikowany.

Date defence (data obrony) — pozostawiamy pole puste.

Dissertation director (promotor) — pozostawiamy pole puste.

Dissertation reviewer (recenzent) — pozostawiamy pole puste.

N N NN

Citation (cytowanie) — mozemy wprowadzi¢ wzér sposobu, w jaki ma by¢ cytowany
artykut, ale nie jest to konieczne.

N

References (zrodta) — nalezy wprowadzi¢ wszystkie pozycje bibliograficzne, jakie
sa przywotywane w artykule. Kazda pozycja bibliograficzna musi sie znalez¢
w oddzielnym polu — w celu dodania nowego pola korzystamy z przycisku Add.
Pozycje nalezy dodawac¢ w kolejnosci alfabetycznej!

? Zrédto, ktérego czesé/fragment stanowi deponowany materiat — pola Nazwa
serii i Numer raportu lub dokumentu pozostawiamy puste.

# Series/Report No. (nazwa zrodta dokumentu) — w polu Nazwa serii nalezy wpisac
petny tytut czasopisma lub zbioru, ktérego czes¢ stanowi deponowany artykut, jesli
byt juz publikowany. W polu Numer raportu lub dokumentu nalezy wpisa¢ numer
danego czasopisma (zeszyt), w ktorym ukazat sie artykut, tzn. jesli czasopismo obok
numeracji ciggtej posiada rowniez podziat na zeszyty/numery, trzeba podac ten
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numer, np. dla artykutu z czasopisma ,Przeglgd Socjologii Jakosciowej” tom 18, nr 2
w tym polu podajemy ,2", a ,18" podajemy dopiero w nastepnym polu: ,Volume
No.". Jedli czasopismo nie ma podziatu na zeszyty/numery, podajemy tylko tytut,
a pole z numerem pozostawiamy puste.

7 Volume No. (numer woluminu) — nalezy podac¢ numer ciagty czasopisma (tom).

7 Page Number (numery stron) — nalezy podac zakres stron, np. 23—45.

7 Identifiers (identyfikatory) — nalezy wybra¢ odpowiednie identyfikatory z listy — za
pomoca funkcji Add mozemy dodawac kolejne pola. W przypadku artykutu
koniecznie trzeba wprowadzi¢ ISSN czasopisma. Niektére czasopisma posiadaja
takze e-ISSN. Jesli opublikowany artykut ma numer DOI, musimy go podac.

7 Type (rodzaj dokumentu) — nalezy wybrac z listy typ dokumentu, czyli Article.

# Discipline (dyscyplina) — nalezy wybra¢ z listy dyscypline odpowiednig dla
deponowanego artykutu. Przytrzymujac klawisz CTRL, mozemy zaznaczy¢ wiecej
dyscyplin.

7 Language (jezyk) — nalezy wybrac z listy jezyk, a w jakim zostat napisany artykut.

7 Wiasciciel praw autorskich — mozemy wskazac¢ wtasciciela praw autorskich; nie
jest to obligatoryjne.

3. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Zostaniemy przekierowani do
drugiej czesci metadanych do uzupetnienia. Wypetniamy nastepujace pola:

7 Subject Keywords (stowa kluczowe) — nalezy wpisa¢ podstawowe stowa kluczowe
dla deponowanego tekstu. Konieczne jest korzystanie z przycisku Add — kazde
stowo (lub fraza) musi zosta¢ wprowadzone osobno. Najczesciej wskazuje sie od
trzech do pieciu stow kluczowych, np. poetyka, genologia literacka, poezja XIX
wieku, Baudelaire.

? Abstract (streszczenie) — nalezy wpisac lub wklei¢ streszczenie artykutu. Nie moze
by¢ ono dtuzsze niz 250 stéw! Mozna dodac streszczenie w drugim jezyku, np.

angielskim, korzystajac z funkcji Add. Kazde dodawane streszczenie moze miec
maksymalnie 250 stow.

7 Sponsors (sponsorzy) — jezeli badania nie byty finansowane przez zadne podmioty
dodatkowe, mozna pominac to pole. Jesli jednak publikacja powstata np. w ramach
jakiegos grantu, nalezy wpisac tutaj te informacje wraz z numerem grantu.

7 Description (opis) — mozna wprowadzi¢ dodatkowy opis publikacji, ale nie jest to
konieczne.

4. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Teraz trzeba wybrac zatgcznik,
czyli plik z publikacja, za pomoca przycisku Wybierz plik. Jesli publikacja ma aneks lub
inne dodatki, korzystajac z przycisku Dodaj plik i kolejne, mozemy doda¢ kolejne pliki.
W polu Opis pliku mozna wpisa¢ np. Petny tekst artykutu lub pozostawic je puste.

5. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Pojawi sie podsumowanie
wprowadzonych informacji. Mamy teraz mozliwo$¢ sprawdzenia danych i dokonania
zmian, korzystajac z przycisku Popraw jedno z tych.
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6. Jesli dane sg prawidtowe, ponownie uzywamy przycisku Nastepny krok > na dole strony.
Zostaniemy poproszeni o wskazanie licencji. Mozna wybra¢ licencje Creative Commons
i wéwczas okresli¢, czy zezwalamy na komercyjne wykorzystanie naszego utworu oraz czy
zezwalamy na modyfikacje utworu. Mozna réwniez skorzysta¢ z opcji zadna licencja
Creative Commons nie zostata wybrana.

7. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Pojawi sie prosba o udzielenie
licencji Repozytorium Uniwersytetu tddzkiego. Musimy zaznaczy¢ pole Udzielam
licencji, zeby zdeponowac prace, a nastepnie uzy¢ przycisku Zdeponuj na dole strony.

7 Deponowana publikacja trafia do weryfikacji. Prawdopodobnie to juz koniec
niezbednych do wykonania zadan i jesli wszystkie wymagane pola zostaty wypetnione

poprawnie, wkrotce na adres e-mail nadejdzie powiadomienie systemowe informujace,
ze publikacja zostata zdeponowana w Repozytorium Uk.

7 Moze zdarzyc sie jednak tak, ze redaktorzy znajda btedy w metadanych. Praca zostanie
woéwczas odestana do poprawy. Po naniesieniu przez autora wskazanych zmian

publikacja ponownie bedzie weryfikowana przez zesp6t RUL. Korzystanie z powyzszej
instrukcji powinno zapobiec takim sytuacjom.

Mamy nadzieje, ze proces deponowania publikacji przebiegnie pomysinie!
W razie watpliwosci lub dodatkowych pytan prosimy o kontakt: repozytorium@lib.uni.lodz.pl.
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Deponowanie ksigzek /rozdziatow ksiazek

1. Jezeli mamy juz aktywne konto autorskie w Repozytorium, nalezy zalogowac sie, znalez¢
odpowiednig kolekcje (Zbiory i kolekcje), np. Wydziat Filologiczny/Faculty of Philology
> Ksigzki/Rozdzialy i wybiera¢ link Dodaj nowa pozycje do tej kolekgji.

2. Zostaniemy poproszeni o opisanie pozycji. Wypetniamy nastepujace pola:

7 Authors (autorzy) — nalezy podac swoje nazwisko i imie. Za pomoca przycisku Add
mozna dodawac wspotautorédw. W tym polu, korzystajac z przycisku Lookup,
mozna rowniez potaczy¢ autora z jego identyfikatorem ORCID.

7 Affiliation (afiliacja) — nalezy wprowadzi¢ nazwe uniwersytetu i jednostki, w ktorej
powstata praca, np. Uniwersytet tédzki, Wydziat Filologiczny, Katedra Teorii
Literatury.

7 Biographical Note (notka biograficzna) — mozna wpisac krotka notke biograficzna,
ale nie jest to obligatoryjne.

7 Email — mozna podac e-mail do kontaktu; nie jest to obligatoryjne.

A Title (tytuh) — nalezy wpisac tytut swojej publikacji w jezyku, w jakim zostata
napisana. Nie wprowadzamy w tym polu innej wersji tytulu — mozna to zrobic
w polu Other Titles (inne tytuty), ale nie jest to konieczne.

7 Date of Issue (data wydania) — nalezy wpisac rok wydania, nie trzeba podawac daty
dziennej.

7 Redaktor/Edytor — w przypadku publikacji wieloautorskiej majacej redaktorow,
nalezy podac ich nazwiska — pola dodajemy za pomoca przycisku Add. Jesli ksigzka
nie ma redaktorow, pozostawiamy pole puste.

Thlumacz — mozna podac nazwisko ttumacza tekstu lub pozostawi¢ pole puste.

Publisher (wydawca) — nalezy podac petng nazwe wydawcy ksigzki.

Date defence (data obrony) — pozostawiamy pole puste.

Dissertation director (promotor) — pozostawiamy pole puste.

Dissertation reviewer (recenzent) — pozostawiamy pole puste.

A N N NN

Citation (cytowanie) — mozna wprowadzi¢ wzor sposobu, w jaki ma by¢ cytowana
ksigzka lub rozdziat, ale nie jest to konieczne.

Y]

References (zrédta) — nalezy wprowadzi¢ wszystkie pozycje bibliograficzne
przywotywane w deponowanej publikacji. Kazda pozycja bibliograficzna musi sie
znalez¢ w oddzielnym polu — w celu dodania nowego pola korzystamy z przycisku
Add. Pozycje nalezy dodawac w kolejnosci alfabetycznej!

A Zrédlo, ktorego czeéé/fragment stanowi deponowany material — jezeli
deponowany jest rozdziat ksigzki, w polu Nazwa serii nalezy wpisa¢ petny tytut
ksigzki, ktérego czes¢ stanowi deponowany fragment, a w polu Numer raportu
lub dokumentu wpisa¢ numer rozdziatu, jesli rozdziaty s numerowane. Jezeli
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deponujemy cata ksigzke, ktéra stanowi oddzielng publikacje, pola Nazwa serii
i Numer raportu lub dokumentu pozostawiamy puste.

# Series/Report No. (nazwa zrédta dokumentu) — pola Nazwa serii i Numer
raportu lub dokumentu pozostawiamy tutaj puste, chyba ze ksigzka jest czescia
serii wydawnicze).

7 Volume No. (numer woluminu) — mozna wskaza¢ numer tomu, jesli publikacja
ksigzkowa jest podzielona na tomy/woluminy.

7 Page Number (numery stron) — w przypadku rozdziatu nalezy podac zakres stron,
np. 23-45, natomiast w przypadku ksigzki — ogdlna liczbe stron, np. 283.

7 Identifiers (identyfikatory) — nalezy wybra¢ odpowiednie identyfikatory z listy — za
pomoca funkcji Add mozemy dodawac kolejne pola. W przypadku ksigzki lub
rozdziatu nalezy koniecznie podac ISBN ksiazki. Niektore ksigzki posiadaja takze
e-ISBN. Jesli rozdziat lub ksigzka ma numer DOI, musimy go podac.

7 Type (rodzaj dokumentu) — nalezy wybra¢ z listy typ dokumentu, czyli Book dla
catej ksigzki lub Book chapter dla rozdziatu.

? Discipline (dyscyplina) — nalezy wybra¢ z listy dyscypline odpowiednig dla
deponowanego tekstu. Przytrzymujac klawisz CTRL, mozna zaznaczy¢ wiecej
dyscyplin.

7 Language (jezyk) — nalezy wybrac z listy jezyk, a w jakim zostat napisany tekst.

7 Wiasciciel praw autorskich — mozna wskaza¢ wtasciciela praw autorskich; nie jest
to obligatoryjne.

3. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Zostaniemy przekierowani do
drugiej czesci metadanych do uzupetnienia. Wypetniamy nastepujace pola:

7 Subject Keywords (stowa kluczowe) — nalezy wpisa¢ podstawowe stowa kluczowe
dla deponowanego tekstu. Konieczne jest korzystanie z przycisku Add — kazde
stowo (lub fraza) musi zosta¢ wprowadzone osobno. Najczesciej wskazuje sie od
trzech do pieciu stéw kluczowych, np. poetyka, genologia literacka, poezja XIX
wieku, Baudelaire.

? Abstract (streszczenie) — nalezy wpisac lub wklei¢ streszczenie. Nie moze by¢ ono

dtuzsze niz 250 stéw! Mozna dodac streszczenie w drugim jezyku, np. angielskim,

korzystajac z funkcji Add. Kazde dodawane streszczenie moze mie¢ maksymalnie
250 stow.

7 Sponsors (sponsorzy) — jezeli badania nie byty finansowane przez zadne podmioty
dodatkowe, mozna pomingac to pole. Jesli jednak publikacja powstata np. w ramach
jakiego$ grantu, nalezy wpisa¢ tutaj te informacje wraz z numerem grantu.

# Description (opis) — mozna wprowadzi¢ dodatkowy opis publikacji, ale nie jest to
konieczne.

4. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Teraz trzeba wybrac zatacznik,
czyli plik z publikacja, za pomoca przycisku Wybierz plik. Jesli publikacja ma aneks lub
inne dodatki, korzystajac z przycisku Dodaj plik i kolejne, mozemy dodac kolejne pliki.
W polu Opis pliku mozna wpisac np. Petny tekst lub pozostawic je puste.
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5. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Pojawi sie podsumowanie
wprowadzonych informacji. Mamy teraz mozliwos¢ sprawdzenia danych i dokonania
zmian, korzystajac z przycisku Popraw jedno z tych.

6. Jedlidane sa prawidtowe, ponownie uzywamy przycisku Nastepny krok > na dole strony.
Zostaniemy poproszeni o wskazanie licencji. Mozna wybrac licencje Creative Commons
i wowczas okresli¢, czy zezwalamy na komercyjne wykorzystanie naszego utworu oraz
czy zezwalamy na modyfikacje utworu. Mozna rowniez skorzysta¢ z opcji zadna licencja
Creative Commons nie zostata wybrana.

7. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Pojawi sie prosba o udzielenie
licencji Repozytorium Uniwersytetu tdédzkiego. Musimy zaznaczy¢ pole Udzielam
licencji, zeby zdeponowac prace, a nastepnie uzy¢ przycisku Zdeponuj na dole strony.

7 Deponowana publikacja trafia do weryfikacji. Prawdopodobnie to juz koniec

niezbednych do wykonania zadan i jesli wszystkie wymagane pola zostaty wypetnione
poprawnie, wkrotce na adres e-mail nadejdzie powiadomienie systemowe informujace,
ze publikacja zostata zdeponowana w Repozytorium Ut.

7 Moze zdarzyc¢ sie jednak tak, ze redaktorzy znajda btedy w metadanych. Praca zostanie

wowczas odestana _do poprawy. Po naniesieniu przez autora wskazanych zmian
publikacja ponownie bedzie weryfikowana przez zesp6t RUL. Korzystanie z powyzszej
instrukcji powinno zapobiec takim sytuacjom.

Mamy nadzieje, ze proces deponowania publikacji przebiegnie pomysinie!
W razie watpliwosci lub dodatkowych pytan prosimy o kontakt: repozytorium@lib.uni.lodz.pl.
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Deponowanie materiatow konferencyjnych

1. Jezeli mamy juz aktywne konto autorskie w Repozytorium, nalezy zalogowac sig, znalez¢
odpowiednia kolekcje (Zbiory i kolekcje), np. Wydziat Filologiczny/Faculty of Philology
> Materiaty konferencyjne i wybrac link Dodaj nowa pozycje do tej kolekcji.

2. Zostaniemy poproszeni o opisanie pozycji. Wypetniamy nastepujace pola:

7 Authors (autorzy) — nalezy podac swoje nazwisko i imie. Za pomoca przycisku Add
mozna dodawaé wspotautorow deponowanego dokumentu. W tym poly,
korzystajgc z przycisku Lookup, mozna réwniez potaczyé autora z jego
identyfikatorem ORCID.

7 Affiliation (afiliacja) — nalezy podac¢ nazwe uniwersytetu i jednostki, w ktorej
powstata praca, np. Uniwersytet tédzki, Wydziat Filologiczny, Katedra Teorii
Literatury.

7 Biographical Note (notka biograficzna) — mozna wprowadzi¢ krétka notke
biograficzng, ale nie jest to obligatoryjne.

7 Email - mozna podac¢ e-mail do kontaktu; nie jest to obligatoryjne.

7 Title (tytuf) — nalezy wpisac tytut deponowanej publikacji w jezyku, w jakim zostata
napisana. Nie wprowadzamy w tym polu innej wersji tytulu — mozna to zrobic
w polu Other Titles (inne tytuty), ale nie jest to konieczne.

7 Date of Issue (data wydania) — nalezy wpisac rok wydania, nie trzeba podawac daty
dziennej. Jesli materiaty nie zostaty wydane, wpisujemy rok w ktorym odbyta sie
konferencja.

7 Redaktor/Edytor — w przypadku publikacji wieloautorskiej majacej redaktorow,
nalezy poda¢ ich nazwiska — pola dodajemy za pomoca przycisku Add. Jesli
publikacja nie ma redaktorow, pozostawiamy pole puste.

A

Thumacz — mozna podac nazwisko ttumacza tekstu lub pozostawi¢ pole puste.

N

Publisher (wydawca) — nalezy podac petng nazwe wydawcy, jesli publikacja zostata
wydana. Jesli nie, pozostawiamy pole puste.

Date defence (data obrony) — pozostawiamy pole puste.

Dissertation director (promotor) — pozostawiamy pole puste.

Dissertation reviewer (recenzent) — pozostawiamy pole puste.

N N NN

Citation (cytowanie) — mozna wprowadzi¢ wzor sposobu, w jaki ma by¢ cytowana
publikacja, ale nie jest to konieczne.

Y]

References (zrédta) — nalezy wprowadzi¢ wszystkie pozycje bibliograficzne
przywotywane w deponowanej publikacji. Kazda pozycja bibliograficzna musi sie
znalez¢ w oddzielnym polu — w celu dodania nowego pola korzystamy z przycisku
Add. Pozycje nalezy dodawac w kolejnosci alfabetycznej!

A Zrédlo, ktorego czeéé/fragment stanowi deponowany material — jezeli
deponujemy rozdziat tomu pokonferencyjnego, w polu Nazwa serii nalezy wpisac
petny tytut ksigzki, ktorej czes¢ stanowi deponowany fragment, a w polu Numer
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raportu lub dokumentu — numer rozdziatu, jesli rozdziaty sa numerowane. Jezeli
deponujemy cata ksiazke, ktéra stanowi oddzielng publikacje, pola Nazwa serii
i Numer raportu lub dokumentu pozostawiamy puste. Jesli deponujemy wtasna
prezentacje lub inne materiaty — pola pozostawiamy puste.

# Series/Report No. (nazwa zrédta dokumentu) — pola Nazwa serii i Numer
raportu lub dokumentu pozostawiamy tutaj puste.

7 Volume No. (numer woluminu) — mozna wskaza¢ numer tomu, jesli publikacja
ksigzkowa jest podzielona na tomy/woluminy.

7 Page Number (numery stron) — w przypadku rozdziatu/fragmentu nalezy podac
zakres stron, np. 23-45, natomiast w przypadku deponowania catej ksigzki
pokonferencyjnej — ogdlna liczbe stron, np. 283. Jesli deponujemy wiasna
prezentacje lub inne materiaty — pola pozostawiamy puste.

7 ldentifiers (identyfikatory) — nalezy wybra¢ odpowiednie identyfikatory z listy — za
pomoca funkcji Add mozemy dodawac kolejne pola. W przypadku ksigzki lub
rozdziatu trzeba koniecznie wprowadzi¢ ISBN ksiazki. Niektore ksigzki posiadaja
takze e-ISBN. Jesli rozdziat lub ksiazka ma numer DOI, musimy go podac. Jezeli
deponowane materiaty nie zostaty nigdy wydane, pozostawiamy pole puste.

7 Type (rodzaj dokumentu) — nalezy wybra¢ z listy typ dokumentu, czyli Book dla
catej ksigzki lub Book chapter dla rozdziatu/fragmentu, Presentation dla prezentacji,
Recording dla nagran lub Other dla innego typu materiatéw.

? Discipline (dyscyplina) — nalezy wybra¢ z listy dyscypline odpowiednig dla
deponowanych materiatow. Przytrzymujac klawisz CTRL, mozna zaznaczyé wiecej
dyscyplin.

7 Language (jezyk) — nalezy wybrac z listy jezyk, a w jakim zostat napisany tekst.

7 Wiasciciel praw autorskich — mozna wskazac¢ wtasciciela praw autorskich; nie jest
to obligatoryjne.

3. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Zostaniemy przekierowani do
drugiej czesci metadanych do uzupetnienia. Wypetniamy nastepujace pola:

7 Subject Keywords (stowa kluczowe) — nalezy wpisa¢ podstawowe stowa kluczowe
dla deponowanego materiatu. Konieczne jest korzystanie z przycisku Add - kazde
stowo (lub fraza) musi zosta¢ wprowadzone osobno. Najczesciej wskazuje sie od
trzech do pieciu stow kluczowych, np. poetyka, genologia literacka, poezja XIX
wieku, Baudelaire.

7 Abstract (streszczenie) — mozna wpisac lub wkleic streszczenie. Nie moze by¢ ono

dtuzsze niz 250 stow! Mozna dodac streszczenie w drugim jezyku, np. angielskim,

korzystajac z funkcji Add. Kazde dodawane streszczenie moze mie¢ maksymalnie
250 stow.

7 Sponsors (sponsorzy) — jezeli badania nie byty finansowane przez zadne podmioty
dodatkowe, mozna poming¢ to pole. Jesli jednak publikacja powstata np. w ramach
jakiegos grantu, nalezy wpisac tutaj te informacje wraz z numerem grantu.
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# Description (opis) — mozna wprowadzi¢ dodatkowy opis, np. informujacy
o konferencji, ktorej czes¢ stanowia deponowane materialy, ale nie jest to
konieczne.

4. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Teraz trzeba wybrac zatacznik,
czyli plik z publikacja, za pomoca przycisku Wybierz plik. Jesli publikacja ma aneks lub
inne dodatki, korzystajac z przycisku Dodaj plik i kolejne, mozemy doda¢ kolejne pliki.
W polu Opis pliku mozna wpisac np. Petny tekst lub pozostawic je puste.

5. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Pojawi sie podsumowanie
wprowadzonych informacji. Mamy teraz mozliwos$¢ sprawdzenia danych i dokonania
zmian, korzystajac z przycisku Popraw jedno z tych.

6. Jedlidane sa prawidtowe, ponownie uzywamy przycisku Nastepny krok > na dole strony.
Zostaniemy poproszeni o wskazanie licencji. Mozna wybrac licencje Creative Commons
i wowczas okresli¢, czy zezwalamy na komercyjne wykorzystanie naszego utworu oraz
czy zezwalamy na modyfikacje utworu. Mozna rowniez skorzystaé z opcji Zadna licencja
Creative Commons nie zostata wybrana.

7. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Pojawi sie prosba o udzielenie
licencji Repozytorium Uniwersytetu todzkiego. Musimy zaznaczy¢ pole Udzielam
licencji, zeby zdeponowac prace, a nastepnie uzy¢ przycisku Zdeponuj na dole strony.

7 Deponowana publikacja trafia do weryfikacji. Prawdopodobnie to juz koniec

niezbednych do wykonania zadan i jesli wszystkie wymagane pola zostaty wypetnione
poprawnie, wkrotce na adres e-mail nadejdzie powiadomienie systemowe informujace,
ze publikacja zostata zdeponowana w Repozytorium Uk.

7 Moze zdarzyc sie jednak tak, ze redaktorzy znajdg btedy w metadanych. Praca zostanie
wowczas odestana _do poprawy. Po naniesieniu przez autora wskazanych zmian

publikacja ponownie bedzie weryfikowana przez zesp6t RUL. Korzystanie z powyzszej
instrukcji powinno zapobiec takim sytuacjom.

Mamy nadzieje, ze proces deponowania publikacji przebiegnie pomysinie!
W razie watpliwosci lub dodatkowych pytan prosimy o kontakt: repozytorium@lib.uni.lodz.pl.
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Deponowanie materiatow dydaktycznych

1. Jezeli mamy juz aktywne konto autorskie w Repozytorium, nalezy zalogowac sieg, znalez¢
odpowiednia kolekcje (Zbiory i kolekcje), np. Wydziat Filologiczny/Faculty of Philology
> Materiaty dydaktyczne i wybrac link Dodaj nowa pozycje do tej kolekgji.

2. Zostaniemy poproszeni o opisanie pozycji. Wypetniamy nastepujace pola:

7 Authors (autorzy) — nalezy podac swoje nazwisko i imie. Za pomoca przycisku Add
mozna dodawaé wspotautorow deponowanego dokumentu. W tym poly,
korzystajgc z przycisku Lookup, mozna réwniez potaczyé autora z jego
identyfikatorem ORCID.

7 Affiliation (afiliacja) — nalezy podac¢ nazwe uniwersytetu i jednostki, w ktorej
powstata praca, np. Uniwersytet tédzki, Wydziat Filologiczny, Katedra Teorii
Literatury.

7 Biographical Note (notka biograficzna) — mozna wprowadzi¢ krétka notke
biograficzng, ale nie jest to obligatoryjne.

7 Email - mozna podac¢ e-mail do kontaktu; nie jest to obligatoryjne.

7 Title (tytuf) — nalezy wpisac tytut deponowanej publikacji w jezyku, w jakim zostata
napisana. Nie wprowadzamy w tym polu innej wersji tytutu — mozna to zrobic
w polu Other Titles (inne tytuty), ale nie jest to konieczne.

7 Date of Issue (data wydania) — nalezy wpisac rok wydania, nie trzeba podawac daty
dziennej. Jesli materiaty nie zostaty wydane, wpisujemy rok, w ktorym powstaty.

7 Redaktor/Edytor — w przypadku publikacji wieloautorskiej majacej redaktorow,
nalezy podac¢ ich nazwiska — pola dodajemy za pomoca przycisku Add. Jesli
publikacja nie ma redaktoréw, pozostawiamy pole puste.

A

Thumacz — mozna podac nazwisko ttumacza tekstu lub pozostawi¢ pole puste.

A

Publisher (wydawca) — nalezy poda¢ petna nazwe wydawcy, jesli publikacja zostata
wydana. Jesli nie, pozostawiamy pole puste.

Date defence (data obrony) — pozostawiamy pole puste.

Dissertation director (promotor) — pozostawiamy pole puste.

Dissertation reviewer (recenzent) — pozostawiamy pole puste.

N N NN

Citation (cytowanie) — mozna wprowadzi¢ wzor sposobu, w jaki ma by¢ cytowana
publikacja, ale nie jest to konieczne.

Y]

References (zrédta) — nalezy wprowadzi¢ wszystkie pozycje bibliograficzne
przywotywane w deponowanej publikacji. Kazda pozycja bibliograficzna musi sie
znalez¢ w oddzielnym polu — w celu dodania nowego pola korzystamy z przycisku

Add. Pozycje nalezy dodawac w kolejnosci alfabetycznej!

A Zrédlo, ktorego czeéé/fragment stanowi deponowany material — jezeli
deponujemy rozdziat ksigzki, w polu Nazwa serii nalezy wpisac petny tytut ksigzki,
ktorej czes¢ stanowi deponowany fragment, a w polu Numer raportu lub
dokumentu — numer rozdziatu, jesli rozdziaty s3 numerowane. Jezeli deponujemy
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catg ksigzke, ktéra stanowi oddzielng publikacje, pola Nazwa serii i Numer
raportu lub dokumentu pozostawiamy puste. Jedli deponujemy wiasng
prezentacje lub inne materiaty — pola pozostawiamy puste.

# Series/Report No. (nazwa zrédta dokumentu) — pola Nazwa serii i Numer
raportu lub dokumentu pozostawiamy tutaj puste.

7 Volume No. (numer woluminu) — mozna wskaza¢ numer tomu, jesli publikacja
ksigzkowa jest podzielona na tomy/woluminy.

7 Page Number (numery stron) — w przypadku rozdziatu/fragmentu nalezy podac
zakres stron, np. 23-45, natomiast w przypadku deponowania catej ksigzki
pokonferencyjnej — ogdlng liczbe stron, np. 283. Jesli deponujemy wiasna
prezentacje lub inne materiaty — pola pozostawiamy puste.

7 ldentifiers (identyfikatory) — nalezy wybra¢ odpowiednie identyfikatory z listy — za
pomoca funkcji Add mozemy dodawac kolejne pola. W przypadku ksigzki lub
rozdziatu trzeba koniecznie wprowadzi¢ ISBN ksiazki. Niektore ksigzki posiadaja
takze e-ISBN. Jedli rozdziat lub ksigzka ma numer DOI, musimy go podac. Jezeli
deponowane materiaty nie zostaty nigdy wydane, pozostawiamy pole puste.

7 Type (rodzaj dokumentu) — nalezy wybra¢ z listy typ dokumentu, czyli Book dla
catej ksigzki lub Book chapter dla rozdziatu/fragmentu, Presentation dla prezentacji,
Recording dla nagran lub Other dla innego typu materiatéw.

? Discipline (dyscyplina) — nalezy wybra¢ z listy dyscypline odpowiednig dla
deponowanych materiatow. Przytrzymujac klawisz CTRL, mozna zaznaczy¢ wiecej
dyscyplin.

7 Language (jezyk) — nalezy wybrac z listy jezyk, a w jakim zostat napisany tekst.

7 Wiasciciel praw autorskich — mozna wskaza¢ witasciciela praw autorskich; nie jest
to obligatoryjne.

3. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Zostaniemy przekierowani do
drugiej czesci metadanych do uzupetnienia. Wypetniamy nastepujace pola:

7 Subject Keywords (stowa kluczowe) — nalezy wpisa¢ podstawowe stowa kluczowe
dla deponowanego materiatu. Konieczne jest korzystanie z przycisku Add - kazde
stowo (lub fraza) musi zosta¢ wprowadzone osobno. Najczesciej wskazuje sie od
trzech do pieciu stow kluczowych, np. poetyka, genologia literacka, poezja XIX
wieku, Baudelaire.

7 Abstract (streszczenie) — mozna wpisac lub wkleic streszczenie. Nie moze by¢ ono

dtuzsze niz 250 stéw! Mozna dodac streszczenie w drugim jezyku, np. angielskim,

korzystajac z funkcji Add. Kazde dodawane streszczenie moze mie¢ maksymalnie
250 stow.

7 Sponsors (sponsorzy) — jezeli badania nie byty finansowane przez zadne podmioty
dodatkowe, mozna poming¢ to pole. Jesli jednak publikacja powstata np. w ramach
jakiego$ grantu, nalezy wpisa¢ tutaj te informacje wraz z numerem grantu.

7 Description (opis) — mozna wprowadzi¢ dodatkowy opis, np. kilka zdan na temat
zajec¢, do ktorych moga by¢ przydatne deponowane materiaty.
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4. Nalezy uzyc¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Teraz trzeba wybrac zatgcznik,
czyli plik z publikacja, za pomoca przycisku Wybierz plik. Jesli publikacja ma aneks lub
inne dodatki, korzystajac z przycisku Dodaj plik i kolejne, mozemy doda¢ kolejne pliki.
W polu Opis pliku mozna wpisac np. Petny tekst lub pozostawic je puste.

5. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Pojawi sie podsumowanie
wprowadzonych informacji. Mamy teraz mozliwos¢ sprawdzenia danych i dokonania
zmian, korzystajac z przycisku Popraw jedno z tych.

6. Jesli dane sag prawidtowe, ponownie uzywamy przycisku Nastepny krok > na dole strony.
Zostaniemy poproszeni o wskazanie licencji. Mozna wybrac licencje Creative Commons
i woéwczas okresli¢, czy zezwalamy na komercyjne wykorzystanie naszego utworu oraz
czy zezwalamy na modyfikacje utworu. Mozna rowniez skorzystaé z opcji Zadna licencja
Creative Commons nie zostata wybrana.

7. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Pojawi sie prosba o udzielenie
licencji Repozytorium Uniwersytetu todzkiego. Musimy zaznaczy¢ pole Udzielam
licencji, zeby zdeponowac prace, a nastepnie uzy¢ przycisku Zdeponuj na dole strony.

7 Deponowana publikacja trafia do weryfikacji. Prawdopodobnie to juz koniec
niezbednych do wykonania zadan i jesli wszystkie wymagane pola zostaty wypetnione

poprawnie, wkrotce na adres e-mail nadejdzie powiadomienie systemowe informujace,
ze publikacja zostata zdeponowana w Repozytorium Ut.
7 Moze zdarzyc sie jednak tak, ze redaktorzy znajda btedy w metadanych. Praca zostanie

woéwczas odestana do poprawy. Po naniesieniu przez autora wskazanych zmian
publikacja ponownie bedzie weryfikowana przez zespot RUL. Korzystanie z powyzszej
instrukcji powinno zapobiec takim sytuacjom.

Mamy nadzieje, ze proces deponowania publikacji przebiegnie pomysinie!
W razie watpliwosci lub dodatkowych pytan prosimy o kontakt: repozytorium@lib.uni.lodz.pl.
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Deponowanie danych badawczych

Repozytorium Uniwersytetu toédzkiego gromadzi przede wszystkim dorobek publikacyjny
pracownikéw i doktorantow Ut, jednak mozna w nim zamieszcza¢ rowniez zbiory danych
badawczych. Kazdy Wydziat Ut posiada zbior o nazwie ,Projekty badawcze”, a w nim kolekcje
.Dane badawcze”, w ktérej mozna deponowal zbiory danych. RUL nie jest platforma
umozliwiajaca przechowywanie danych i ich edycje w trakcie trwania projektu, a jedynie
miejscem do deponowania gotowych danych po zakonczeniu projektu lub w trakcie jego

rozliczania.

Wazne informacje

7 RUL jest tzw. repozytorium matych danych, tzn. przyjmujemy zbiory danych do 5 GB.

7 Dane najlepiej dodawac jako datasety, czyli zbiory danych — jeden zbior dla jednego
projektu badawczego.

7 RUL obstuguje popularne formaty danych (np. PDF, XLS, CSV, MP3), przyjmuje réwniez
pliki spakowane.

A Zbidér danych otrzymuje unikalny cyfrowy identyfikator Handle.

7 Dostep do danych moze zosta¢ ograniczony — do stanowisk komputerowych w sieci
Ut — albo catkowicie zamkniety. W przypadku koniecznosci ograniczenia dostepu
konieczny jest kontakt z administratorami RUL.

7 Po zakonczeniu dodawania danych dodanie kolejnych plikéw i wprowadzanie
zmian w opisach jest mozliwie tylko za posrednictwem administratorow RUL.

Osoby, ktére chciatyby zdeponowac w Repozytorium Uk swdj zbidr danych, prosimy o kontakt
Z nami: repozytorium@lib.uni.lodz.pl.

Instrukcja:

1. Jezeli mamy juz aktywne konto autorskie w Repozytorium i nadane uprawnienia, nalezy
zalogowac sie, znalez¢ odpowiednig kolekcje (Zbiory i kolekcje), np. Wydziat
Filologiczny/Faculty of Philology > Projekty bdawcze > Dane badawcze i wybrac link
Dodaj nowa pozycje do tej kolekgji.

2. Zostaniemy poproszeni o opisanie pozycji. Wypetniamy nastepujace pola:

7 Authors (autorzy) — nalezy podac swoje nazwisko i imie. Za pomoca przycisku Add
mozna dodawal wspotautoréw deponowanego dokumentu. W tym poly,
korzystajac z przycisku Lookup, mozna réwniez potaczy¢ autora z jego
identyfikatorem ORCID.

7 Affiliation (afiliacja) — nalezy poda¢ nazwe jednostki, w ktérej powstata praca,
np. Uniwersytet tédzki, Wydziat Filologiczny, Katedra Teorii Literatury.

7 Biographical Note (notka biograficzna) — mozna wprowadzi¢ krotka notke
biograficzng, ale nie jest to obligatoryjne.
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7 Email - mozna podac e-mail do kontaktu; nie jest to obligatoryjne.

7 Title (tytut) — nalezy wpisac tytut deponowanego zbioru danych wraz z dopiskiem
(dataset). Nie wprowadzamy w tym polu innej wersji tytutu — mozna to zrobic
w polu Other Titles (inne tytuty), ale nie jest to konieczne.

7 Date of lIssue (data wydania) — nalezy wpisa¢ rok wytworzenia danych,

przygotowania zbioru albo rozpoczecia projektu, nie trzeba podawaé daty

dziennej.

Redaktor/Edytor — jezeli dane nie maja redaktoréw, pozostawiamy pole puste.

Thumacz — mozna podac nazwisko ttumacza lub pozostawi¢ pole puste.

Publisher (wydawca) — jezeli dane nie zostaty wydane, pozostawiamy pole puste.

Date defence (data obrony) — pozostawiamy pole puste.

Dissertation director (promotor) — pole pozostawiamy puste.

Dissertation reviewer (recenzent) — pole pozostawiamy puste.

A NN NN NN

Citation (cytowanie) — mozna wprowadzi¢ wzdr sposobu, w jaki maja by¢ cytowane
dane, ale nie jest to konieczne.

A

References (zrodta) — mozna wprowadzi¢ pozycje bibliograficzne przywotywane
w deponowanym zbiorze, jezeli takie sa. Kazda pozycja bibliograficzna musi sie
znalez¢ w oddzielnym polu — w celu dodania nowego pola korzystamy z przycisku
Add. Pozycje nalezy dodawac w kolejnosci alfabetycznej!

A

Zrédlo, ktérego czesé/fragment stanowi deponowany materiat — pola
pozostawiamy puste.

Series/Report No. (nazwa zrédta dokumentu) — pola pozostawiamy puste.
Volume No. (numer woluminu) — pole pozostawiamy puste.

Page Number (numery stron) — pole pozostawiamy puste.

N N NN

Identifiers (identyfikatory) — mozna wybrac¢ odpowiednie identyfikatory z listy — za
pomoca funkcji Add mozemy dodawac kolejne pola. Jesli zbior danych posiada
numer DOI, musimy go podad. Jezeli deponowane materiaty nie zostaty nigdy
wydane i nie maja dodatkowych identyfikatoréw, pozostawiamy pole puste.

A

Type (rodzaj dokumentu) — nalezy wybra¢ z listy typ dokumentu, czyli Dataset.

7 Discipline (dyscyplina) — nalezy wybra¢ z listy dyscypline odpowiednig dla
deponowanych materiatow. Przytrzymujac klawisz CTRL, mozna zaznaczy¢ wiecej
dyscyplin.

7 Language (jezyk) — nalezy wybrac z listy jezyk, podstawowy dla zbioru danych.

7 Wiasciciel praw autorskich — mozna wskaza¢ witasciciela praw autorskich; nie jest
to obligatoryjne.

3. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Zostaniemy przekierowani do
drugiej czesci metadanych do uzupetnienia. Wypetniamy nastepujace pola:

7 Subject Keywords (stowa kluczowe) — nalezy wpisa¢ podstawowe stowa kluczowe

dla deponowanego materiatu. Konieczne jest korzystanie z przycisku Add - kazde
stowo (lub fraza) musi zosta¢ wprowadzone osobno. Najczesciej wskazuje sie od
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trzech do pieciu stow kluczowych, np. poetyka, genologia literacka, poezja XIX
wieku, Baudelaire.
7 Abstract (streszczenie) — mozna wpisac lub wklei¢ streszczenie. Nie moze by¢ ono

dtuzsze niz 250 stow! Mozna dodac streszczenie w drugim jezyku, np. angielskim,

korzystajac z funkcji Add. Kazde dodawane streszczenie moze mie¢ maksymalnie
250 stow.

7 Sponsors (sponsorzy) — jezeli badania nie byly finansowane przez zadne podmioty
dodatkowe, mozna pomingc to pole. Jesli jednak publikacja powstata np. w ramach
jakiegos grantu, nalezy wpisa¢ tutaj te informacje wraz z numerem grantu.

7 Description (opis) — mozna wprowadzi¢ dodatkowy opis, np. kilka zdan na temat
przygotowania danych czy projektu badawczego.

4. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Teraz trzeba wybrac zatacznik,
czyli plik z danymi, za pomoca przycisku Wybierz plik. Jesli nie chcemy dodawac zbioru
danych w formie spakowanych plikéw, mozemy dodac kazdy plik oddzielnie, korzystajac
z przycisku Dodaj plik i kolejne. W polu Opis pliku mozna wpisa¢ nazwe/tytut danych
lub pozostawi¢ pole puste. Warto pamietac, ze prawidtowe opisanie pliku utatwia jego
znalezienie i jest wazne w kontekscie zasad FAIR.

5. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Pojawi sie podsumowanie
wprowadzonych informacji. Mamy teraz mozliwos$¢ sprawdzenia danych i dokonania
zmian, korzystajac z przycisku Popraw jedno z tych.

6. Jedlidane sa prawidtowe, ponownie uzywamy przycisku Nastepny krok > na dole strony.
Zostaniemy poproszeni o wskazanie licencji. Mozna wybrac licencje Creative Commons
i woéwczas okresli¢, czy zezwalamy na komercyjne wykorzystanie naszego utworu oraz
czy zezwalamy na modyfikacje utworu. Mozna rowniez skorzystac z opcji zadna licengja
Creative Commons nie zostata wybrana. W przypadku danych powigzanych z projektem

badawczym nalezy pamieta¢, zeby licencja byta zgodna z umowa. Jesli RUE nie umozliwia
dodania odpowiedniej licencji, prosimy o kontakt z administratorami.

7. Nalezy uzy¢ przycisku Nastepny krok > na dole strony. Pojawi sie prosba o udzielenie
licencji Repozytorium Uniwersytetu todzkiego. Musimy zaznaczy¢ pole Udzielam
licencji, zeby zdeponowac prace, a nastepnie uzy¢ przycisku Zdeponuj na dole strony.

7 Deponowany materiat trafia do weryfikacji. Prawdopodobnie to juz koniec

niezbednych do wykonania zadan i jesli wszystkie wymagane pola zostaty wypetnione
poprawnie, wkrotce na adres e-mail nadejdzie powiadomienie systemowe informujace,
ze zbidr zostat zdeponowany w Repozytorium Ut.

# Moze zdarzyc sie jednak tak, ze redaktorzy znajda btedy w metadanych. Praca zostanie
woéwczas odestana do poprawy. Po naniesieniu przez autora wskazanych zmian

publikacja ponownie bedzie weryfikowana przez zespdt RUL. Korzystanie z powyzszej
instrukcji powinno zapobiec takim sytuacjom.

Mamy nadzieje, ze proces deponowania danych przebiegnie pomysinie!
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