Obstuga egzaminow w aplikac;ji
Microsoft Teams

Aby odpowiednio przygotowac egzamin w pierwszym kroku tuz po stworzeniu spotkania nalezy
wej$¢ do tak zwanych ,,Opcji spotkania”, oraz upewnié¢ sie czy owe opcje sg zbiezne z ponizej
przedstawionymi.
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Po powyzszych, wstepnie wykonanych krokach mozemy przej$¢ do obstugi egzaminu.

Jezeli student posiada adres z koncowkg inng niz @wpia.uni.lodz.pl (np. @unilodz.eu,
@gmail.com, ect.) po dotgczeniu do spotkania bedzie czekat w poczekalni na wpuszczenie...

By rozpoczgé egzamin musimy wpusci¢ wybrang osobe z poczekalni, ponizej instrukcja:
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Zazwyczaj widaé, ze ktos
oczekuje w poczekalni na
dofgczenie, sygnalizuje to

czerwona notyfikacja z numerem

obok ikony ,Pokaz uczestnikéw”
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Aby omowic ocene informujemy osobe egzaminowang, iz zostanie roztgczona oraz powinna
ponownie dojs¢ do spotkania by trafi¢ do poczekalni tuz po rozigczeniu; w razie problemow
technicznych zdajgcy/zdajgca moze podac¢ numer telefonu prowadzgcemu.
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By roztaczy¢ uczestnika z
spotkania klikamy w opcje
»,Usun uczestnika”.

W sytuaciji kiedy zdajgcy ma adres z koricowka @wpia.uni.lodz.pl, nie nalezy mowic tej osobie
by podfgczyta sie bezposrednio po usunieciu z rozmowy gdyz ominie poczekalnie. W tym wypadku
musimy jg poinformowac, ze po roztgczeniu to my jg wywofamy (ponizej instrukcja w jaki sposob
wywotac¢ kogos do ,,odpowiedzi”) lub mozna postuzy¢ sie telefonem by poinformowac jg, iz ma sie
podigczyc.
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Istnieje drugi sposdb na wywotanie osoby zdajgcej egzamin (opcja ta moze by¢ niedostepna):
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Pokaze sie okienko z opcja
»Popros o dotgczenie”;
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