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Wymagania dotyczace zdjecia do Elektronicznej Legitymacji:

* Zdjecie powinno byc aktualne — zrobione nie wczesniej niz 6 miesiecy temu.

*  Powinno by¢ w formacie JPG oraz w rozdzielczoSci minimum 500x625 pikseli
jednak nie wieksze niz 16 MB.

« Zdjecie powinno przedstawiac cata gtowe (od jej czubka) do gornej czesci
barkéw, z zachowaniem rownomiernego oSwietlenia twarzy.

*  Powinno by¢ kolorowe, przedstawiac twarz osoby (twarz powinna zajmowac
co najmniej 2/3 zdjecia) na jasnym tle bez nakrycia gtowy i okularow
z ciemnymi szktami ani innych rzeczy, ktore utrudniajg rozpoznanie

* W przypadku nowo immatrykulowanych studentéw zdjecie dostarczone
elektronicznie powinno by¢ identyczne ze zdjeciem ,na papierze”,

dostarczanym na uczelnie razem z pozostatymi dokumentami.

Szczegbtowe informacje dotyczace wymagan zwigzanych ze zdjeciem znajduja sie
w zaktadce ,,DLA WSZYSTKICH” - ,,ZDJECIE DO LEGITYMACJI” - POMOC oraz na

stronie www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu
Jak wgrac zdjecie:

Nalezy zalogowac sie do USOSWEB i przejs¢ do zaktadki ,,DLA WSZYSTKICH”. Nastepie
z menu po lewej stronie klikna¢ opcje ,,ZDJECIE DO LEGITYMACJI”.
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Wgrywanie zdjecia po raz pierwszy

1. Na ekranie wyswietla sie panel do wgrania zdjecia

Zdjecie do legitymadji

Przeslij nowe zdjecie

)
v Po wskazaniu zdjecia zostaniesz przeniesiony na strone Kadrowanis, na

ktoresj bedziesz mogt dostosowac zdjecie do wymagan.
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Wymagany jest format JPG. Maksymalny rozmiar pliku ze zdjeciem to
16MB. Minimalna rozdzielczosc zdjecia to 500x625 pikseli.

Plik JPG ze zdjeciem: Newpbrropiks | [IET]

Preferencje widocznosci

Kto moze ogladac moje zdjecie?

O Nikt
Wybrani, uprawnieni pracownicy nadal moga miec dostep do Twojego zdjecia,
niezaleznie od tego, ktora opcje wybierzesz.

(O Tylko wspdluczestnicy zajec
Studenci oraz (wspol)prowadzacy zajecia, na ktore uczeszczales lub ktore
prowadziles,

@® Wszyscy studenci i pracownicy

() Wszyscy (rowniez osoby spoza uczelni)

Po wecisnieciu przycisku ,Wybierz plik” pojawi sie okno, w ktorym musimy wybrac nasze
nowe zdjecie i nacisnac ,,Wyslij”. Dodatkowo w tym miejscu mozemy zmienic preferencje

widocznosci naszego zdjecia na platformie USOSWEB.



2. Zostaniemy przeniesieni na ekran do kadrowania zdjecia.

Szczegotowe informacje dotyczace jak kadrowac zdjecie znajdujg sie powyzej naszego
przestanego zdjecia. Istnieje rowniez mozliwoSC obrocenia zdjecia poprzez wcisniecie
przycisku ,,0BROT ZDJECIA”. Jezeli uznamy, ze zdjecie jest dobrze wykadrowane wciskamy
przycisk ,,ZATWIERDZ”.
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Kadrowanie

Wykadruj swoje zdjecie w taki sposdb, aby jego wickszg czes zajmowata twarz (okoto 2/3
kadru). Zdjecie powinno obejmowacd sylwetke od wierzchotka glowy do gdrnej czesci barkdw.
Dla utatwienia natozono wzorcowy obrys pokazujgcy wymagane proporcje. Zapoznaj sie z
wymaganiami dotyczacymi zdjec i zasadami kadrowania
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3. Po zatwierdzeniu przez nas zdjecia pojawi sie ono na dole ekranu ze statusem.

Na tym etapie mozemy jeszcze zmienic¢ wybrane przez nas zdjecie. Jezeli chcemy przestac
je do dalszej akceptacji wciskamy przycisk ,,ZGtOS ZDJECIE DO ZATWIERDZENIA”.
W miejscu gdzie widnieje napis ,,Aktualny status Twojego nowego zdjecia to:..” bedzie

informacja o tym, czy nasze zdjecie zostato zaakceptowane badz odrzucone.

Aktualny status Twojego nowego zdjecia to: Niezgtoszone do zatwierdzenia.

Zdjecie w tym stanie nie moze by¢ przekazane do USOS, wiec nie moze by¢ uzyte do
wyrobienia legitymacji. Musisz je zgtosi¢ do zatwierdzenia (zdjaciz zatwierdza
upowazniona do tego osoba).
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Zmiana Zdjecia

Zamiar zmiany zdjecia w Usosweb nalezy zgtosic do osoby posiadajacej uprawnienia

w systemie do przyznania takiej mozliwosci.
1. Na ekranie zobaczymy nasze aktualne zdjecie do legitymacji.
Pod nim bedzie widoczna informacji o przyznanych nam uprawnieniach do zmiany

zdjecia, oraz krotka informacja o wymaganiach dotyczaca zdjecia. Po wcisnieciu przycisku

»PRZEGLADA)J” pojawi sie okno, w ktdorym musimy wybrac nasze nowe zdjecie.
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Zdjecie do legitymacji
=2 Drukuj podanie o wyrobienie legitymacji studenckiej

Aktualne zdjecie (zmniejszone)

Aktualny status Twojego zdjecia to: Zatwierdzone.

Przeslij nowe zdjecie

Zostato Ci przyznane uprawnienie pozwalajace na wgranie i zgtoszenie do
zatwierdzenia nowego zdjecia.

Po wskazaniu zdjecia zostaniesz przeniesiony na strone Kadrowania, na
ktdrej bedziesz mogt dostosowac zdjecie do wymagan.

Wymagany jest format JPG. Maksymalny rozmiar pliku ze zdjeciem to 16MB.
Minimalna rozdzielczosé zdjecia to 500x625 pikseli.

Plik JPG ze zdjeciem: Przegladaj... | Nie wybrano pliku.




2. Zostaniemy przeniesieni do ekranu do kadrowania zdjecia.

Szczegotowe informacje dotyczace jak kadrowac zdjecie znajduje sie powyzej naszego
przestanego zdjecia. Istnieje rowniez mozliwoSC obrocenia zdjecia poprzez wcisniecie
przycisku ,,0BROT ZDJECIA”. Jezeli uznamy, ze zdjecie jest dobrze wykadrowane wciskamy
przycisk ,,ZATWIERDZ”.
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Kadrowanie

Wykadruj swoje zdjecie w taki sposéb, aby jego wicksza czesc zajmowata twarz (okoto 2/3
kadru). Zdjecie powinno obejmowad sylwetke od wierzchotka gtowy do gdrnej czesci barkdw.
Dla utatwienia natoZono wzorcowy obrys pokazujacy wymagane proporcje. Zapoznaj sie z
wymaganiami dotyczacymi zdjec i zasadami kadrowania




3. Po zatwierdzeniu przez nas zdjecia pojawi sie ono na dole ekranu ze statusem.

Na tym etapie mozemy jeszcze zmienic¢ wybrane przez nas zdjecie. Jezeli chcemy przestac
je do dalszej akceptacji wciskamy przycisk ,,ZGtOS ZDJECIE DO ZATWIERDZENIA”.
W miejscu gdzie widnieje napis ,,Aktualny status Twojego nowego zdjecia to:..” bedzie

informacja o tym, czy nasze zdjecie zostato zaakceptowane badz odrzucone.
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‘E Zdjecie zostato zatadowane pomyéinie, pamigtaj, aby zgtosic zdjecie do zatwierdzenia! Ponizej mozesz réwniez zmienic preferencje
widocznosc Twojego zdjecia.

Aktualne zdjecie (zmniejszone)

Aktualny status Twojego zdjecia to: Zatwierdzone.

Przeslij nowe zdjecie

Zostalo Ci przyznane uprawnienie pozwalajace na wagranie i zgtoszenie do
zatwierdzenia nowego zdjecia.

Po wskazaniu zdjecia zostaniesz przeniesiony na strong Kadrowania, na
ktdrej bedziesz mdgt dostosowad zdjecie do wymagan.

Wymagany jest format IPG. Maksymalny rozmiar pliku ze zdjeciem to 16MB.
Minimalna rozdzielczost zdjecia to 500x625 pikseli.

Plik JPG ze zdjeciem: || Przegladaj... | Nie wybrano pliw.

Aktualny status Twojego nowego zdjecia to: Niezgloszone do zatwierdzenia.

Zdjecie w tym stanie nie moze byc przekazane do USOS, wiec nie moze by¢ uzyte do
wyrobienia legitymacji. Musisz je zgtosic do zatwierdzenia (zdjecia zatwierdza
upowazniena do tego osoba).




4. Dodatkowo moiemy w tym miejscu zmienic preferencje widocznoSci naszego

zdjecia na platformie USOSWEB.

Preferencje widocznosci

Kto moze ogladac¢ moje zdjecie?
@ Nikt

Wybrani, uprawnieni pracownicy nadal moga mie¢ dostep do Twojego zdjecia,
niezaleznie od tego, ktdrg opcje wybierzesz.

() Tylko wispotuczestnicy zajec
Studenci oraz (wspdt)prowadzacy zajecia, na ktore uczeszczates lub ktére
prowadzites.

(O Wszyscy studenci i pracownicy

(O Wszyscy (réwniez osoby spoza uczelni)

Opracowanie: Centrum Informatyki Ut, pazdziernik 2020



