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Regulamin

Biblioteki Wydziatu Prawa i Administracji UL
dziata na mocy ustawy o bibliotekach z dnia
27 czerwca 1997 r. (Dz.U. 1997.85, poz.
539 z pdbdzn. zm.), ustawy Prawo o0
szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20
lipca 2018 r. (Dz.U.2018.1668 z pdzn. zm.),
Statutu UL oraz Regulaminu Biblioteki UL.



Instytucja — cel i zadania

1. Biblioteka Wydzialu Prawa i Administracji Ut (zwana dalej Bibliotekg WPIA Ut),
jest czescig systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu todzkiego, na ktory
sktada sie Biblioteka Uniwersytetu t6dzkiego oraz sie¢ bibliotek zaktadowych. Biblioteka

WPIA UL jest bibliotekg naukowg spetniajgcg nastepujgce zadania:

a) zaspokajanie potrzeb dydaktycznych Wydziatu Prawa i Administracji UL,

b) gromadzenie materiatdbw bibliotecznych ze szczegolnym uwzglednieniem profilu
WPIA,

c) udostepnianie ksiegozbioru oraz e-zasobodw.

2. Dane osobowe sg gromadzone w Bibliotece WPIA UL:
a) wylgcznie do celéw okreslonych w ustawie o bibliotekach, ustawie Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce, ustawie o statystyce publicznej oraz obowigzujgcych

w uczelni regulacjach wewnetrznych;

b) zgodnie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych w tym w szczegdlnosci
z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawy
0 ochronie danych osobowych z 10 maja 2018 r. Dz.U.2018.1000 z p6zn. Zm.)

3. Dane osobowe gromadzone w Bibliotece WPIA UL.:
- imie i nazwisko,
- data urodzenia,
- adres zamieszkania,
- adres e-mail,
- telefon kontaktowy,
- numer albumu,
- PESEL.

4. Godziny otwarcia biblioteki na biezgco podawane sg na stronie Biblioteki WPIA UL,
w aplikacji MyUniLodz i na drzwiach przy wejsciu do Biblioteki WPIA UL. Kierownik
biblioteki w porozumieniu z wfadzami Wydziatu, ma prawo zmieni¢ godziny otwarcia

biblioteki lub zamknac biblioteke z waznych powodow.


https://sip.lex.pl/#/act/18722262/2381788

Sposoéb korzystania
5. Ze zbioroéw bibliotecznych mozna korzystac:
a) w Czytelni,

b) poza bibliotekg przez wypozyczanie do domu zbioréw do tego przeznaczonych
(studenci, doktoranci i pracownicy UL oraz uczestnicy programu ,Zdolny Uczen —
Swietny Student”),

c) w Pracowni Komputerowej z e-zasobéw UL.

Prawo korzystania

6. Prawo korzystania ze zbioréw biblioteki maja:

a) pracownicy, doktoranci i studenci UL w petnym zakresie,

b) uczestnicy programu ,Zdolny Uczen — Swietny Student” wypozyczenia do domu,

bez dostepu e-zasobow,

Cc) pozostate osoby tylko na miejscu.

Ewidencja czytelnikéw

7. Prawo do korzystania ze zbioréw biblioteki nabywa sie z chwilg zarejestrowania
Czytelnika w module udostepniania systemu SYMPHONY oraz podpisania przez niego
Oswiadczenie  uzytkownika systemu  biblioteczno-informacyjnego  Uniwersytetu
toédzkiego. Podpisanie oswiadczenia przez czytelnika potwierdza zgodnosé

przekazanych przez czytelnika danych osobowych ze stanem faktycznym.

8. Aby aktywowac konto biblioteczne, nalezy przedtozy¢ nastepujgce dokumenty:
a) pracownicy Ut — dokument potwierdzajgcy tozsamosc lub legitymacje ELSNA,;

b) studenci i doktoranci Ut — aktualng legitymacje studenckg Ilub dokument

potwierdzajgcy tozsamosc.

9. Celem otrzymania uprawnien do korzystania ze zbiorow na miejscu w Czytelni nalezy

przedtozy¢ dokument potwierdzajgcy tozsamosc.
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Karta biblioteczna

Do petnego korzystania ze zbioréw Biblioteki WPIA UL uprawnia:

a) karta biblioteczna aktywowana w Bibliotece UL,

b) legitymacja studencka,

c¢) Elektroniczna Legitymacja Stuzbowa Nauczyciela Akademickiego UL (ELSNA),
d) karta uczestnika programu ,Zdolny Uczen — Swietny Student”,

€) dokument ze zdjeciem potwierdzajgcy tozsamosé.

Dokumentow uprawniajgcych do korzystania z Biblioteki WPiA UL nie wolno odstepowac
innym osobom. Przekroczenie tego przepisu pozbawia prawa do korzystania z biblioteki,
zaréwno wtadciciela karty, jak i osoby nieprawnie z niej korzystajgcej. Upowaznienie
dlainnej osoby do korzystania z karty bibliotecznej moze byé wystawione tylko
w uzasadnionych przypadkach na czas okreslony. Dopuszcza sie mozliwosé

ustanowienia petnomocnika konta bibliotecznego dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Uzytkownik biblioteki jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia Biblioteke
WPIA UL o zmianie adresu zamieszkania, kierunku i rodzaju studiéw oraz utracie

dokumentu uprawniajgcego do korzystania ze zbioréw biblioteki.

Konto biblioteczne

Czytelnik moze mie¢ tylko jedno konto biblioteczne.
Waznos¢ konta bibliotecznego pracownikéw i studentow Ut weryfikuje USOS.

Wygasniecie konta uprawniajgcego do wypozyczania ksigzek w Bibliotece WPIA UL
nastepuje w ponizszych przypadkach, po uregulowaniu wszelkich zalegtosci wobec
tej biblioteki:

a) dla studentéw i doktorantow WPIA UL - z chwilg zatwierdzenia elektronicznej karty

obiegowej w systemie USOS przez Biblioteke Ut
b) dla pracownikéw WPIA UL - z chwilg rozwigzania stosunku stuzbowego z UL,

C) na zgdanie posiadacza karty bibliotecznej,
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d) na skutek decyzji kierownika biblioteki w wypadku naruszenia regulaminu

przez Czytelnika.

Czytelnik ma obowigzek sprawdzenia stanu swojego konta bibliotecznego po kazdej
dokonanej czynnosci, wszelkie watpliwosci nalezy wyjasni¢ w Wypozyczalni Biblioteki
WPIA UL.

Zasady udostepniania na zewnatrz

Zamoéwienia na materiaty biblioteczne sktada sie drogg elektroniczng poprzez system

biblioteczny. Na kazdy wolumin obowigzuje odrebne zaméwienie.

Czas oczekiwania na pozycje zamoéwione z magazynu do Wypozyczalni nie powinien
przekroczy¢ 1 godz. Natomiast zamoéwienia do ksigzkomatu sg realizowane
od poniedziatku do pigtku 2 razy dziennie. Jednorazowo mozna ztozy¢ nie wiecej niz 10
zamowien.

Czytelnik ma obowigzek zgtoszenia sie po zaméwione egzemplarze lub zadeklarowania
rezygnacji z ich odebrania w ciggu 3 dni od ztozenia zamdwienia. Pozycje wypozyczone
przez innego Czytelnika mozna zarezerwowaC przy aktywnej opcji ,zarezerwu;j.

Rezerwacja jest wazna 3 miesigce.

Czytelnik moze dwukrotnie samodzielnie przedtuzy¢ termin zwrotu pozyczonego dzieta,
jesli nie zostanie ono w tym czasie zarezerwowane przez innego Czytelnika, kolejny raz

— za posrednictwem Wypozyczalni.
Biblioteka WPIA UL udostepnia swoje zbiory na zewnatrz poprzez:
a) wypozyczalnie,

b) ksigzkomat — szczegdtowe zasady korzystania z ksigzkomatu regulujg odrebne

przepisy.
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Do domu mozna wypozycza¢ egzemplarze, ktére w katalogu on-line oznaczone sg jako
zbiory do wypozyczen. Limity, co do ilosci wypozyczanych ksigzek, jak i okres
wypozyczen zawiera Zafgcznik nr 1. Konsekwencje wynikajgce z naruszenia Regulaminu
Biblioteki WPIA UL zawiera Zatgcznik nr 2.

Poza obreb Biblioteki WPiA UL nie wypozycza sie:

a) ksiegozbioru z Czytelni, wyjgtek stanowi wyodrebniony ksiegozbiér do wypozyczen

w Czytelni oznaczony niebieskimi naklejkami,

b) egzemplarzy magazynowych, ktére w katalogu elektronicznym oznaczone sg



-,BWPIA zbiory do czytelni lub do korzystania na miejscu”,
c) dziet wymagajgcych konserwaciji,
d) czasopism.

24. Kierownik Biblioteki WPIA UL moze z waznych powoddéw zazadac, zwrotu ksigzki

przed uptywem terminu zwrotu.

25. W wypadku niedotrzymania terminu zwrotu wydawnictw stosuje sie, nastepujgce

konsekwencje:
a) optata za przetrzymanie ksigzki, zgodnie z Zatgcznikiem nr 2,
b) upomnienie (koszty optaty ponosi Czytelnik), wysytane przez Biblioteke UL,

c) pozbawienie Czytelnika praw korzystania z bibliotek w sieci Uk, do czasu zwrotu

ksigzki i wniesienia optaty zgodnej z cennikiem.

Odpowiedzialnos¢ za wypozyczone dzieta
i mienie Biblioteki WPIA UL

26. Zbiory biblioteki i jej aparat informacyjny sg wtasnoécig WPIA UL. Czytelnicy zobowigzani

sg do poszanowania udostepnionego im mienia.

27. Zauwazone uszkodzenia, wypozyczajgcy winien zgtasza¢ bibliotekarzowi w celu

ich odnotowania, w przeciwnym razie ponosi za nie odpowiedzialnosc.

28. Za przywitaszczenie, zniszczenie lub czesciowe uszkodzenie materiatdw bibliotecznych -
niezaleznie od obowigzku odkupienia danej pozycji - Czytelnik moze by¢ pozbawiony
prawa do korzystania z biblioteki. W przypadku studentow i pracownikow, WPIA

kierownik biblioteki moze przedstawi¢ sprawe wtadzom WPIA Ut.

29. W razie uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego dzieta, Czytelnik jest zobowigzany

odkupic¢ identyczne dzieto lub odkupi¢ inne dzieto wskazane przez biblioteke.

30. Czytelnik nie nabywa prawa wtasnosci do dzieta uszkodzonego lub zagubionego.

Zasady korzystania z Czytelni

31. Kazda osoba chcagca skorzysta¢ z Czytelni, ma obowigzek pobra¢ numer z kluczem
do szafki, pozostawiajgc w Wypozyczalni dokument potwierdzajgcy tozsamos¢. Plecaki,

torby oraz odziez wierzchnig nalezy pozostawi¢ w szafkach. Z szafek mogg korzystac
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wytgcznie osoby przebywajgce w Czytelni, w godzinach pracy Biblioteki. Szafki,
od ktérych klucze nie zostang oddane przed zamknieciem biblioteki, bedg komisyjnie
otwierane w celu sprawdzenia ich zawartosci. Biblioteka WPIA UL nie ponosi

odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w szafkach i na terenie Biblioteki.

Ze zbioréw znajdujacych sie w wolnym dostepie Czytelnicy mogg korzystaé samodzielnie
wytgcznie w obrebie Czytelni. Wyjagtkiem sg ksigzki oznaczone niebieskg naklejkg -

wypozyczenie takiej ksigzki nalezy zgtosic przy stanowisku bibliotekarza w wypozyczalni.

W Czytelni istnieje mozliwos¢ skorzystania z samoobstugowego skanera.
Odpowiedzialno§¢ za przestrzeganie praw autorskich kopiowanych dziet ponosi

Czytelnik. Zabrania sie kopiowania ksigzek i czasopism wydanych przed 1950 r.

Wszystkie zbiory znajdujgce sie w Czytelni zostaly zabezpieczone elektronicznie.
Jakakolwiek proba ich wyniesienia poza Czytelnie sygnalizowana jest przez
elektroniczng bramke kontrolng i moze by¢ traktowana jako préba ich kradziezy.

Bibliotekarz dyzurujgcy ma obowigzek wyjasni¢ zaistniatg sytuacje.

Uzytkownicy mogg korzysta¢ z komputera znajdujgcego sie w Czytelni oraz z wtasnych

komputeréw przenosnych.

Pracownia komputerowa

W Pracowni komputerowej Czytelnicy mogg skorzysta¢ z katalogdw kartkowych, a

na stanowiskach komputerowych z katalogu on-line i e-zasobdéw.

Dostepnosé

W Wypozyczalni znajduje sie stanowisko komputerowe, przystosowane dla Czytelnika z

niepetnosprawnosciami.

Czytelnicy ze szczegdlnymi potrzebami mogg skorzysta¢ z dodatkowych udogodnien.

Przy Bibliotece WPIA Ut znajduja sie:
a) Pokdj Cichej Nauki dla os6b ze specjalnymi potrzebami,
b) Strefa Studenta — miejsce pracy indywidualnej, zespotowej i relaksu dla studentow.

Zasady korzystania z tych pomieszczen regulujg oddzielne przepisy.
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Porzadek ogolny

Czytelnicy zobowigzani sg zachowywac sie na terenie biblioteki w sposob odpowiadajgcy
powadze instytucji naukowej, odnosi¢ sie kulturalnie i uprzejmie do personelu biblioteki,
stosowac sie do jego wskazowek i poleceh wyptywajgcych z regulaminu, respektowac

ogtoszenia, zarzgdzenia, komunikaty itp.

W obrebie biblioteki obowigzuje cisza, czysto$¢ i porzgdek oraz przestrzeganie

zarzgdzen dotyczgcych bhp i ochrony przeciwpozarowe;.

Na terenie Biblioteki WPIA UL zabronione jest palenie tytoniu i e-papierosdw oraz picie
alkoholu. W Czytelni zabronione jest spozywanie positkbw i napojéw oraz gtosne

korzystanie z telefonéw komérkowych.

Rozwigzywanie problemow technicznych zwigzanych ze sprzetem wnoszonym przez
czytelnikébw na teren Biblioteki WPIA UL (np. laptopy) oraz z obstugg kserograféw

i skanera, nie nalezy do obowigzkoéw pracownikéw biblioteki.

Personel biblioteki ma prawo nie obstuzy¢ Czytelnika, zachowujgcego sie sprzecznie
z powyzszymi zasadami, bedgcego w stanie nietrzezwym lub pod wptywem sSrodkéw

odurzajgcych.
Czytelnik nie ma prawa wstepu do magazynu Biblioteki WPIiA UL.

Czytelnik nie powinien pozostawiaé bez opieki mienia osobistego na terenie Biblioteki,

poniewaz Biblioteka WPIA UL nie ponosi za nie odpowiedzialno$ci.

Plakaty i ogtoszenia mogg by¢é wywieszone na tablicach informacyjnych wytgcznie
za zgodg kierownika Biblioteki WPIA UL.

W przypadku naruszenia przez Czytelnika przepisow niniejszego regulaminu Kierownik
Biblioteki WPIA Ut moze ograniczy¢ prawa Czytelnika, wynikajgce z tytutu posiadania

konta bibliotecznego.

Kierownik Biblioteki WPIA Ut moze odmdéwi¢ prawa do przebywania na terenie budynku
biblioteki i korzystania ze zbiorow, osobom zagrazajgcym bezpieczenstwu i porzgdkowi

publicznemu oraz nieprzestrzegajgcym przyjetych norm wspotzycia spotecznego.



Obowigzki personelu

49. Personel biblioteki jest obowigzany do sumiennej obstugi Czytelnika w sposéb uprzejmy
i kulturalny. Dyzurujgcy bibliotekarz udziela Czytelnikom pomocy podczas korzystania ze

zbioréw biblioteki.

Prawa Czytelnika

50. Czytelnik ma prawo zwréci¢ sie do pracownikow Biblioteki WPIA UL po wszelkie

wskazowki, informacje biblioteczne i bibliograficzne.

51. Czytelnik ma prawo do wyjasnienia watpliwosci lub odwotania sie¢ od decyzji personelu
do kierownika biblioteki, jak rowniez — w sprawach powazniejszych — do Dyrekcji BUL,
wiadz WPIA UL.

Postanowienia koncowe

52. Czytelnik jest zobowigzany zapoznaé sie z niniejszym regulaminem, a w razie jego

nieprzestrzegania nie moze ttumaczy¢ sie jego nieznajomoscia.

53. Wszelkie zmiany niniejszego regulaminu bedg ogtaszane na stronie internetowej
Biblioteki WPIA UL.

54. Przepisy nieujete w niniejszym regulaminie reguluje Regulamin BUL.

t6dz, dnia 15.12.2023 r.



