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Zasady uczestnictwa
w egzaminie online

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 78 Rektora Uniwersytetu todzkiego z dnia 11.01.2021, przystepujac do

egzaminu lub zaliczenia musisz spetni¢ nastepujace warunki:

1. posiadanie kamery, mikrofonu i tacza internetowego pozwalajacego na dwukierunkowe
potaczenia audio/wideo. Kamera moze byc zainstalowana na innym urzadzeniu niz to, na

ktorym rozwigzywane jest zadanie egzaminacyjne (np. w telefonie lub tablecie),

2. udostepnienie aktualnego zdjecia w USOSweb do wgladu egzaminatorowi oraz

wspotuczestnikom egzaminu,

3. zalogowanie sie do platformy Moodle i aplikacji MS Teams z uzyciem konta studenckiego
w domenie ,edu.uni.lodz.pl” (logowanie starym kontem w domenie ,unilodz.eu” nie jest

dopuszczalne),
4. przebywanie w miejscu zapewniajagcym samodzielng prace podczas egzaminu zdalnego,

5. na zadanie egzaminatora ztozenie oSwiadczenia o samodzielnej pracy podczas egzaminu lub

zaliczenia w formie wskazanej przez egzaminatora.

Uwaga!

W trakcie trwania egzaminu lub zaliczenia masz obowiazek posiadania stale uruchomione;j
i skierowanej na siebie kamery oraz sprawnego mikrofonu. Obraz z kamery ma byc nieprze-
tworzony - nie wolno uzywac dodatkowego oprogramowania modyfikujacego obraz, np. do-

dajacego tto lub efekty. Jestes zobowigzany, na polecenie egzaminatora, do udostepnienia za

pomocg swojej kamery obrazu pomieszczenia, w ktdérym sie znajdujesz. Nieprzestrzeganie
tych obowigzkdéw moze stanowic podstawe przerwania egzaminu lub zaliczenia i wystawienia
oceny niedostatecznej.
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Jezeli ograniczenia techniczne uniemozliwiaja przeprowadzenie egzaminu lub zaliczenia przy urucho-
mionych przez wszystkich uczestnikow kamerach i mikrofonach, egzaminator moze zadecydowac o ich
wytaczeniu, informujac jednoczesnie zdajacych, ze podczas egzaminu zachowuje on prawo do popro-
szenia wybranych oséb o wtaczenie kamery lub mikrofonu. W razie przerwania podczas egzaminu
lub zaliczenia potaczenia audio lub wideo ze strony studenta, w zaleznosci od powodow takiego
zdarzenia, egzaminator podejmuje decyzje o wyznaczeniu dla danego studenta innego terminu lub

0 negatywnym wyniku egzaminu

Instrukcja uczestnictwa w egzaminie:

Zdalne egzaminowanie odbywa sie z jednoczesnym wykorzystaniem:

* platformy Moodle - gdzie w okreSlonym przez egzaminatora dniu i czasie zdajacy rozwiazuje

test lub inne zadanie egzaminacyjne.

* aplikacji MS Teams - za pomoca ktorej egzaminator w czasie rzeczywistym bedzie widziat zda-

jacych rozwigzujacych zadania egzaminacyjne.

UWAGA!

I”

WSszyscy studenci majg przypisane konta w domenie ,edu.uni.lodz.pl”. Jedynie logowanie
kontem w tej domenie pozwala na wykorzystanie odpowiednich funkcjonalnosci aplikacji MS
Teams i platformy Moodle na potrzeby egzamindw i zaliczen zdalnych. Ponadto, tylko na konto

w tej domenie kierowana jest korespondencja z portalu USOSweb.

Nalezy zatem sprawdzic, za pomoca jakiego konta jesteSmy zalogowani w aplikacji MS Teams.

Jezeli ktos wcigz korzysta z poprzedniego konta (w domenie ,unilodz.eu”) powinien sie wylo-

gowac i zalogowac ponownie kontem w domenie ,edu.uni.lodz.pl”. Aby nie doszto do ponow-
nego zalogowania niewtasciwymi danymi zalecane jest usuniecie historii przegladania oraz
zapamietanych ,cookies”. W razie probleméw z przelogowaniem na wtasciwe konto, w celu

uzyskania pomocy nalezy wysyta¢ wiadomosc na adres: helpdesk@uni.lodz.pl.
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Rozdziat 1: Udostepnianie zdjecia na platformie USOSWeb

Przed przystapieniem do egzaminow lub zaliczen online, zobligowany jestes do udostepnienia swojego
aktualnego zdjecia na platformie USOSWeb, co umozliwi egzaminatorowi potwierdzenie Twojej

tozsamosci podczas spotkania egzaminacyjnego. W tym celu musisz:
1. Zalogowac sie do USOSWeb

2. W zaktadce MOJ USOSWEB, wybra¢ z menu po lewej PREFERENCJE PRYWATNOSCI, a nastepnie

w punkcie ,,Kto moze oglada¢ moje zdjecie?” wybrac opcje ,,Tylko wspotuczestnicy zajec”.

a t'gé‘;:f‘"” ) Uniwersytet todzki 2] e-campus ut B roczta ut (2] Zmien hasto wyloguj sie

- AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW DLA WSZYSTKICH

NA SKROTY

PLAN ZAJEC Preferencje prywatnosci
GRUPY ZAJECIOWE

PLANY UZYTKOWNIKA

Preferencje prywatnosci maja charakter globalny, tj. dotycza wszystkich
USOSMAIL aplikacji zwiazanych z systemem USOS. Zmiana wartosci niektérych

preferencji moze zaja¢ do 24 godzin.
PREFERENCJE
PRYWATNOSCI

Widocznosc danych osobowych

PREFERENCJE USOSWEB

—9 Kto moze ogladac¢ moje zdjecie?
POWIADOMIENIA

) Nikt
KOMUNIKATY Wybrani, uprawnieni pracownicy nadal moga mie¢ dostep do Twojego zdjecia,
niezaleZnie od tego, ktdrg opcje wybierzesz.
@ Tylko wspdluczestnicy zajed
Studenci oraz (wspdh)prowadzacy zajecia, na ktdre uczeszczales lub ktdre
prowadziles.
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Rozdziat 2: Potwierdzenie zaproszenia na spotkanie egzaminacyjne

Zaproszenie na egzamin lub zaliczenie online otrzymasz w postaci wiadomosci e-mail na swojg skrzyn-
ke pocztowa Ut oraz bezposrednio do kalendarza w aplikacji MS Teams. W tej instrukcji znajdziesz

opis pobierania MS Teams i potwierdzania przyjecia zaproszenia bezposrednio w aplikacji.

Krok 1:

Zaloguj sie do Microsoft Office 365 (kliknij) swoimi poswiadczeniami studenta Uniwersytetu tddzkiego.

B® Microsoft

Zaloguj

ULO000000@edu.uni.lodz.pl

Nie masz konta? Utworz je!
Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Opcje logowania

‘ UNIWERSYTET
téozKI

« ul0_ .__ ._@edu.uni.lodz.pl

Wprowadz hasto

Nie pamietam hasta
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Rozdziat 2: Potwierdzenie zaproszenia na spotkanie egzaminacyjne

Krok 2:

Po zalogowaniu wybierz aplikacje MS Teams, a nastepnie w lewym dolnym rogu kliknij przycisk ,,Pobierz
aplikacje klasyczna”, co spowoduje pobranie aplikacji bezposrednio na wybrane przez Ciebie urzadzenie
(komputer/tablet/telefon).

Dzien dobry, Test i Zainstaluj pakiet Office
° o]
+ @ e Ry » $ =
Hoxpoeea) Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway Wsz‘ysm.l?
nowy aplikacje
Ostatnio uzywane Przypiete  Udostepnione mi  Odkryj T Przekaz i otwérz...
-

y =~

Brak ostatnio uzywanych dokumentéw online pakietu Office

Udostepniaj zawarto$¢ | wspétpracuj z innymi oscbami. Aby rozpoczaé, utwérz nowy
dokument lub przeciagnij dokument tutaj w celu przekazania i otwarcia go.

Microsoft Teams Wyszukaj lub wpisz polecenie Uniwersytet kédzki - Student - e

Dotacz do zespotu Wyszukaj zespoly Q

Dotlacz do zespotu, wpisujac
kod

Wipisz kod
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Rozdziat 2: Potwierdzenie zaproszenia na spotkanie egzaminacyjne

Krok 3:

Po pobraniu aplikacji zaloguj sie do nie;j.

Zaloguj sie za pomoca
swojego konta
stuzbowego lub szkolnego
badz konta Microsoft.

% ULD000000@edu.unilodz.pl

Zaloguj sie

Krok &:

“ UNIWERSYTET
thozki

ulo_ .__ __ @edu.uni.lodz.pl
Wprowadz hasto

Nie pamigetam hasia

Zaloguj sig przy uzyciu innego konta

W celu zresetowania hasta , przosze przejsé na strone
https://logowanie.unilodz.pl i postepowaé wg
instrukcji

Nastepnie, w kalendarzu aplikacji, wyszukaj zaproszenie na egzamin (oznaczone ukosnymi kreskami).

Wyszukaj lub wpisz polecenie

Uniwersytet todrki - Student o
@

Kalendarz

() paisiaj < > Kwiecien 2020 - Maj 2020 -

27 28

poniedziziek wtorek

Kalendarz

=

18:00
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E Tydzien robaczy

30 01

czwartek piatek

{ Egzamin zarzadzanie .... IX00-RXYZ L-19/20
0iga
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Rozdziat 2: Potwierdzenie zaproszenia na spotkanie egzaminacyjne

Krok 5:
Po wybraniu egzaminu w ,,Kalendarzu®, kliknij przycisk ,,Potwierdz uczestnictwo”, a nastepnie ,,Akcep-

tuj”. To spowoduje, ze w spotkaniu wyswietli sie hasto ,,Zaakceptowane”.

Wyszukaj lub wpisz polecenis Uniwersytet t6dzki - Sudent ~ o = m)

E Egzamin zarzadzanie ..... 1X00-RXYZ L-19/20 czat Pliki  Szezegstowe informagje Zamknij

> PotwierdZ uczestnictwo e Sledzenie
Potwierdz uczestnictwo X oB Olga
Organizator

Powiadom organizatora .:)

. Test
deBJ wiadomosé (opgjonalnie) bin Brak odpowiedzi
‘nia do spotkani inu nalezy zals sie swoimi pofwiadczeniami
¥ x likacji Teams j dnio na dzenie, nie aplikacji w oknie
Akeeptuj Wstepna Odrzué kalendarza w Teams dolaczy< do spotkania egzaminu.

akceptacja

Datgcz do spotkania w aplikac)i Microsoft Teams

Dowiedz sie wigcej 0 aplikacji Teams | Opde spotkania

T T -Gy o5 o

Egzamin zarzadzanic ..... 1X00 RXYZ L 19/20 et Pl Szczegslowe informade Dotace Zamkni
 Zaakceptowane e $ledzenie
) 30 kwietnia 2020 16:15-16:45 o8 g’,‘g:"m,
@
Test

Zaakeeptowane

iil

Whpisz tres¢ tres¢ zaproszenia studenta na egzamin
Studencie przypominamy, ze w celu dolaczenia do spotkani inu nalezy zal ¢ sie swoimi

d isk eu) do aplikacji Teams pol j uprzednio na dzenie, nie aplikacji w oknie
przegladarki. Po zalogowaniu do aplikacji z kalend; w Teams dotaczy¢ do spotkani i

(imie. @unilodz.

Dowiedz sig wigce] 0 aplikagi Teams | Opde spotkania

Uwaga!

Musisz potwierdzic, ze bedziesz uczestniczyt w spotkaniu egzaminacyjnym online.
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Rozdziat 3: Jak dotaczyc do spotkania egzaminacyjnego w aplikacji MS Teams

Uwaga! Przed egzaminem obowigzkowo pobierz i zainstaluj na swoje urzadzenie aplikacje MS Teams.
Korzystanie z MS Teams w oknie przegladarki podczas egzaminu jest niedopuszczalne, gdyz uniemoz-
liwia poprawnosc weryfikacji tozsamosci studenta przez egzaminatora.

Gdy zbliza sie czas egzaminu (najlepiej 15 min przed jego rozpoczeciem), zaloguj sie do aplikacji MS Te-

ams korzystajac ze swoich poswiadczen studenta Ut.
Nastepnie z menu po lewej stronie wybierz ,,Kalendarz”:

*  Po kliknieciu prawym przyciskiem myszki na zdarzeniu wybierz ,,Dotacz online”.

= isia wiecieri - Ma et = zien roboczy
[5) Dzisigj < ?  Kwiecieri 2020 - Maj 2020 B Tyd boczy

27 28 29 30 01

czwantek piatek

Egzamin zarzadzanie .... X00-RXYZ L-19/20
Olga
© Wyswietl

E] Czat z uczestnikiem

ECTT —

v Akceptuj
1400 { Demografia - éwiczenia
i 2 7 Wstepna akceptacja

X Odrzu¢

*  Lub po kliknieciu lewym przyciskiem myszki otworz zdarzenie i wybierz ,,Dotacz”.

Wyszukaj lub wpisz polecenie Uniwersytet Lodzki - Student o —

Egzamin zarzadzanie ..... 1X00-RXYZ L-19/20 Czat Plii  Szezegdlowe informagje ﬁ Zamknij

¢ Zaakceptowane $ledzenie
30 kwietnia 2020 11:30-12:30 0B
@
T Test
Zaakceplowane

Whisz treéc tresc zaproszenia studenta na egzamin

. 2& w celu dot: do spotk nalety zal ¢ sig swoimi poswiadczeniami studenta
(imie.nazwisko@unilodz.eu) do aplikacji Teams pobrane] uprzednio na urzadzenie. nie aplikacji w oknie przegladarki. Po zalogowaniu
do aplikacji z kalendarza w Teams dolqczyé do spotkania egzaminu,

Dowiedz sig wigcej o aplikagji Teams | Opde spotkania
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Rozdziat 4: Zasady uczestnictwa w spotkaniu egzaminacyjnym w aplikacji MS Teams

Krok 1: Wytaczenie przychodzacego strumienia wideo
W celu odcigzenia t3cza internetowego rekomendowane jest wytaczenie przychodzacego strumienia wi-
deo. W dolnym menu spotkania kliknij ,,wielokropek” (..), a nastepnie funkcje ,,Wytacz przychodzace

wideo”.

Uniwersytet Lok - Student o —

24 Wylacz przychodzace wideo

0644 @M E
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Rozdziat 4: Zasady uczestnictwa w spotkaniu egzaminacyjnym w aplikacji MS Teams

Krok 2: Wtaczenie kamery, wytaczenie gtosu

Uwaga!

Obowiazkowo podczas catego spotkania egzaminacyjnego musisz mie¢ wtaczong kamere.

Przed egzaminem upewnij sie, wykonujac potaczenie testowe z innym studentem Ut, czy podczas spo-

tkania w aplikacji MS Teams poprawnie dziata kamera i czy mozesz ja wtaczyc.

W dolnym menu spotkania ikona kamery nie moze by¢ przekreslona.

Na spotkaniu egzaminacyjnym powiniene$ mieC wytgczony gtos. Nalezy w doinym menu spotkania

klikna¢ na ikone mikrofonu tak, aby byta przekreslona.
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Rozdziat 4: Zasady uczestnictwa w spotkaniu egzaminacyjnym w aplikacji MS Teams

Krok 3: Czat spotkania
Do komunikowania sie podczas spotkania egzaminacyjnego z egzaminatorem uzywaj ,,czatu spotkania™.
Aby otworzyc¢ czat, w menu spotkania egzaminacyjnego wybierz przycisk ,,pokaz konwersacje” (z pra-

wej strony ekranu w MS Teams pojawi sie okno ,,czat spotkania™).

Wyszukaj lub wpisz polecenie Uniwersytel Eodzki - Student o = ®

Pokaz konwersacje

S

Wyszukaj lub wpisz polecenie Uniwersytet kddzki - Student e - ]

Czat spotkania

]

Spotkanie
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Rozdziat 4: Zasady uczestnictwa w spotkaniu egzaminacyjnym w aplikacji MS Teams

TreSC czatu spotkania jest widoczna dla wszystkich osob uczestniczacych w spotkaniu egzaminacyjnym.

Czat spotkania powienienes wykorzystaywac w nastepujacych przypadkach:

1. Na poczatku spotkania egzaminacyjnego mozesz by¢ poproszony przez egzaminatora o potwier-
dzenie swojej obecnosci na egzaminie. Wtedy wpisz w czacie: ,,potwierdzam swoj3a obecnos¢
na spotkaniu zaliczeniowym [IMIE i NAZWISKO]”.

2. Egzaminator, po weryfikacji obecnosci i tozsamosci studentéw na czacie spotkania, zamiesci link
do testu egzaminacyjnego na platformie Moodle oraz jego kod aktywacyjny.

3. Podczas egzaminu, jezeli zajdzie taka sytuacja, mozesz zgtosic egzaminatorowi problemy techniczne.

4. Po zakonczeniu wypetniania testu egzaminacyjnego, obowigzkowo napisz egzaminatorowi

o jego ukonczeniu.

Uniwersytet todzki - Student

Czat spotkania

nazwe spotkania na: Egzamin zarz:
... IXDO-RXYZ_L-19/20.

Spotkanie
Roz,

Zpoczeto nagrywanie.

Clga 3

Witam Panstwal Bardzo prosze
o pisemne potwierdzenie
obecnosei.

OB

1126
potwierdzam swoja obecnosc na
spotkaniu zaliczeniowym, IMIE |
NAZWISKO

Ciga 38
Przesytam Panstwu link do
testu w Moodle oraz klucz
dostepu

fol:}

128
2gfaszam problem techniczny

zgfaszam, ze ukoriczytam/em
rozwigzywanie testu

Wpisz nowa wiadomosé

Ae
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Rozdziat 5: Jak wypetnic test na platformie Moodle

Po otrzymaniu od egzaminatora linku i kodu aktywacyjnego do testu, postepuj zgodnie z ponizsza
instrukcja.

Krok 1
Na stronie kursu z testem zaliczeniowym, ponizej testu, znajduje sie informacja, jakie warunki musisz

spetnic, aby go otworzyc.

Test zaliczeniowy oraz oSwiadczenie

B P -
[w*!| O5wiadczenie

esl ZallCZeniowy

Ograniczony | Miedostepne, chyba ze: Osiggniesz w aktywnosci Owiadczenie ocene zgodnga z wymaganiami okreslonymi w

ograniczeniach dostepu.

Krok 2
Komunikat ten oznacza, ze musisz wczesniej otworzyc powigzane z testem ,,0swiadczenie” i potwierdzic

jego tresc.

Test zaliczeniowy oraz oswiadczenie

e P -
[v| Oswiadczenie

Test zaliczeniowy
Ograniczony | Niedostepne, chyba ze: Osiagniesz w aktywnosci OSwiadczenie ocene zgodna z wymaganiami okreslonymi w

ograniczeniach dostepu.
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Rozdziat 5: Jak wypetnic test na platformie Moodle

Krok 3

Po otwarciu kwestionariusza ,,0swiadczenie” przejdZ do odpowiedzi.

OSwiadczenie

Whybierz ten link aby odpowiedziec na pytanial

Krok &4

Potwierdzenie tresci ,,0Swiadczenia” jest obowigzkowe.

Oswiadczenie o samodzielnym wykonaniu testu

&

1 Oswiadczenie - tresc oswiadczenia

Il Potwierdzam trest ofwiadczenia

Przeslij kwestionariusz

Krok 5

Przy probie przestania kwestionariusza bez zaznaczonej odpowiedzi pojawi sie stosowny komunikat.

Oswiadczenie o0 samodzielnym wykonaniu testu

Btad, prosze odpowiedziec na pytanie#l.

1 Oswiadczenie - tres¢ odwiadczenia
| Potwierdzam tresC oSwiadczenia

Przeslij kwesticnariusz
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Rozdziat 5: Jak wypetnic test na platformie Moodle

Krok 6
Zapoznaj sie dokfadnie z treScig oSwiadczenia. Zaznacz wymagane pole i zatwierdz kwestionariusz poleceniem

»Przeslij”. Jezeli nie akceptujesz warunkéw oSwiadczenia nie mozesz przystapic do zaliczenia/egzaminu.

Dzigkujemy za wypetnienie kwestionariusza.

Po ztozeniu oswiadczenia nalezy wrécic na strone kursu w celu wykonania testu.

Kontynuuj

Krok 7
Nastepnie wrdc¢ na strone startowg kursu. Po ztozeniu oSwiadczenia test z nim powiazany bedzie dostepny.

Test zaliczeniowy oraz oSwiadczenie

) I -
|¥| OSwiadczenie

Test zaliczeniowy

Krok 8
OSwiadczenie powigzane z testem przesytasz jednorazowo. Jego tre§€ mozna ponownie zobaczy¢, w do-

wolnym momencie.

Twoja odpowiedz
Respondent: studentl studentl Przestane w dniu: wtorek, 28 kwiecien 2020, 13:50

Oswiadczenie o samodzielnym wykonaniu testu
1 O3wiadczenie - tres¢ oswiadczenia

¥ Potwierdzam tres¢ oSwiadczenia
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Rozdziat 5: Jak wypetnic test na platformie Moodle

Krok 9

Na stronie startowej testu znajduja sie dodatkowe informacje wprowadzajace. Ponizej znajdziez przykta-
dowe informacje:

Test zaliczeniowy

Po uruchomieniu Testu do kolejnego pytania przechodzisz poleceniem Dalej. Podejscie do testu zaliczeniowego musi byc zatwierdzone przed
upfywem czasu.

Po udzieleniu odpowiedzi na wszystkie pytania, naleZy klikngc w przycisk "ZatwierdZ wszystkie i zakoricz". Na ekranie zostanie wyswietlony
uzyskany wynik.

Aby wziac udziat w tym quizie, musisz znac hasto
Metoda oceniania: Najwyzsza ocena

Sprobuj teraz rozwigzac test

Krok 10

Jesli dodatkowym warunkiem dostepu do testu jest podanie hasta, w momencie uruchomienia podej-

Scia zostaniesz o nie poproszony.

'ﬁ Rozpocznij pribe

x|

2 Hasto liczen
u
P Aby wziat udziat w tym quizie, musisz znat hasto konc:
Uz

Hasto dostepu do quizu

ﬂ Rezpoczni] probe Anuluj
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Rozdziat 6: Zakonczenie egzaminu lub zaliczenia - zgtoszenie ukonczenia testu na MS Teams

Po zakonczeniu wypetniania testu na platformie Moodle, jestes zobowigzany poinformowac o tym fak-

cie egzaminatora. Zrob to przez ,,czat” w aplikacji MS Teams.

Na koniec egzaminu, egzaminator informuje pozostatych studentdw o zakofczeniu spotkania egzaminacyjnego.

Olga Bednarczyk 18

Instrukcja uczestnictwa w egzaminie dla studenta

Ar

(o] ]

o8B

oB

t spotkania

Olg

Witam Panstwal Bardzo prosze
o pisemne potwierdzenie
obecnosci.

11:36

potwisrdzam swoj obecnosé na
spotkaniu zaliczeniowym, IMIE §
NAZWISKO

Olga
Przesylam Paristwu link do
testu w Moodle oraz klucz
dostepu

zglaszam problem techniczny

zqlaszam, e ukoczytam/em
rozwigzywanie testu

Olga
Infermuje o zakoriczeniu
zaliczenia

Wpisz nowg wiadomoséé
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