Zatgcznik do uchwaty nr 534 Senatu Ut z dnia 23.06.2023 .

Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej i informatycznej

w Uniwersytecie L.odzkim

§1

Przepisy ogolne

1. Regulamin okre$la:
a) prawa i obowigzki uczelni oraz jej pracownikow, uczestnikow szkot doktorskich i 0sob
przygotowujacych rozprawe doktorska w trybie eksternistycznym lub studentow w
zakresie korzystania z infrastruktury badawczej i informatycznej przy prowadzeniu badan
naukowych lub prac rozwojowych,
b) zasady korzystania oraz sposob ustalania optat za korzystanie z infrastruktury
badawczej i informatycznej do prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych

przez podmioty inne niz wskazane w lit. a).
§2
Stowniczek
Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) Uczelnia — Uniwersytet £.odzki (UL),

2) Badania naukowe - podstawowe, aplikacyjne, prace rozwojowe, dziatalnos¢ badawczo-
rozwojowa, duza infrastruktura badawcza, specjalne urzadzenie badawcze w rozumieniu

ustawy Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce (tj. Dz. U. z 2023, poz. 742 ze zm.),

3) Aparatura naukowo-badawcza — zestawy urzadzen badawczych, pomiarowych lub
laboratoryjnych o matym stopniu uniwersalnosci 1 wysokich parametrach technicznych
{zazwyczaj wyzszych o kilka rz¢gdow doktadnosci pomiaru w stosunku do typowej aparatury
stosowanej do celow produkcyjnych lub eksploatacyjnych
4) Laboratoria — pomieszczenia wyposazone w meble laboratoryjne, infrastruktur¢ wodno-
kanalizacyjng, gazowa 1 elektryczng przeznaczone do prowadzenia okreslonych badan
naukowych.

5) Dysponenci infrastruktury badawczej i aparatury naukowo — badawczej - wydziaty,
jednostki pozawydzialowe 1 miedzywydzialowe, Kkatedry, zaktady, lub pracownie

(laboratoria).



6) Infrastruktura informatyczna — sie¢ komputerowa, stacje robocze umozliwiajgca potaczenie
SI przy wykorzystaniu specjalistycznych urzadzen i sieci telekomunikacyjnej zgodnie z
Instrukcjg Zarzadzania Systemami Informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych w
tym danych osobowych stanowigca zalacznik do Zarzadzenia nr 71 Rektora z dnia
27.02.2023r. (ze zm.).

7) Doktorant — wuczestnik Szkoly Doktorskiej UL, doktorant realizujacy doktorat

wdrozeniowy, doktorant studiéw III stopnia (studia doktoranckie)
§3

1. Aparatura naukowo-badawcza zakupiona z funduszy uzyskanych w ramach Programéw
finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub innych funduszy
unijnych, zrédet wiasnych lub zewnetrznych powinna by¢ zlokalizowana w obiekcie
przeznaczonym do prowadzenia w sposob ciggly badan naukowych lub prac rozwojowych
wskazanym we wniosku o sfinansowanie zakupu.

2. Aparatura jest przypisana do jednostki organizacyjnej uczelni (Dysponenta infrastruktury
badawczej i aparatury), ktora ja nabyta.

3. Kierownik Dysponenta infrastruktury badawczej i aparatury naukowo — badawczej lub
inna osoba przez niego upowazniona sprawuje nadzor i1 biezaca kontrole nad
wykorzystaniem aparatury. Odpowiedzialnos¢ materialng za aparatur¢ naukowo -
badawcza ponosi kierownik jednostki Dysponenta infrastruktury badawczej i aparatury
naukowo - badawczej. Opiekuna aparatury naukowo - badawczej wyznacza kierownik
jednostki organizacyjnej sposrod podleglych mu pracownikéw. Opiekun aparatury
naukowo — badawczej powinien przejs¢ odpowiednie specjalistyczne przeszkolenie
w zakresie jej uzytkowania. Opiekun prowadzi dla kazdej aparatury naukowo - badawczej
dziennik czasu pracy, w ktorym beda rejestrowane dane dotyczace wykorzystywania
aparatury, w tym w szczegélnosci: czas pracy, dane uzytkownika, zakres
przeprowadzonych badan z wykorzystaniem aparatury, daty badan, dat¢ ztozenia
wniosku. Sposob prowadzenia dziennika okresla opiekun.

4. Aparatura naukowo — badawcza zakupiona w ramach programow finansowanych ze
zrodet zewnetrznych moze by¢ wykorzystywana zgodnie z zalozeniami programowymi
i do celéow okreslonych w umowie z instytucja finansujaca projekt. Zasady jej
wykorzystywania w trakcie oraz po zakonczeniu projektu, w tym odplatne i nieodptatne
wykorzystywanie regulowane sg szczegOlowymi przepisami UMOWY pomigdzy
Uniwersytetem Lodzkim, a instytucjg finansujgcg. Aparatura naukowo — badawcza

zakupiona ze $rodkéw zewnetrznych pozostajaca w depozycie UL do czasu trwania



projektu, nie moze by¢ wykorzystywana do innych celow, niz przewidzianych
w projekcie.

Aparatura naukowo — badawcza podlega okresowej kontroli z czestotliwoscig wynikajgca
z rodzaju aparatury i zalecen jej producenta. Wszelka dokumentacja zwigzana
z uzytkowaniem aparatury naukowo - badawczej, w tym protokoly przegladow,
serwisow, wykonanych napraw, wnioskow o udost¢pnienie, umow, przechowywana jest

przez Dysponentoéw infrastruktury badawczej i aparatury naukowo - badawczej.

§4

Zasady korzystania z aparatury naukowo-badawczej przez pracownikow, doktorantow
i studentow UL oraz osoby przygotowujace rozprawe doktorskg w trybie
eksternistycznym

1. Prawo do korzystania z infrastruktury badawczej i aparatury naukowo - badawczej
maja wszyscy pracownicy, doktoranci i studenci Uniwersytetu L.odzkiego oraz osoby
przygotowujace rozprawe doktorska w trybie eksternistycznym . Moga oni korzystaé
z aparatury bezposrednio pod warunkiem specjalistycznego przeszkolenia przez osoby
upowaznione do jej obstugi lub pod nadzorem pracownika specjalisty w zakresie
obstugi aparatury.

2. Pierwszenstwo w dostgpie do aparatury naukowo - badawczej maja pracownicy
naukowi zatrudnieni w jednostkach, do ktorych jest ona przypisana oraz doktoranci
i studenci realizujacy w tych jednostkach prace doktorskie i dyplomowe.

3. Zgod¢ na udostgpnienie aparatury naukowo-badawczej lub laboratoriow
specjalistycznych wydaje po ztozeniu wniosku (Zatacznik Nr 1) Dysponent
infrastruktury badawczej i aparatury naukowo - badawczej. Udostepnianie
infrastruktury badawczej i aparatury naukowo — badawczej osobom fizycznym lub
prawnym moze by¢ uzaleznione od zawarcia umowy pomiedzy Uczelnig, a ta osoba.
Nie dotyczy to badan prowadzonych przez rézne jednostki w ramach wspodlnego
projektu badawczego.

4. Obowigzki korzystajacego z aparatury naukowo — badawczej:

a) Osoba korzystajgca z aparatury naukowo — badawczej samodzielnie o$wiadcza
(Wzér oswiadczenia — Zalacznik Nr 2), iz posiada odpowiednie kwalifikacje
zawodowe konieczne do jej obstugi. Oswiadczenie to dotacza do wniosku o

ktérym mowa w p.3.1,



b) Osoba korzystajaca z aparatury naukowo - badawczej jest zobowigzana do
uzyskania wszelkich wymaganych prawem zgod 1 licencji na przeprowadzenie
badan 1 jest jednostronnie odpowiedzialny za legalno$¢ prawng prowadzonej
aktywnosci,

c) Korzystajacy z aparatury naukowo - badawczej jest zobowigzany do
bezwzglednego przestrzegania przepisow BHP i PPOZ,

d) Uzytkowanie aparatury naukowo - badawczej moze mie¢ miejsce tylko zgodnie
z jej przeznaczeniem i instrukcja wykorzystania oraz zasadami i w zakresie
ustalonym wczesniej z udostepniajacym,

e) Osoba korzystajgca z infrastruktury i aparatury naukowo - badawczej gwarantuje,
ze udostgpniona infrastruktura nie zostanie w wyniku jego dziatan zniszczona,
skazona lub zanieczyszczona,

f) Koszty napraw aparatury naukowo - badawczej spowodowane niewlasciwym jej
uzytkowaniem ponosi osoba korzystajaca z aparatury. Koszty te powinny by¢
pokryte z srodkow wskazanych w wniosku lub innych Zrodet jakimi dysponuje
osoba korzystajaca z aparatury lub jednostka w ktorej ona pracuje.

Obowiazki udostepniajacego aparature naukowo — badawcza:

a) Do obowigzkéw Dysponenta infrastruktury badawczej i aparatury naukowo -

badawczej nalezy akceptowanie wnioskow i wyrazanie zgody na jej udostepnienie

osobom lub jednostkom zewnetrznym, nadzor na jej sprawnoscig 1 wilasciwym
wykorzystaniem, ustalanie optaty za udostepnianie infrastruktury badawczej

i aparatury naukowo - badawczej oraz laboratorium, zawieranie umow w przedmiocie

udostgpnienia infrastruktury badawczej i aparatury naukowo - badawczej oraz

laboratorium.

b) Do obowigzkéw opiekuna aparatury naukowo-badawczej nalezy zapewnienie jej

sprawnego dziatania, prowadzenie dziennika czasu pracy aparatury, efektywnego

wykorzystania ~ oraz ~ zabezpieczenie  przed  nieuprawnionym  uzyciem,

a takze wspolpraca z kierownikiem jednostki w zakresie wlasciwego jej

wykorzystania, okreslanie kolejnosci badan, udzielanie instruktazu obslugi osobom

upowaznionym 1 archiwizacja dokumentacji zwigzanej z udostepnieniem aparatury
naukowo-badawczej,

¢) Dysponent infrastruktury badawczej i aparatury naukowo - badawczej nie ma

obowigzku przechowywania wynikéw badan (w tym archiwoéw cyfrowych) po okresie

udostepniania. Dysponent infrastruktury badawczej i aparatury naukowo - badawczej



nie moze wykorzystywacé, przekazywac lub sprzedawa¢ wynikow uzyskanych podczas
udostepnienia infrastruktury.

6. Za wlasciwe wykorzystywanie aparatury naukowo-badawczej 1 infrastruktury

naukowej odpowiedzialny jest kierownik Dysponenta infrastruktury badawczej i

aparatury naukowo - badawczej, w ktorej aparatura jest zewidencjonowana.

§5

Zasady rozliczania kosztow wykorzystania aparatury naukowo - badawczej przez
pracownikow UL, doktorantéw 1 studentdw oraz osoby przygotowujace rozprawe

doktorska w trybie eksternistycznym.

1. Pracownicy, doktoranci i studenci wykonujacy prace dyplomowe jednostki, do ktorej
dana aparatura naukowo - badawcza nalezy, korzystaja z niej nieodplatnie pod
warunkiem jej wykorzystania w celach naukowo-badawczych lub dydaktycznych,
z wylaczeniem mozliwosci $§wiadczenia przez nich ustug na rzecz osob trzecich,
2. Pozostali pracownicy, doktoranci i studenci UL oraz osoby przygotowujace rozprawe
doktorska w trybie eksternistycznym korzystaja z aparatury naukowo-badawczej na
zasadzie ushugi, pokrywajac jej koszty. Koszty ustugi ustala j& Dysponent infrastruktury
i aparatury naukowo - badawczej, biorgc pod uwage koszty wykorzystania aparatury
w danym czasie, koszty obstugi i koszty serwisowania aparatury, a takze koszty
materiatdw eksploatacyjnych. W przypadku udost¢pniania innych odczynnikow lub
materiatlow koniecznych do przeprowadzenia analiz, ich koszty pokrywa korzystajacy
z aparatury naukowo — badawczej.
3. Wynajem specjalistycznych laboratoriow odbywa si¢ na podstawie umow pomigdzy
ich dysponentami i najemcami. Warunki wynajmu ustalajg w drodze porozumienia 0Soby
reprezentujace dysponenta laboratorium 1 najemce¢. Rozliczenia wewnetrzne miedzy
jednostkami Uczelni dokonywane beda na podstawie not wewnetrznych. Do wystawienia
prawidlowej noty jest zobligowany Dysponent infrastruktury naukowo-badawczej i
aparatury naukowo - badawczej. W nocie nalezy uwzgledni¢ dane :

- nazw¢ dostawcy 1 odbiorcy (w tym MPK);

- nazwe ushugi lub urzadzenia badawczego (w tym nr ewidencyjny $rodka

trwatego bedacego na stanie §rodkow trwatych jednostki);

- warto$¢ ustugi;

- dane zwigzane ze zrodtem finansowania wykonanych badan itp. (MPK, kod

projektu — o ile istnieje, kod zrodta finansowania);

W rozliczeniach wewngtrznych nie stosuje si¢ ustawy o VAT.
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§6

Zasady korzystania z infrastruktury informatycznej przez pracownikéw, doktorantow

1 studentéw UL oraz osoby przygotowujace rozprawe doktorska w trybie eksternistycznym.

Zasady korzystania ze sprzetu/ infrastruktury informatycznej reguluje Instrukcja Zarzadzania

Systemami Informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania danych (w tym danych osobowych

stanowigca zalgcznik do Zarzadzenia nr 71 Rektora z dnia 27.02.2023r. (ze zm.).

§7

Zasady udostgpniania infrastruktury badawczej podmiotom spoza UL

1.

b)

Uczelnia moze udostepniaé infrastrukture badawczg i aparatur¢ naukowo - badawcza
podmiotom spoza UL zgodnie z zasadami komercjalizowania ustug naukowo-
badawczych zawartymi w Regulaminie zarzadzania prawami autorskimi i prawami
pokrewnymi oraz prawami wlasno$ci przemystowej oraz zasad komercjalizacji

w Uniwersytecie £.odzkim, poprzez:

udostepnianie infrastruktury badawczej i aparatury naukowo - badawczej osobom

trzecim za wynagrodzeniem,

sprzedazy ustug wykonanych przez pracownikow UL z wykorzystaniem infrastruktury

badawczej i aparatury naukowo - badawczej oraz wyposazenia laboratorium,

Oferta cenowa udostepnienia infrastruktury badawczej i aparatury lub wykonania
ustug w laboratorium skladana jest osobom trzecim przez kierownika jednostki

Dysponenta lub osoby przez niego upowaznionej.

Korzystajacy niebedacy osobami wymienionymi w § 1 ust. 1 lit a) Regulaminu,
ktorym udostepniono infrastruktur¢ badawcza i aparatur¢ naukowo - badawcza
w celach komercyjnych, beda obcigzani pelnymi kosztami jej udostgpnienia na
warunkach rynkowych. W szczegélnosci wynagrodzenie przystugujace Uczelni za
udostepnienie infrastruktury i1 aparatury powinno obejmowaé pokrycie kosztow
materiatlowych, osobowych oraz amortyzacj¢ srodkow trwatych 1 uwzglednia¢ marze
(zysk).

Decyzje dotyczace udostepnienia infrastruktury badawczej i aparatury naukowo -
badawczej UL podejmowane sg w sposob zapewniajacy uniknigcie konfliktu

interesOw. W szczegolnosci w podejmowaniu decyzji o udostepnianiu infrastruktury
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badawczej i aparatury naukowo - badawczej UL w ofercie cenowej nie moga
uczestniczy¢ osoby powigzane osobiscie lub majatkowo z korzystajacymi, bedacymi
podmiotami zewnetrznymi w stosunku do Uniwersytetu, bedacymi najemcami lub

korzystajacymi z infrastruktury badawczej i aparatury naukowo - badawczej.

Odptatne udostepnienie infrastruktury lub aparatury wymaga wystawienia faktury
VAT.

W przypadku sprzedazy ustug wykonanych z wykorzystaniem infrastruktury
badawczej 1 aparatury naukowo - badawczej oraz wyposazenia laboratorium,
kierownik jednostki lub osoba przez niego upowazniona zobowigzana jest do
zapewnienia ochrony prawnej dobr wiasnosci intelektualnej i know-how nalezacych
do Uczelni, w tym do podpisania umowy o zachowaniu tajemnicy przekazywanej

informacji o dobrach wtasnosci intelektualnej i know-how.

§6
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje zwigzane
z udostgpnieniem infrastruktury badawczej 1 aparatury naukowo - badawczej
podejmuja kierownicy Dysponentéw infrastruktury i aparatury.

Za zgoda Rektora, w szczegélnie uzasadnionych wypadkach mozliwe jest
udostepnienie infrastruktury badawczej lub informatycznej na zasadach innych niz

wskazane w Regulaminie.



