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UNIWERSYTET
tODZKI UN'C

Zarzadzenie nr 90 Rektora Uniwersytetu tddzkiego z dnia
27.01.2025 r.

w sprawie: zasad rejestracji, funkcjonowania i finansowania kot

naukowych w Uniwersytecie tédzkim

Na podstawie: art. 23 ust. 1 w zw. z art. 111 i art. 216 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo

o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1571 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Przepisy ogdlne
1. Zarzadzenie okresla zasady dziatania w Uniwersytecie £tédzkim, zwanym dalej
»,Uniwersytetem”, két naukowych oraz zasady dotyczgce prowadzenia ich rejestru oraz
sktadania sprawozdan z wykorzystania srodkéw przeznaczonych przez Uniwersytet na
realizacje ich dziatan.
2. llekro¢ w niniejszym zarzgdzeniu mowa jest o Rektorze, nalezy przez to rozumiec Prorektora

do spraw relacji akademickich i kontaktow z otoczeniem.

§2
1. Osoby studiujgce i doktoryzujgce sie w Uniwersytecie mogg zrzeszac sie w ramach kot
naukowych.
2. Nadzér nad dziatalnoscig kot naukowych sprawuje Centrum Ksztatcenia i Spraw Oséb

Studiujacych, zwane dalej ,Centrum”.

§3
Zasady tworzenia kot naukowych
1. Uprawniony organ kota naukowego informuje Rektora o jego powstaniu.
2. Informacje o powstaniu kota naukowego sktada sie do Rektora za posrednictwem Centrum na
formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, ktéry zawiera:

1) liste oséb zaktadajgcych koto (nie mniej niz 5 osob);



2) zgode opiekuna naukowego na objecie kota opieks;
3) zgode bezposredniego przetozonego opiekuna na objecie kota opieka.
Koto naukowe wraz z formularzem, o ktérym mowa w ust. 2, przedstawia réwniez
nastepujgce dokumenty:
1) regulamin kota naukowego, zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa i Statutem Ut;
2) uchwate zatozycielska, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.
Po stwierdzeniu zgodnosci przedtozonej dokumentacji z wymogami okreslonymi w niniejszym
zarzadzeniu, koto zostaje zamieszczone przez Centrum w rejestrze kot naukowych.
O wpisie kota naukowego do rejestru Centrum powiadamia, w terminie 14 dni od daty
podjecia decyzji przez Rektora, zatozycieli, opiekuna naukowego lub kierownika/ kierownikow
jednostki/ jednostek, przy ktérej koto naukowe bedzie dziatato.
Rejestr két naukowych prowadzony jest przez Centrum. Rejestr zawiera w szczegdlnosci: date
wpisu, nazwe kota naukowego, siedzibe, dane kontaktowe. Wykaz két naukowych
umieszczany jest w systemie ScienceON.
O wszelkich zmianach w regulaminie kota, zmianie opiekuna, zmianie zarzadu kofa lub danych
kontaktowych, uprawniony organ kota naukowego informuje Centrum, sktadajgc wniosek
aktualizacyjny oraz protokét z posiedzenia wtasciwego organu kota w ciggu 14 dni od daty
dokonania zmian. Wzér wniosku aktualizacyjnego stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.
Regulamin kota naukowego powinien zawieraé w szczegdlnosci:
1) nazwe kota naukowego oraz adres siedziby;
2) celeizadania oraz sposoby ich realizacji;
3) zasady nabywania i utraty cztonkostwa;
4) prawa i obowigzki cztonkowskie;
5) sposéb powotywania wtadz lub organdw kota, zakres ich kompetencji i okres kadencji;
6) sposéb gospodarowania srodkami finansowymi i innym mieniem znajdujgcym sie

w dyspozycji kota naukowego;
7) tryb uchwalenia i zmiany regulaminu;
8) zasady zmiany i wyboru opiekuna oraz jego kompetencje;
9) zasady zawieszenia, rozwigzania.

Przyktadowy wzér regulaminu stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.



§4

Zasady dziatania két naukowych
Kofa naukowe dziatajg w ramach wydziatéw badZ wskazanych jednostek organizacyjnych
wydziatow (w szczegdlnosci przy instytutach albo katedrach) lub w szkotach doktorskich.
W Uniwersytecie mogg by¢ tworzone miedzywydziatowe kota naukowe — jezeli przedmiot
dziatalnosci kota wykracza poza zakres dziatalnosci jednego wydziatu.
Koto naukowe dziata zgodnie z przyjetym regulaminem, o ktérym mowa w § 3 ust. 8.
Kierownik jednostki, przy ktorej dziata koto naukowe, jest zobowigzany w ramach mozliwosci
podlegtej mu jednostki, do udostepnienia sprzetu i materiatéw niezbednych do dziatalnosci
okreslonego w regulaminie kofa.
Koto naukowe posiada opiekuna kota, ktéry sprawuje opieke merytoryczng i administracyjna
nad dziatalno$cig kota. Opiekunem kota powinien by¢ pracownik jednostki, przy ktdrej dziata
koto, posiadajgcy co najmniej stopien naukowy doktora. Kandydata na opiekuna wskazujg
osoby zaktadajgce koto lub uprawniony do tego organ kota.
Kota naukowe nie mogg prowadzi¢ dziatalnosci zarobkowe;.
Dziatalnos¢ kota naukowego nie moze naruszaé obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym

Statutu UL, postanowien niniejszego zarzadzenia oraz regulaminu kofa.

§5

Zasady finansowania kot naukowych oraz rozliczania przyznanych srodkéw finansowych

Dziatalno$¢ két naukowych jest finansowana przez jednostki, przy ktérych dziatajg kota
naukowe. Kota naukowe chcace uzyskac srodki finansowe zobowigzane sg do przedstawienia
dziekanowi wydziatu, a w przypadku két miedzywydziatowych — dziekanom wydziatéw,
natomiast w odniesieniu do két dziatajgcych przy szkotach doktorskich — dyrektorom szkét
doktorskich do dnia 15 stycznia kazdego roku planu zadan lub projektéw, ktdre koto naukowe
zamierza realizowaé¢ w danym roku kalendarzowym (zatgcznik nr 5) oraz rocznego
preliminarza wydatkdow, stanowigcego zatgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

Roczny preliminarz wydatkéw stanowi sume preliminarzy wydatkdw poszczegdlnych,
planowanych zadan lub projektow.

Kota naukowe zwracajg sie o finansowanie do kierownika instytutu albo katedry oraz
dziekana wydziatu, a w przypadku két miedzywydziatowych — dziekanédw wydziatéw lub

dyrektora szkoty doktorskiej. Podmioty te okreslajg wysokos¢ i zasady finansowania.



10.

11.

12.

Kierownicy instytutow albo katedr oraz dziekani wydziatdw lub dyrektorzy szkét doktorskich
podejmuja decyzje o wysokosci finansowania poszczegdlnych zadan lub projektéw w terminie
14 dni od dnia ztozenia rocznego preliminarza wydatkéw.

Po podjeciu decyzji, o ktédrych mowa w ust. 4, kota naukowe w terminie 14 dni mogg zwrdcic
sie za posrednictwem Centrum do Rektora o dofinansowanie zadan lub projektéw,
przedstawiajgc roczny preliminarz wydatkdéw zawierajacy decyzje kierownika instytutu albo
katedry oraz dziekana wydziatu, w przypadku két miedzywydziatowych dziekanow wydziatow
lub dyrektora szkoty doktorskiej o wysokosci przyznanych srodkéw oraz Karte Oceny
Punktowej, ktérej wzoér okresla zatacznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5, nalezy sktadaé¢ w Centrum w terminie 14 dni od
otrzymania decyzji, o ktérej mowa w ust. 4.

Rektor, podejmujgc decyzje w sprawie przyznania dofinansowania oraz jego wysokosci
uwzglednia mozliwosci finansowe Uniwersytetu oraz bierze pod uwage:

1) Karte Oceny Punktowej poszczegdlnych rodzajéw aktywnosci kota;

2) roczny preliminarz wydatkéw;

3) dotychczasowg i planowang aktywnos$é kofa.

Kwota dofinansowania, jaka bedzie przystugiwata kotom naukowym za kazdy punkt wykazany
w Karcie Oceny Punktowej, bedzie okreslana do 15 marca kazdego roku w drodze
komunikatu Rektora. Wysoko$¢ dofinansowania Rektora nie moze przekracza¢ kwoty
wynikajgcej ze ztozonego rocznego preliminarza wydatkdéw.

Dofinansowania nie mogg otrzymac kota naukowe, ktére nie rozliczyty i nie ztozyty
sprawozdania z wykorzystania uprzednio otrzymanych srodkéw lub nie zrealizowaty zadania,
na ktore otrzymaty dofinansowanie.

Kota naukowe zobowigzane sg do ztozenia sprawozdania i rozliczenia z otrzymanych srodkéw
W ciggu miesigca od daty zrealizowania zadania lub projektu i nie pdzniej niz do 15 grudnia.
Wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

Kota naukowe niezwtocznie przekazujg wszystkie dokumenty finansowe (np. faktury,
rachunki, delegacje) do jednostek finansowych wydziatu lub szkoty doktorskiej przy ktérym
funkcjonujg, celem ich rozliczenia, natomiast w Centrum skfadajg sprawozdanie ze
zrealizowanego zadania lub projektu oraz wykorzystania srodkéw otrzymanych od Rektora.
Zasady wydatkowania i rozliczania srodkéw przyznanych z funduszu Rektora na kota naukowe

okresla zatgcznik nr 9 do niniejszego zarzadzenia.
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§6
Obowigzek sprawozdawczy

1. Roczne sprawozdania z dziatalnosci kota naukowego, w tym z wykorzystanych srodkow
otrzymanych w danym roku kalendarzowym, sktadane sg do Rektora za posrednictwem
Centrum w terminie do 15 stycznia nastepnego roku. Sprawozdania przedstawia sie takze do
wiadomosci kierownikéw jednostek organizacyjnych, przy ktérych kota naukowe prowadzg
dziatalnosé. Wzér rocznego sprawozdania z dziatalnosci okresla zatgcznik nr 10 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Sprawozdanie musi zawierac rozliczenie finansowe ze srodkéw przyznanych na zadania lub
projekty zakonczone w roku kalendarzowym, za ktéry jest sktadane.

3. Nieztozenie w terminie przez koto naukowe sprawozdania lub odrzucenie przez Rektora

sprawozdania skutkuje wytgczeniem dofinansowania dziatalnosci kota w kolejnym roku.

§7
Strony internetowe, profile w mediach spotecznosciowych, identyfikacja wizualna i konta
poczty elektronicznej wykorzystywane przez kota naukowe

1. Stronainternetowa kota naukowego uruchamiana jest w ramach wydziatowych stron www
Ut lub strony szkoty doktorskiej.

2. Koto naukowe powinny przestrzegac zasad tworzenia i zarzgdzania stronami internetowymi
zawartych w obowigzujgcym w Uczelni Regulaminie stron internetowych Ut.

3. Osoba reprezentujgca koto naukowe sktada do dziekana lub dyrektora szkoty doktorskiej
whniosek o wyrazenie zgody na uruchomienie strony internetowej. Wzér wniosku stanowi
zatacznik nr 11 do niniejszego zarzadzenia.

4. Po uzyskaniu zgody dziekana lub dyrektora szkoty doktorskiej na uruchomienie strony
internetowej, opiekun kota naukowego sktada wniosek o utworzenie strony internetowej Ut,

za posrednictwem systemu zgtoszeniowego: https://hd.uni.lodz.pl/pl/.

5. Uprawniony organ kofa naukowego lub jego opiekun informuje Centrum, o uruchomieniu
badz zamknieciu strony internetowej.

6. Kota naukowe mogg prowadzi¢ profile w mediach spotecznosciowych. Tryb ich
funkcjonowania okresla obowigzujgcy w Ut Regulamin profili Ut w mediach
spotecznos$ciowych.

7. Kota naukowe zobowigzane sg do umieszczania aktualnej identyfikacji wizualnej wydziatu,

a w przypadku két miedzywydziatowych — wydziatdw, szkoty doktorskiej lub jednostki, przy
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ktorej dziatajg, na materiatach promujacych organizowane przez siebie wydarzenia oraz na
prowadzonej stronie internetowej lub profilach w mediach spotecznosciowych.
Cztonkowie kot naukowych zobowigzani sg do korzystania w kontaktach z Uniwersytetem

tédzkim wytgcznie z kont poczty elektronicznej w domenie ,,uni.lodz.pl”.

§8

Zasady zawieszania dziatalnosci i rozwigzywania két naukowych
Koto naukowe moze zawiesié swojg dziatalnos¢ nie dtuzej niz na okres jednego roku
w przypadku m.in.: braku prowadzenia dziatalnosci okreslonej w regulaminie kofa.
Zawieszenie dziatalnosci nastepuje na skutek decyzji jego cztonkdw zgodnie z procedurg
zawartg w regulaminie kota. O podjetej decyzji upowazniony organ kota naukowego
informuje niezwtocznie Rektora, opiekuna i dziekana wydziatu, w przypadku kota
miedzywydziatowego — dziekandw, a jezeli koto naukowe dziata przy szkole doktorskiej —
dyrektora tej szkoty.
W przypadku niewznowienia dziatalnosci przez koto naukowe po okresie jednego roku,
Rektor moze stwierdzi¢ o trwatym zaprzestaniu jego dziatalnosci po zasiegnieciu opinii
dziekana, dziekanow wydziatow lub dyrektora szkoty doktorskiej.
Koto naukowe moze zostaé rozwigzane na skutek decyzji jej cztonkdw zgodnie z regulaminem
kota. O podjetej decyzji upowazniony organ kofa informuje niezwtocznie Rektora, opiekuna
i dziekana lub dziekanéw wydziatéw, dyrektora szkoty doktorskiej.
W przypadku braku cztonkéw kota naukowego, opiekun niezwtocznie informuje na pismie
Rektora, ktdry moze stwierdzi¢ o trwatym zaprzestaniu dziatalnosci przez koto.
W przypadku braku cztonkdw kota oraz jego opiekuna, informacje w formie pisemnej do
Rektora niezwtocznie przekazuje Centrum.
Pisma kierowane do Rektora w sprawie zawieszenia lub rozwigzania wskutek decyzji
cztonkdw lub stwierdzenia braku cztonkéw kota nalezy sktadac za posrednictwem Centrum.
Rozwigzanie kota naukowego na skutek decyzji jej cztonkédw lub trwate zaprzestanie przez

niego dziatalnosci skutkuje wykresleniem kota naukowego z rejestru.

§9
Nadzér nad kotami naukowymi

Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia sprawuje Rektor.



2. Rektor uchyla wydawane przez kota naukowe akty niezgodne z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, Statutem Ut oraz innymi wewnetrznymi aktami prawnymi
Uniwersytetu.

3. Narozstrzygniecie w sprawie uchylenia aktu stuzy, w terminie 30 dni od dnia jego doreczenia,
skarga do sadu administracyjnego. Przepisy o zaskarzaniu do sadu administracyjnego decyzji
administracyjnych stosuje sie odpowiednio.

4. Rektor, w drodze decyzji administracyjnej, rozwigzuje koto naukowe, ktére razgco lub
uporczywie narusza przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego, Statut Ut oraz inne
wewnetrzne akty prawne Uniwersytetu.

5. Rektor podejmuje decyzje we wszystkich sprawach nieuregulowanych niniejszym

zarzadzeniem.

§ 10
Przepisy przejsciowe

1. Wszystkie kota naukowe zarejestrowane i funkcjonujgce zgodnie z zasadami okreslonymi
w zarzadzeniu nr 12 Rektora Ut z dnia 8.11.2011 r zostajg zamieszczone przez Centrum
w rejestrze kot naukowych. Wykaz két naukowych umieszczany jest w systemie ScienceON.

2. Kota naukowe, ktore dziataty przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia,
kontynuujg swojg dziatalnos¢ na podstawie statutow lub regulaminéw.

3. Kota naukowe chcace uzyskad srodki finansowe sporzadzajg roczny preliminarz wydatkéw
na 2025 r. w terminie 1 miesigca od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia. Kierownicy
instytutow albo katedr oraz dziekani wydziatéw lub dyrektorzy szkét doktorskich podejmuja
decyzje, o ktérej mowa w § 5 ust. 4, w terminie 14 dni od dnia przedstawienia dokumentéw,
o ktérych mowa w § 5 ust. 1. Komunikat Rektora, o ktérym mowa w § 5 ust. 8, zostanie
wydany do 31 marca 2025 .

4. Funkcjonujace dotychczas kota naukowe mogg, od dnia wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia, wystepowac do Rektora o przyznanie Srodkéw na realizacje zadan lub projektéw

na zasadach okre$lonych w niniejszym zarzadzeniu.

§11
Zataczniki, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu, sg zamieszczone na stronie

https://www.uni.lodz.pl/strefa-studenta/rozwoj/kola-naukowe. Zatgczniki nr 1-11, z wyjatkiem



https://www.uni.lodz.pl/strefa-studenta/rozwoj/kola-naukowe

4 i 9 majg postac elektronicznych formularzy, ktdre nalezy wypetnié, wydrukowac i procedowacd

zgodnie z przepisami niniejszego zarzgdzenia.

§12
Przepisy konicowe
1. Tracg moc nastepujgce zarzgdzenia Rektora Ut:
1) nr12zdnia8.11.2011 r. w sprawie: zasad tworzenia, funkcjonowania i finansowania két
naukowych, artystycznych i sportowych w Uniwersytecie tédzkim;
2) nr 118 zdnia 8.09.2014 r. w sprawie: wprowadzenia statutu Rady Két Naukowych
Uniwersytetu todzkiego.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

Uniwersytetu tédzkiego

Prof. dr hab. Rafat Matera



